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ESTADO DO MARANHAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

RESOLUGAO N.° 666/2025-CAD/UEMA

Disciplina o fluxo das contratagbes diretas no ambito da
Universidade Estadual do Maranhdo, nos termos da Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO - UEMA, na
qualidade de Vice-Presidente do Conselho de Administracdo - CAD, no uso de suas atribui¢des
estatutarias e regimentais e, de acordo com o disposto no artigo 40, inciso Xl, do Estatuto da
Universidade Estadual do Maranh&o;

considerando a Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece novo
Marco Regulatério para as licitagdbes e os contratos administrativos no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

considerando a necessidade de uniformizagdo e sistematizagcdo dos procedimentos
atinentes as licitagdes e contratos celebrados por esta Administracdo Autarquica;

considerando as atribuicdes e responsabilidades de todos os agentes publicos que
participam das fases internas e externas dos procedimentos licitatérios, conforme prevé o
Regimento das Pré-Reitorias;

considerando que as contratagdes diretas ndo foram reguladas pelas Resolug¢des n.°
563/2023-CAD/UEMA, de 11 de dezembro de 2023, e n.° 586/2024-CAD/UEMA, de 19 de junho
de 2024;

considerando o que consta no Processo SEI n.° 2025.240201.10696;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar o fluxo das contratacdes diretas previstas das contratagdes diretas no
ambito da Universidade Estadual do Maranh&o, nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de
abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 2° A Administracdo Autarquica da Universidade Estadual do Maranhdo - UEMA
passa a reger-se por esta Resolugédo, quanto as contratagdes publicas realizadas por meio de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, para todos os objetos que sejam previstos em lei ou que
haja possibilidade de contratacao direta.

Paragrafo unico. Em caso de contratagbes publicas com recursos oriundos de
transferéncia voluntaria da Unido, deverdao ser observados os respectivos normativos
estabelecidos pelo Governo Federal na construgdo de todos os instrumentos, sem prejuizo das
disposicdes estaduais.



CAPITULO |
DA ESTRUTURA DE GOVERNANGA DOS PROCESSOS DE CONTRATAGAO DIRETA

Art. 3° Os processos e procedimentos de licitagdo deverao ser geridos, no ambito desta
Administracdo Autarquica, pelas melhores praticas de Governanga, Integridade e Gestdo de
Riscos.

§ 1° A alta administracdo do 6rgao ou entidade é responsavel pela governanga das
contratagdes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles
internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos,
com o intuito de alcangar os objetivos estabelecidos no caput deste artigo; promover um ambiente
integro e confiavel; assegurar o alinhamento das contratacbes ao planejamento estratégico e as
leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratagdes.

§ 2° No processamento das licitagbes serdo observados os principios constitucionais
previstos no artigo 37 da Constituicido da Republica Federativa do Brasil de 1988, as regras
estabelecidas na legislagcéo pertinente de ambito nacional e local e, em especial, os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico,
da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivacdo, da vinculagdo ao Edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cbes do
Decreto-Lei n.° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugcdo as Normas do Direito
Brasileiro), e a devida aplicagao do formalismo moderado dos processamentos e julgamentos dos
certames.

) CAPITULO I )
DAS SOLICITAGOES E DOS PROCESSAMENTOS DE CONTRATAGAO DIRETA

Secgao |
Fase pré-processual

Art. 4° As solicitagbes para realizagao de procedimentos de contratagao direta deverao
ser encaminhadas ao Gabinete da Pré-Reitoria de Planejamento e Administragcdo - PROPLAD,
por meio do Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD, em canal oficial, devidamente
preenchido pelo setor solicitante da contratacido, por meio de seu representante.

§ 1° O DOD ¢ item indispensavel que devera conter o detalhamento da necessidade da
area solicitante.

§ 2° O DOD devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

| - Unidade solicitante;

II' - Nome completo, CPF, Matricula, Cargo, Telefone, E-mail e assinatura do
responsavel pelo preenchimento;

Il - Descrigao sucinta do objeto;

IV - Justificativa da contratacao;

V - Especificagbes, quantidades e unidade de fornecimento do objeto;

VI - Calculo do quantitativo/prazo e condi¢gées de execugao;



VIl - Indicagcado da demonstracao da previsao da contratacdo no plano anual de compras
e contratacdes, salvo se tratar de matéria urgente ou imprevisivel quando do planejamento inicial,
devendo neste caso ser justificada a sua auséncia; e

VIII - Assinatura do chefe imediato da unidade/area solicitante, conforme definido no
artigo 5° desta Resolugéo.

Art. 5° Entende-se por solicitante todo agente publico, dotado de poder de deciséo,
responsavel pelo setor técnico/administrativo a que se destina a contratacao pretendida.

Art. 6° O Gabinete da Pro6-Reitoria de Planejamento e Administragdo encaminhara as
solicitagcdes recebidas por meio de DOD para a Coordenacgao de Desenvolvimento Institucional e
Gestdo - CDIG/PROPLAD, a fim de emitir parecer de pertinéncia da solicitagcdo quanto ao
alinhamento ao Plano Anual de Compras e Contratacdes, bem como aos instrumentos de
planejamento da Instituicdo - PDI/PGA, devendo:

| - Verificar a indisponibilidade do bem ou servigo com contrato vigente que atenda a
presente solicitagcao;

Il - Verificar a inexisténcia de Ata de Registro de Prego, em que a UEMA seja
participante, que atenda a presente solicitagao; e

Il - Informar ao solicitante quando n&do houver pertinéncia da solicitagdo, indicando
suas razdes, bem como informar quando existir disponibilidade do servigo com contrato vigente
que atenda a sua necessidade, conforme disposto no inciso “I”.

Paragrafo unico. Em caso de existir Ata de Registro de Pregos, nos termos do inciso
“I";-a CDIG/PROPLAD seguira com o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021 e em
regulamentacgdes especificas destinadas as contratagdes oriundas de Ata de Registro de Precgos.

Art. 7° Quando a solicitacdo possuir recursos oriundos de convénios ou instrumentos
congéneres, deverao ser observadas as seguintes condi¢des:

Paragrafo unico. O Gabinete da Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo
encaminhara as solicitagdes recebidas por meio de DOD para a Coordenagao de Convénios -
CCONV/PROPLAD, a fim de emitir parecer sobre a conformidade dos itens com o Plano de
Trabalho ou proferir manifestagdes especificas de sua competéncia.

Art. 8° Apdés a analise do DOD e emissado de parecer pela CDIG/PROPLAD ou pela
CCONV/PROPLAD, o primeiro sera remetido com o respectivo parecer para o setor competente,
definido nas subsegdes seguintes, de acordo com o objeto da contratagao.

Art. 9° O DOD sera remetido, com o respectivo parecer, para a Coordenacado de
Compras e Servigos - CCS/PROPLAD, que sera responsavel pela:

| - Elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), assinado pelo Setor Solicitante e
pela Coordenacao de Compras e Servicos - CCS/UEMA;

Il - Elaboracdo do Mapa de Riscos, assinado pelo Solicitante e pela CCS/UEMA,;

lll - Orientagdo ao Solicitante na elaboragdo do Termo de Referéncia, Projeto Basico
ou Projeto Executivo;

IV - Pesquisa de preco.

§ 1° Para fins de elaborac&o de Estudo Técnico Preliminar (ETP), serdo utilizados os
parametros previstos no artigo 18, §§ 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021:

| - Especificamente quanto ao levantamento de mercado previsto no artigo 18, §1°, V,



da Lei n.° 14.133/21, esse deve ser item obrigatério a constar no ETP, que consiste na analise das
alternativas possiveis, justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugédo a contratar,
podendo, entre outras opgoes:

a) considerar contratagées similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagées que melhor atendam
as necessidades da Administracao;

b ) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletronica, para coleta de contribuigdes;

c) as politicas, os modelos e os padrées de governo, quando aplicaveis;

d) as necessidades de adequagao do ambiente do 6rgao ou entidade para viabilizar a
execucgao contratual;

e) os diferentes modelos de prestagao do servico;

f ) os diferentes tipos de solugbes em termos de especificagcdo, composicao ou
caracteristicas dos bens e servicos integrantes;

g) em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular;

h) a ampliagao ou substituicao da solugao implantada;

i) as diferentes métricas de prestacao do servico e de pagamento;

j) em casos de softwares, a existéncia destes disponiveis como softwares publicos ou
livres ou para cessao por parte de outros 6rgaos e entidades da Administragao Publica; e

k) considerar outras opgdes Iogisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas.

§ 2° Para fins de elaboracdo do Mapa de Riscos, serdo utilizados os parametros
previstos no artigo 22, da Lei n.° 14.133/2021.

§ 3° Para fins de elaboragcdo de Termo de Referéncia observar-se-ao os parametros
previstos no artigo 6°, XXIll, c/c artigo 40, e para fins de elaboracdo do Projeto Basico ou Projeto
Executivo observar-se-do os parametros previstos no artigo 6°, XXV ou XXVI, respectivamente,
todos da Lei n.° 14.133/2021.

§ 4° Quando da elaboragdo do Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo s&o responsabilidades do solicitante:

| - Definir as exigéncias técnicas da proposta;

II - Definir as exigéncias técnicas da habilitacao.

§ 5° Para fins de pesquisa de precgos, poderao ser utilizados os parametros previstos
no artigo 23, §1° da Lei n.° 14.133/2021, além de eventuais regulamentagdes Federais e/ou
Estaduais aplicaveis a matéria, devendo ser formalizada em documento que contera:

| - descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - caracterizacado das fontes consultadas;

IV - série de precgos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de



valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe darao suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta realizada
com, no minimo, 3 (trés) fornecedores que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia.

a) Na Pesquisa de Pregos, prevista no inciso “VIII”, excepcionalmente sera admitida a
determinagdo de prego estimado, com base em menos de 3 (trés) pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo Gestor Responsavel (CCS/PROPLAD) e aprovada pela
autoridade competente (Gabinete da PROPLAD).

§ 6° Todos os documentos serdo elaborados em conformidade com os modelos
padronizados por esta Instituicao.

Art. 10 A CCS/PROPLAD subsidiara o Gabinete da PROPLAD com as informacoes
necessarias para, em conjunto com o Gabinete da Reitoria, realizar a verificagdo de atendimento
as normas estaduais pertinentes a matéria junto ao 6rgdo governamental competente.

Art. 11 O Gabinete da PROPLAD, apd6s o cumprimento do disposto no artigo anterior,
remetera a resposta do érgdo governamental competente 8 CCS/PROPLAD, com a autorizagado
da contratagao direta pela autoridade competente, nos moldes do artigo 72, VIII da Lei n.°
14.133/21.

Art. 12 A CCS/PROPLAD remetera a documentagdo até entdo produzida ao
solicitante, que tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para realizar a assinatura e devolver a
CCS/PROPLAD com a solicitagao de abertura do Processo Administrativo, sob pena de perda da
validade dos documentos elaborados na fase Pré-Processual.

Art. 13 Para fins de autuacdo do processo no sistema de tramitagdo oficial, o
solicitante devera apresentar os seguintes documentos:

| - Comunicacao Interna (C.1.), com indicacédo do Fiscal do Contrato, conforme Manual
de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos da UEMA,;

Il - Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD, conforme define o artigo 72, | da
Lei 14.133/21;

[Il - Parecer favoravel emitido pela Coordenagéo de Desenvolvimento Institucional ou
pela Coordenacdo de Convénios, nos casos previstos nos artigos 7° e 8° desta Resolugao,
conforme define o artigo 72, IV da Lei n.° 14.133/21;

IV - Estimativa do valor da contragdo ou Pesquisa de Pregos, na forma do artigo 23,
conforme define o artigo 72, Il ambos da Lei n.° 14.133/21;

V - Estudo Técnico Preliminar - ETP, conforme define o artigo 72, | da Lei n.°
14.133/21;

VI - Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme define o
artigo 72, | da Lei n.° 14.133/21;

VIl - Mapa de Riscos - MR; conforme define o artigo 72, 1 da Lei n.° 14.133/21; e

VIl - Demais documentos pertinentes a contratacéo pretendida.

Secaol ll
Fase Processual Interna



Art. 14 Apés autuado, a CCS/PROPLAD remetera o processo a Diretoria de
Orcamento e Finangcas - DIOF/PROPLAD/UEMA para prestar informacdo quanto a
disponibilidade orgcamentaria e financeira, no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. Quando o processo possuir recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, o processo sera encaminhado a Coordenacdo de Convénios -
CCONV/PROPLAD/UEMA, a fim de que seja informado o saldo do Plano de Trabalho dos itens
previstos no Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, com a consequente
remessa a DIOF/PROPLAD/UEMA.

Art. 15 A DIOF/PROPLAD/UEMA encaminhara os autos com a dotagdo orgamentaria
ao Gabinete da PROPLAD para ciéncia e analise preliminar do Termo de Referéncia, Projeto
Basico ou Projeto Executivo, com seus anexos, que, em caso positivo, remetera o processo a
Comissao Setorial Permanente de Licitacdo desta Instituicdo - CSL/UEMA.

Secao lll
Fase Processual Externa

Art. 16 A CSL/UEMA, no processamento das contratacdes diretas, procedera da forma
descrita nas subsecg¢des seguintes.

Subseccao |
Do procedimento de Inexigibilidade de Licitagao

Art. 17 Recebidos os autos, a CSL/UEMA analisara preliminarmente o enquadramento
do objeto da contratagao a hipotese legal, prevista no artigo 74 da Lei n.° 14.133/21.

Paragrafo unico. Em caso de constatagdo de eventuais pendéncias, os autos deverao
ser devolvidos ao setor responsavel para saneamento, mediante despacho fundamentado.

Art. 18 Uma vez verificada a hipotese legal de enquadramento da contratagéo, a
CSL/UEMA remetera o processo a Coordenagdao de Contratos/PROPLAD/UEMA para
elaboragao e juntada da minuta contratual, no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

Art. 19 A CSL/UEMA, apds o retorno dos autos com a minuta de contrato, procedera
com a solicitacdo da proposta financeira e documentacao de habilitacdo dos fornecedores do
ramo da atividade do objeto da contratacao, inclusive quando se tratar de fornecedor exclusivo.

§ 1° A solicitagdo devera ser realizada por meio de e-mail contendo: Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, estimativa do valor da contratagdo e da minuta
de contrato.

§ 2° Os fornecedores deverdo responder a solicitagdo, no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa.

§ 3° A documentagao de habilitagdo consistira em:

| - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus representantes legais, das alteragbes e
consolidagao respectivas;

Il - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
Il - Documento(s) pessoal(is) dos representantes legais, acompanhados de



procuragao, se for o caso;

IV - Prova de regularidade fiscal perante a fazenda nacional, bem como das fazendas

estadual e municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

V - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho

(CNDT);

VII - Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social ja

exigivel e apresentado na forma da lei;

VIIl - Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial,

expedida pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica;

IX - Atestados de capacidade técnica previstos no Termo de Referéncia, Projeto

Basico ou Executivo.

Art. 20 A CSL/UEMA realizara a analise da documentagcdo de habilitacdo e da
proposta financeira enviadas pelo(s) fornecedor(es) e procedera com a elaboragao de relatorio
contendo os fundamentos do enquadramento do objeto da contratagdo a hipotese legal e as
razdes da escolha do fornecedor para contratagdo direta.

Paragrafo unico. A escolha do fornecedor se dara por meio da verificagdo do
cumprimento dos requisitos de habilitacado e, posteriormente, da proposta mais vantajosa para a
administracao.

Subseccao ll
Do procedimento de Dispensa de Licitagao

Art. 21 Recebidos os autos, nos moldes do artigo 15 desta Resolugédo, a CSL/UEMA
analisara preliminarmente o enquadramento do objeto da contratacdo a hipotese legal, prevista
no artigo 75 da Lei n.° 14.133/21, com excegéao dos incisos | e Il, que serdo objeto da subsecg¢ao
seguinte.

Paragrafo unico. Em caso de constatagdo de eventuais pendéncias, os autos deverao
ser devolvidos ao setor responsavel para saneamento, mediante despacho fundamentado.

Art. 22 Uma vez verificada a hipotese legal de enquadramento da contratagdo, a
CSL/UEMA remetera o processo a Coordenagdo de Contratos/PROPLAD/UEMA para
elaboragao e juntada da minuta contratual, no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

Art. 23 A CSL/UEMA, apds o retorno dos autos com a minuta de contrato, procedera
com a solicitacdo de proposta financeira e documentacdo de habilitacdo de fornecedores do
ramo da atividade do objeto da contratacéo.

§ 1° A solicitagdo devera ser realizada por meio de e-mail contendo: Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, estimativa do valor da contratagado e da minuta
de contrato.

§ 2° Os fornecedores deverao responder a solicitagdo, no prazo de até 03 (trés) dias
uteis, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa.

§ 3° A documentagao de habilitagdo consistira em:

| - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

acompanhado de documentos de eleigdo de seus representantes legais, das alteragbes e



consolidacao respectivas;
Il - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Il - Documento(s) pessoal(is) dos representantes legais, acompanhados de

procuragao, se for o caso;

IV - Prova de regularidade fiscal perante a fazenda nacional, bem como das fazendas
estadual e municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

V - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho
(CNDT);

VIl - Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social ja
exigivel e apresentado na forma da lei;

VIIl - Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica;

IX - Atestados de capacidade técnica previstos no Termo de Referéncia, Projeto
Basico ou Executivo.

Art. 24 A CSL/UEMA realizara a analise da documentagcao de habilitacdo e da
proposta financeira enviadas pelos fornecedores e procedera com a elaboracdo de relatério
contendo os fundamentos do enquadramento do objeto da contratagdo a hipotese legal e as
razoes da escolha do fornecedor para contratacao direta.

Paragrafo unico. A escolha do fornecedor se dara por meio da verificagdo do
cumprimento dos requisitos de habilitacdo e, posteriormente, da proposta mais vantajosa para a
administragao.

Subseccao lll
Do procedimento de Dispensa de Licitagao em razao do valor

Art. 25 Serao reguladas por esta subsecgédo as hipoteses de dispensa de licitagao
previstas no artigo 75, | e ll, da Lei n.° 14.133/21, que sé&o:

Paragrafo unico. Os valores fixados na Lei geral de licitagdes serdo atualizados pelo
Poder Executivo Federal, a cada dia 1° de janeiro, e divulgados no Portal Nacional de Compras
Publicas - PNCP, nos moldes do artigo 182 da referida Lei.

Art. 26 Recebidos os autos, nos moldes do artigo 15 desta Resolucédo, a CSL/UEMA
analisara preliminarmente o enquadramento do objeto da contratacdo a hipotese legal, bem
como realizara o controle dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
artigo 75, da Lei n°® 14.133/21, conforme definem os §§1° e 2° do mesmo artigo.

Paragrafo unico. Em caso de constatagdo de eventuais pendéncias, os autos deverao
ser devolvidos ao setor responsavel para saneamento, mediante despacho fundamentado.

Art. 27 Uma vez verificada a hipotese legal de enquadramento da contratagéo, a
CSL/UEMA remetera o processo a Coordenagdo de Contratos/PROPLAD/UEMA para
elaboracao e juntada da minuta contratual, no prazo até 3 (trés) dias uteis.

Art. 28 A CSL/UEMA, apés o retorno dos autos com a minuta de contrato, elaborara o
aviso de dispensa, que sera realizado de forma eletronica, nos moldes do §3°, do artigo 75, da



Lein.° 14.133/21.

§ 1° O aviso de dispensa eletrbnica devera conter as informagdes necessarias a
formulacdo das propostas pelos fornecedores interessados, bem como a indicacdo dos
documentos de habilitagdo necessarios, além da data de realizagdo da disputa de lances, que
ocorrera no prazo minimo de 03 (trés) dias apos a divulgagéo.

§ 2° O aviso devera ser divulgado no Sistema Eletrénico de realizagdo da disputa, no
PNCP e no sitio eletronico oficial desta instituicio.

Art. 29 Na selecao da proposta mais vantajosa, compete a CSL/UEMA:

| - Conduzir a sessao publica de disputa de lances;

Il - Verificar a conformidade das propostas em relacdo aos requisitos estabelecidos no
aviso de dispensa;

Il - Verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

IV - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

V - Indicar o(s) vencedor(es) da disputa;

VI - instruir o processo com Relatério Final e Mapa de Apuracgao.

Paragrafo unico. Quando necessario, pela dificuldade ou especificidade na avaliagéo
da proposta, a CSL/UEMA podera solicitar manifestagao técnica de outros setores do 6rgao, que
deverao emitir parecer fundamentado.

Secao IV
Fase Pré-Contratual

Art. 30 Apo6s selecdo do fornecedor, a CSL/UEMA encaminhara os autos ao
Gabinete/PROPLAD para controle das exigéncias indispensaveis ao cumprimento da Lei n.°
14.133/2021, mediante equipe de assessoramento.

Paragrafo unico. Apos verificacdo de exigéncias, o Gabinete/PROPLAD:

| - Remetera o processo a Assessoria Juridica/lUEMA, para emissao de parecer; ou

Il - Devolvera os autos ao setor responsavel para saneamento de eventuais
pendéncias existentes, mediante Despacho fundamentado.

Art. 31 Ao receber o processo, a Assessoria Juridica (ASSEJUR/UEMA) realizara a
analise da contratagdo, para emissao de parecer juridico demonstrando o atendimento aos
requisitos exigidos, conforme artigo 72, lll, da Lei n.° 14.133/2021, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, podendo:

| - Remeter ao Gabinete da Reitoria com o competente parecer juridico; ou

Il - Devolver os autos ao setor responsavel para saneamento de eventuais
pendéncias existentes, mediante despacho fundamentado.

Art. 32 O Gabinete da Reitoria, ap6s analise dos autos, emitira termo de
responsabilidade fiscal e o termo de autorizagcao da despesa, para assinatura do ordenador, e
remetera os autos para o 6érgao governamental responsavel pelo cumprimento dos normativos
estaduais vigentes, a fim de confirmar o procedimento de contratagéo direta realizado.

Art. 33 Recebidos os autos com a resposta do 6rgao governamental, o Reitor da
UEMA podera:



| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagdo do procedimento de contratagdo direta, de oficio ou
mediante provocacgao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel; ou

IV - assinar o termo de ratificacdo da contratagdo para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento.

Art. 34 Uma vez realizada a homologagao da contratagdo, o processo sera remetido
a CSL/UEMA para langamento no Sistema de Informacdes e acompanhamento do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo - TCE/MA, dentro do prazo legal, bem como para
disponibilizagcdo no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, sem prejuizo a
disponibilizacdo em Diario Oficial e em sitio eletronico oficial desta Institui¢ao.

Paragrafo unico. Quando se tratar de recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, o Termo de Ratificagdo também sera disponibilizado no Diario Oficial
da Uniéo.

Secao V
Fase Contratual

Art. 35 A CSL/UEMA encaminhara os autos a DIOF/PROPLAD para emissao de pré-
empenho e nota de empenho.

Paragrafo Unico. Quando o processo possuir recursos oriundos de convénios ou
instrumentos congéneres, a CSL/UEMA encaminhara os autos a Coordenagédo de Convénios -
CCONV/PROPLAD para verificacdo do repasse dos recursos e/ou sua consequente articulagao
de repasse, bem como para alimentagao das informagdes na plataforma especifica do concedente
e, apos a observancia das regras estabelecidas nos instrumentos/legislagdes para a efetivagéo da
contratacao, essa remetera a DIOF/PROPLAD.

Art. 36 A DIOF/PROPLAD enviara o processo a Coordenac¢ao de Contratos/PROPLAD,
a fim de formalizacado da contratacao pretendida e envio ao Gabinete da Reitoria para assinatura.

Art. 37 O Gabinete da Reitoria devolvera os autos, com Contrato assinado, a
Coordenagédo de Contratos/PROPLAD para, observados os Normativos Estaduais atinentes a
matéria, e dentro do prazo legal:

| - Alimentar os sistemas de controle do Governo do Estado e do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao - TCE/MA;

Il - Elaborar extrato do contrato e encaminhamento para publicacdo nos meios oficiais ;

Il - Enviar o Termo de Contrato ao setor solicitante e demais interessados;

IV - Enviar Comunicagéao Interna a Pro-reitora de Gestdo de Pessoas - PROGEP para
emissao de portaria de designacgéao de fiscal, se cabivel; e

V - Arquivar os autos provisoriamente, enquanto perdurar a vigéncia do Contrato.

CAPITULO Il ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38 O presente fluxo processual podera ser adaptado aos normativos estaduais
relativos as contratacdes de que trata esta Resolu¢do, devendo prevalecer tais normativos naquilo



que esta Resolucao dispor de forma diferente.

Art. 39 As atividades de Gestao de Riscos e de Controle Interno devem ser realizadas
de forma continua e permanente, podendo haver orientagao procedimental, por meio de
instrug6es normativas, boletins, portarias e/ou pareceres referenciais elaborados pela PROPLAD,
Assessoria Juridica, Procuradoria Juridica e Auditoria desta Instituicdo, ou demais érgéos do
Governo Estadual.

Art. 40 Todos os setores envolvidos nos processos de que trata esta Resolugao séo
responsaveis pela alimentagao de informacdes e documentos nos sistemas de acompanhamento
e tramitacdo processual utilizados por esta Instituicdo, pelo Governo Estadual e/ou pelo Governo
Federal, em sua respectiva fase processual.

Art. 41 Todos os setores citados nesta Resolucdo, sempre que possivel, com o intuito
de instruir os processos, deverdo manter o historico de:

| - fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicagao e/ou reuniao com
fornecedores, comunicagdo e/ou reunido com Grupos de Trabalho, consulta e audiéncia publicas,
decisao de autoridade competente, ou quaisquer outros fatos que motivem a revisao dos atos
inerentes ao planejamento e a contratagao; e

Il - documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos instrumentos previstos nesta
Norma, pesquisas dos precos praticados pelo mercado, e-mails, atas de reuniao, dentre outros.

Art. 42 Os documentos padronizados necessarios as contratagcdes ficarao disponiveis
no sitio oficial da UEMA e deverao ser utilizados pelos agentes publicos envolvidos no processo
de contratacéo.

Paragrafo unico. A nado utilizagdo dos modelos padronizados devera ser justificada e
anexada aos autos do respectivo processo de contratagao.

Art. 43 Quando necessario a complementacao da instrugdo processual, os setores
técnicos da UEMA serao requisitados para emissdo de parecer especifico sobre suas areas de
atuacao, a fim de subsidiar as decisbes proferidas nos autos.

Cidade Universitaria Paulo VI, em Sao Luis - MA, 16 de maio de 2025.

Prof. Dr. Paulo Henrique Aragao Catunda
Vice-Reitor
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