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Altera a Resolugado n.° 1209/2016 -
CEPE/UEMA referente as normas para os
cursos de pos-graduacao lato sensu da

Universidade Estadual do Maranhao.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO — UEMA,
na qualidade de Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, tendo em

vista o prescrito no Estatuto da UEMA, em seu art. 46, incisos IV, V e XIV, e,

considerando a necessidade de atualizagdo das normas que regem o0s
cursos de Pds-graduacao lato sensu da Universidade Estadual do Maranhao:

considerando o que consta no Processo n.° 0059363/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar as normas para os cursos de pés-graduacao /ato sensu da
Universidade Estadual do Maranhao, conforme anexo, parte integrante desta
Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolugao entrara em vigor nesta data,revogada a Resolugao
n.° 1209/2016-CEPE/UEMA e as demais disposigde sem contrario.

Centro de Estudos Superiores-de Bacabal, em Bacabal (MA), 4 de abril de 2017.

ustavo Pereira da Costa
Reitor
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ANEXO DA RESOLUGCAO N.° 1244/2017 — CEPE/UEMA
NORMAS PARA OS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

TiTULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
CAPITULO |
DA NATUREZA, FINALIDADES E MODALIDADES DOS CURSOS

Art. 1° Os cursos de pos-graduagao lato sensu da Universidade Estadual
do Maranhao - UEMA sao regidos pelo disposto neste Regulamento, tendo em vista
a Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, a Resolucao CES/CNE n.° 01/2007, de 8
de junho de 2007, a Lei n.2 11.741, de 16 de julho de 2008, e a Lein.° 11.892, de 29
de dezembro de 2008.

§ 1° A UEMA, mediante a realizacao de cursos de pos-graduagao lato
sensu, objetiva possibilitar a qualificagao técnica, cientifica e cultural, visando a
formacao de especialistas nas diferentes areas do conhecimento.

§ 2° Os cursos de pos-graduagéo lato sensu a que se refere o caput
deste artigo constituem-se de cursos em nivel de especializagdo, com carga horaria
minima de 360 horas, nestas nao computado o tempo de estudo individual ou em
grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracao
de trabalho de conclusao de curso.

§ 3° Incluem-se na categoria de curso de pos-graduagao lato sensu os
cursos designados como MBA (Master of Business Administration) € 0S CUrsos
designados como Residéncia.

§ 4° Os cursos de pés-graduagao lato sensu poderéo ser ministrados por
meio de convénios e associagoes firmados entre a UEMA e outras instituicoes
publicas ou privadas, conforme regulamentagao especifica da UEMA.

§ 5° Os cursos de pos-graduagao lato sensu deverao ser identificados
pela area de conhecimento tomando como base a relagao definida pelo Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPQq).

§ 6° Os cursos de pos-graduagéo lato sensu sao abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduagéo ou demais cursos superiores.

Art. 2° Os cursos de pos-graduagao lato sensu poderdo acontecer na
modalidade presencial ou a distancia.
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§ 1° Os cursos de poés-graduagdo lato sensu oferecidos a distancia
deverao incluir, necessariamente, provas presenciais e defesa presencial individual
de trabalho de conclusao de curso.

§ 2° Os cursos de pos-graduagao /ato sensu, na modalidade a distancia,
seguirao orientagdes especificas quanto aos sistemas de gestdao e avaliagao
peculiares, com didatica e metodologia especificas, envolvendo momentos nao
presenciais e presenciais, objetivando a qualidade do ensino e da aprendizagem.

Art. 3° Nos cursos a distancia, o estudante podera solicitar transferéncia
de um polo para outro somente a partir do segundo semestre do curso.

§ 1° O aluno deve solicitar a transferéncia de polo, via requerimento, junto
a Secretaria Virtual do Curso.

§ 2° A apreciagao do requerimento devera ser feita pelo coordenador do
curso, consultado o Nucleo de Tecnologias para Educagao - UEMANET, a fim de
observar a disponibilidade de vagas e, assim, efetuar a transferéncia.

Art. 4° O aluno néo podera mudar de modalidade de ensino.

CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO E DO OFERECIMENTO

Art. 5° A implantagdo de um curso de pos-graduacao lato sensu esta
sujeita as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao
(PPG), em consonancia com a legislagao vigente e condicionada a:

| - disponibilidade de recursos humanos, materiais e financeiros;

Il - qualificagdo do corpo docente na area de concentragdo do curso e
comprovada atuagao profissional, académica, artistica ou cientifica e a sua
disponibilidade para orientacao discente;

Il - existéncia de demanda que justifique sua criacao.

Art. 6° Os cursos de pos-graduacgéo lato sensu deverao apresentar o
Projeto Pedagogico (PP), elaborado em formulario especifico, conforme divulgado no
sitio institucional no link da PPG.

Paragrafo unico. O encaminhamento dos projetos a PPG dar-se-a

mediante submissdo de proposta em edital especifico, exceto os projetos
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encomendados por empresas publicas ou privadas, ou de correntes de editais
publicos, ou que sejam gratuitos, que serao de fluxo continuo.

Art. 7° Os projetos de curso devem ser aprovados no Departamento de
lotagao do professor proponente, em Assembleia Departamental e pelo Conselho de
Centro, antes da submissdo a PPG, para analise do Comité de Pés-Graduagao e
apreciagao final do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao-CEPE.

§ 1° O curso ofertado na modalidade a distancia deve vir acompanhado
de parecer de viabilidade de execucao emitido pelo UEMANET.

§ 2° Fica vetada a submissao de propostas de cursos de pbs-graduagao
lato sensu por professores que, na qualidade de coordenadores, estejam com pen-
déncias na PPG quanto a finalizagao de cursos anteriores.

§ 3° A documentacao exigida para finalizagao do curso devera ser
enviada a Coordenacao de Pos-Graduagao - CPG/PPG e inclui: relatério final do
curso, atas de apresentagdo e defesa dos trabalhos de conclusdo de curso,
devidamente preenchidas e assinadas, histéricos escolares dos alunos e dois
exemplares da versao definitiva de cada trabalho defendido, sendo um em CD e

outro impresso.

TiTULO Il - DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO|
DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

Art. 8° O periodo de integralizagao dos cursos de pos-graduagao lato
sensu, na UEMA, e de, no maximo dezoito meses, aqui incluida, a realizacao,
apresentagao e defesa do trabalho de concluséo de curso.

Art. 9° Os cursos de pos-graduagao serao executados por meio de disci-
plinas ministradas sob a forma de aulas teoricas efou praticas, convertidas em
créditos, correspondendo cada unidade de crédito a 15 horas/aula.

§ 1° Os cursos que, por sua natureza, exigirem a realizagao de estagio,
terao unidade de crédito equivalente a 45 horas/aula e deveréo ter regulamentacao
definida no projeto.

§ 2° Na modalidade presencial, as aulas terao a duracao de cinguenta
minutos, sendo vetado ministrar mais de quatro horas de aula por turno.
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§ 3° Os componentes curriculares nos cursos de pos-graduagao lato

sensu terdo carga horaria minima de trinta horas.

§ 4° A matriz curricular deve conter o conjunto de disciplinas
apresentadas com as respectivas ementas, cargas horarias e bibliografias.

§ 5° Os componentes curriculares podem ser ofertados como
presenciais, semipresenciais ou a distancia, em conformidade com a legislagao em
vigor.

Art. 10. A estrutura curricular de cada curso abrangera uma sequéncia
logica de componentes curriculares, cuja integralizagao é pré-requisito parcial para
o recebimento do certificado de especialista.

Paragrafo unico. E obrigatéria a inclusdo do componente curricular
Seminarios quando da elaboracdo dos projetos dos cursos de especializacao,
objetivando a mencionada disciplina, a elaboragao dos projetos de trabalhos de
conclusao de curso.

Art. 11. O plano de ensino de cada disciplina sera elaborado pelo
professor ou grupo de professores € devera ser entregue a coordenagao do curso
anteriormente ao inicio de suas atividades docentes.

Art.12. Quando se tratar de curso destinado a qualificagéo de docentes
para o magistério superior do Sistema Federal de Ensino deve-se assegurar na
carga horaria, alem do conteudo especifico do curso, O indispensavel enfoque
pedagégico, conforme art. 5, paragrafo 1°, da Resolucao n.° 3/CES, de 5 de outubro
de 1999.

CAPITULO Il
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 13. A admisséo ao curso de pos-graduagao lato sensu da UEMA €
feita mediante Edital de Selegao, obedecendo aos requisitos estabelecidos no
projeto do curso.

§ 1° O edital de selegdo, apos aprovacao da Pro-Reitoria de Pesquisa €
Pos-Graduacéo (PPG), deve ser publicado nos veiculos de comunicagéo da UEMA

até trinta dias antes do inicio do periodo das inscrigoes.
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§ 2° O edital de selegao deve ser elaborado de acordo com o modelo
disponibilizado pela PPG.

§ 3° A relagdo de candidatos classificados, incluindo a lista de
excedentes. deve ser disponibilizada nos veiculos de divulgagdo da UEMA,
discriminados os horéarios, datas e documentagéo necessaria para a realizagao da
matricula, especificado em edital de selegao.

Art. 14. Devem ser previstos dez por cento de vagas adicionais no
Projeto do curso para possibilitar a execucao de politica institucional de capacitagao
de servidores da UEMA, desde que sejam atendidos 0s requisitos do edital de
selecao.

§ 1° Caso haja disponibilidade de vagas, este beneficio podera ser
estendido aos parentes de funcionarios em primeiro grau, obedecidos critérios do
edital de selegao.

§ 2° Para a isengéo das taxas, é necessaria a comprovagao do vinculo

institucional ou do grau de parentesco.

CAPITULO Il
DA SELEGAO

Art. 15. A selecdo de candidatos podera ser feita da seguinte forma:

| - analise do curriculo feita por uma comissao de trés professores,
designada pelo coordenador do curso;

Il - avaliagao escrita, entrevista, prova de habilidade especifica ou outros
instrumentos necessarios, especificados em Edital, aplicados pelos membros da
comissao de selecao.

Paragrafo Gnico. A selegédo dos candidatos para os cursos de pos-
graduagao lato sensu sera valida somente para matricula no periodo letivo para o

qual o candidato foi aprovado.
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CAPITULO IV
DA MATRICULA E DA MENSALIDADE

Art. 16. O candidato classificado deve efetivar a matricula na secretaria do
curso ou nos polos da UEMA, localizados nos municipios conveniados, No prazo
previsto no cronograma do edital de selegao, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

| - comprovante do pagamento de taxa de matricula feito em instituicao
bancaria ou local indicado no Edital, ou documento do 6rgdo de vinculagao, guando
se tratar de candidato servidor de instituicdo que se comprometa a efetuar o
pagamento pelo aluno;

Il - requerimento de matricula, feito em formulario proprio, a disposigao
dos candidatos na secretaria do curso.

§ 1° Nos casos previstos no art. 14 havera dispensa de pagamento de
matricula.

§ 2° A matricula pode ser feita por meio de Procuragao, com fim
especifico.

§ 3° No caso de curso com financiamento publico/privado, fica facultada a
cobrancga da taxa de matricula.

Art. 17. Poderao ser cobradas mensalidades, e os valores serao
discriminados no projeto do curso e no edital de selegao.

Art. 18. Podera ser admitida matricula de aluno em disciplina isolada, se
assim dispuser o projeto do curso, devendo o interessado arcar com o custo de uma
mensalidade por disciplina isolada, quando for o caso, ndo podendo exceder a trés
disciplinas por aluno por curso.

Art. 19. Cursar disciplina isolada ndo habilita o aluno para o ingresso
automatico no curso.

Paragrafo tnico. Nao sera permitida a participagao de aluno na qualidade
de ouvinte nas atividades do curso.

Art. 20. O aluno que, por motivo de forga maior, for obrigado a
interromper os seus estudos, ndo podera solicitar trancamento da sua matricula,
recebendo apenas declaragao das disciplinas cursadas com as notas obtidas, que
sera emitida pela coordenagao do curso.
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Art. 21. O aluno que néo concluir a carga horaria do curso, seja por
reprovagdo ou por nao ter cursado todas as disciplinas, recebera apenas
declaracdo das disciplinas cursadas com notas obtidas, que sera emitida pela
coordenagao do curso.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Art. 22. E facultado ao aluno, regularmente matriculado em curso de pos-
graduagao lato sensu da UEMA, requerer aproveitamento de estudos, o qual sera
analisado por comisséo indicada pela Coordenacao do curso para este fim.

§ 1° Considera-se aproveitamento de estudos, a equivaléncia de
disciplina(s) cursada(s) anteriormente pelo discente em outro(s) curso(s) de pos-
graduagéao lato sensu, com disciplina(s) da Matriz Curricular do curso.

§ 2° Entende-se por disciplina cursada anteriormente aquela em que o
discente obteve aprovacao.

§ 3° E permitido o aproveitamento de estudos de disciplina(s) cursada(s)
em curso de pos-graduacgdo lato sensu em IES (Instituicdo de Ensino Superior),
desde que nao ultrapasse trinta por cento do total de horas do curso.

§ 4° O aproveitamento de estudos tratado no caput deste artigo somente
podera ser feito para a(s) disciplina(s) que tiver(em) sido cursada(s) nos ultimos dois
anos, a contar da data do requerimento.

§ 5° A analise da equivaléncia deve ser feita por comissao, contendo no
minimo dois docentes, incluindo, obrigatoriamente, o(s) docente(s) do curso
responsavel(is) pela(s) disciplina(s) para a(s) qual(is) foi solicitada convalidagao.

§ 6° O discente interessado no aproveitamento de estudos deve requerer
na secretaria do curso ou do polo, pedido de equivaléncia das disciplinas cursadas.

§ 7° A carga horaria da disciplina a ser aproveitada nao pode ser inferior a
oferecida pelo curso.

Art. 23. Para concessdao de aproveitamento de disciplinas serao
necessarios os seguintes documentos:

| - historico escolar atualizado, no qual constem carga horaria, numero de

créditos das disciplinas cursadas com aprovagao, descrigao dos simbolos dos
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conceitos obtidos com os valores correspondentes e periodos em que foram
cumpridas as disciplinas;

Il - identificacdo, ementas e conteldos programaticos das disciplinas
cursadas com aprovacdo em |ES reconhecida pelo MEC, em papel timbrado da
instituicao e assinatura e carimbo do responsavel.

§ 1° Cabera ao coordenador do curso de pos-graduacao lato sensu o
deferimento da solicitagdo, ouvida a comissao.

§ 2° Concedido o aproveitamento de disciplina, a coordenacgao fara a
inclusao no histérico escolar do aluno.

§ 3° Os modulos de ambientacdo as tecnologias de informagao e
comunicagdo nao estdo sujeitos a essa norma, pois nao se constituem em
disciplinas.

CAPITULO VI
DO RENDIMENTO ACADEMICO E DA APROVAGAO

Art. 24. O rendimento académico deve ser apurado por meio da:
| - avaliagdo do aproveitamento académico nos cursos presenciais,
semipresenciais e a distancia;

Il - verificagc@o de assiduidade nos cursos presenciais e semipresenciais;

Il - participagao nas atividades programadas, nos cursos a distancia.

§ 1° Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades
correspondentes a cada disciplina, ficando reprovado o aluno que nao comparecer
a um minimo de 75% das atividades.

§ 2° Considerar-se-a aprovado nas disciplinas, o aluno que apresentar no
desempenho das atividades desenvolvidas nota igual ou superior a 7 (sete).

Art. 25 A avaliagao do aproveitamento académico pode ser realizada
por meio de atividades presenciais e/ou nao presenciais, devendo ser
discriminadas no Projeto do curso.

Paragrafo Unico. A avaliagdo do rendimento académico deve ser

expressa em valores numeéricos de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).
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Art. 26. Nos cursos a distancia, € obrigatoria a realizacao de, ao menos,
uma avaliagao presencial, que deve corresponder a sessenta por cento da Nota
Final.

§ 1° As atividades de natureza virtual compreendem trabalhos de
pesquisa, estudos independentes, colaborativos e produgao académica expostos no
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

§ 2° A nota nas disciplinas sera calculada considerando o peso de
quarenta por cento para atividades avaliativas virtuais e sessenta por cento para
provas presenciais.

§ 3° Nos cursos a distancia, a nota geral da disciplina (ND) é calculada a
partir do somatério das notas nas atividades virtuais (aV), com peso(p) entre vinte a
cinquenta por cento e da nota na avaliagdo presencial (aP),com peso(p) entre
cinquenta a oitenta por cento.

Art. 27. Nos cursos a distancia, as notas das provas e das atividades
virtuais serdo publicadas no AVA e registradas diretamente no Controle Académico
da UEMA, apos o término de cada disciplina, no prazo maximo de dez dias apos a
sua realizagao.

Art. 28. O aluno que nao realizar uma das provas previstas no plano de
ensino podera formalizar pedido de segunda chamada, desde que nao tenha mais
de 25% de faltas relativamente a carga horaria total da disciplina, e na educagao a
distancia tenha realizado no minimo 25% das atividades avaliativas virtuais.

§ 1° O pedido de segunda chamada, autorizado uma Unica vez por
disciplina, acompanhado de justificativa e documentagao comprobatoria, devera ser
formalizado, ao coordenador, na secretaria do curso ou do polo no prazo maximo de
trés dias Uteis, apos a realizagao da avaliagao.

§ 2° O professor responsavel pela disciplina avaliara o pedido de segunda
chamada e, no caso de deferimento, fica a critério do professor, a designacao de
data.

§ 3° O contetdo da avaliagdo em segunda chamada serd o mesmo da
avaliacdo em primeira chamada.

Art. 29. A revisao de notas é concedida ao estudante desde que seja
solicitada a coordenacdo do curso, na secretaria do curso ou do polo, no prazo de
trés dias Uteis, contados da divulgagao do resultado.
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§ 1° A revisdo de nota cabera ao professor responsavel pela disciplina
que se pronunciara em dois dias uteis.

§ 2° Da decisao do professor responsavel pela disciplina, cabera recurso
a coordenagao do curso, no prazo de dois dias Uteis, a contar da ciéncia do
despacho de indeferimento.

§ 3° Considerado pertinente o pedido de recurso, cabera a coordenagao
do curso a designagdo de uma comiss@o de trés professores, dotados de
conhecimento na matéria objeto de revisdo, da qual nao podera fazer parte o
professor responsavel pela emissao da nota em questao.

§ 4° A comissao tera prazo de quatro dias Uteis para apresentar relatorio.

§ 5° O relatorio da comiss&o sera apreciado pelo coordenador do curso,
que se pronunciara no prazo de sete dias uteis, em decisao final.

Art. 30. Ao aluno que comprovadamente utilizar meios fraudulentos nas
provas e nos trabalhos desenvolvidos, sera atribuida a nota zero, além de tomadas
as medidas disciplinares que forem julgadas necessarias.

Art. 31. Em caso de reprovacéo de aluno em disciplina, por frequéncia ou
aproveitamento, cabera exclusivamente ao aluno a obtencao de crédito na mesma
disciplina ou em disciplina afim em curso de pos-graduagao da UEMA, ou outra IES,
devendo requerer seu aproveitamento nos termos do Capitulo V desta Norma, e

dentro do prazo maximo de integralizag&o do curso.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 32. Cada aluno devera entregar a coordenagao do curso, no prazo
maximo de seis meses, a contar da data de inicio do curso, um projeto de trabalho
de conclusdo de curso, devidamente assinado por seu orientador, e dentro das
normas da ABNT, e da UEMA, se houver, apos o término da disciplina Seminario.

§ 1° O projeto de que trata o caput deste artigo devera conter, no minimo,
os seguintes elementos: titulo, autor, orientador, introducao, referencial teorico,
objetivos, justificativa do estudo, metodologia e recursos a serem utilizados,

cronograma de execugao, referéncias e outros elementos julgados relevantes.
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§ 2° Nao sera permitida a apresentagao e defesa do mesmo trabalho de
conclusao de curso por mais de um aluno.

Art. 33. O trabalho de conclusdo de curso podera ser apresentado,
sempre individualmente, sob forma de:

| - monografia;

II - projeto técnico;

Il - relato de caso;

IV- experimento de campo;

V - artigo cientifico, considerando neste caso, as normas especificas da
revista escolhida;

VI - producéo de video ou cartilha.

Art. 34. Compete ao orientador de trabalho de conclusao de curso:

| - orientar o estudante em todas as fases do trabalho, nos aspectos
metodologico e cientifico, desde a escolha do tema do trabalho,sua abrangéncia e
detalhamento de conformidade com as aptidées do estudante e de acordo com 0s
objetivos do | - curso;

Il - presidir a banca examinadora do trabalho;

Il - assinar, como coordenador do curso, carta de recomendagao, quan-
do o aluno necessitar efetuar trabalhos externos de pesquisa ou entrevistas em
instituicbes publicas ou privadas;

IV- responsabilizar-se solidariamente com 0 orientando pela corregao e
apresentagao do trabalho de acordo com as normas vigentes;

\/ - estimular e encaminhar o aluno no processo de divulgagao ou
publicagao do trabalho.

Art. 35. Ao orientador é facultada a interrupgéo da orientagao, desde que
encaminhada justificava por escrito ao coordenador do curso e nao decorrido o
prazo maximo de doze meses, apos 0 inicio do curso.

Art. 36. O orientador podera orientar até quatro trabalhos de conclusao
por curso de pés-graduacao lato sensu na modalidade presencial e até quinze
trabalhos de conclusdo por curso, na modalidade a distancia.

Art. 37. Ao aluno é facultada a mudanga de orientador, desde que
justificada por escrito e encaminhada ao coordenador do curso, caso nao tenha
decorrido o prazo maximo de doze meses, apos 0 inicio do curso.
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Art. 38. A solicitacdo para defesa dos trabalhos de conclusdo de curso
devera vir acompanhada de trés exemplares da versdo preliminar e de
encaminhamento do orientador, comunicando a coordenagao do curso que O
trabalho esta em condicdes de ser julgado pela banca examinadora.

Paragrafo Unico. A defesa dos trabalhos sera apresentada, em sessao
publica, presencial ou via web, a banca examinadora composta de trés professores,
o orientador como presidente, e dois professores, um deles, pelo menos com
titulacao de mestre em curso reconhecido pela CAPES.

Art. 39. O aluno devera realizar uma exposigao do trabalho de conclusao
de curso em tempo minimo de vinte minutos e maximo de trinta minutos, podendo
utilizar-se dos recursos que julgar necessario.

Art. 40. A arguicao de cada membro da banca examinadora tera duragéo
maxima de dez minutos, dispondo ao aluno de tempo igual para resposta. Havendo
interesse das partes envolvidas.

Art. 41. Sera considerado aprovado o aluno que na apresentagao e
defesa do trabalho de conclusdo de curso obtiver nota média minima de 7 (sete),
numa escala de 0(zero) a 10(dez).

Art. 42. Ao candidato que nao obtiver aprovacao no trabalho de
conclusdo de curso sera concedida uma Unica oportunidade para nova
apresentacdo e defesa, em um prazo maximo de trinta dias, a partir da data de
defesa, desde que nao ultrapasse o limite total de 18 meses para integralizagéo do
curso.

Art. 43. O candidato tera o prazo maximo de trinta dias para a entrega
de dois exemplares da versao final a coordenagdo de curso, devidamente
assinados por cada membro da banca examinadora, destinados:

| - uma via impressa a8 CPG/PPG, para posterior envio a biblioteca;

Il - uma via em arquivo PDF, em CD para CPG/PPG.

Paragrafo tnico. O aluno que n&do defender o trabalho de concluséo no
periodo estabelecido para integralizagdo do curso recebera somente uma
declaracao das disciplinas cursadas com as notas obtidas, emitida pela

coordenagao do curso.
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TiTULO Il - DA GESTAO ACADEMICA
CAPITULO|
DA COORDENAGAO DOS CURSOS

Art. 44. A Coordenacao do curso deve ser exercida por um professor do
quadro efetivo da UEMA, com titulagdo minima de Mestre, em curso reconhecido
pela CAPES, e experiéncia na area do curso, obrigatoriamente com regime de
trabalho de 40 horas.

§ 1° O coordenador exercera uma Unica coordenacéo de curso lato
sensu por turma.

§ 2° Nao poderao exercer o cargo de coordenador de curso 0s
professores que nao pertengam a instituicao, professores da instituicao que se
encontram afastados de suas funcgdes, professores aposentados e professores
substitutos.

§ 3° Nas faltas e impedimentos do coordenador, suas funcoes serao
exercidas por um professor do Departamento/Centro ao qual o curso esteja
vinculado.

§ 4° Para a coordenagao de outro curso, o coordenador devera ter
concluido o curso anterior com aprovagao de relatério final pela CPG/PPG e ter seu
nome reiterado pela Assembleia Departamental/Colegiado de Centro.

§ 5° E vetado ao coordenador participar do curso sob sua coordenagao
na qualidade de aluno.

Art. 45. Sao atribuicdes do coordenador do curso:

| - gerenciar,representar e responder pela normalidade da gestdo do
curso;

Il - acompanhar, no ambito do curso, a observancia da presente Norma;

Il - indicar, ouvido o aluno, o nome do orientador do trabalho de
conclusao de curso;

IV - indicar, ouvido o orientador, a banca examinadora do trabalho de
conclusao de curso;

\V - emitir portarias da banca examinadora que ira julgar o trabalho de

conclusdo de curso;
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VI - supervisionar a inscri¢ao, a selegéao dos candidatos e a matricula dos

selecionados e encaminhar o cadastro de cada aluno a CPG/PPG;

VIl - dar parecer final, ouvido o professor da disciplina, sobre o
aproveitamento de créditos obtidos em disciplinas de pés-graduagéo, de grau igual
ou superior,;

VIIl - encaminhar @ CPG/PPG os nomes dos alunos aptos a receber
certificados, juntamente com a documentagdo necessaria: ata de apresentacao e
defesa de trabalho de conclusdo de curso, devidamente preenchida e assinada,
histérico escolar do aluno, dois exemplares do trabalho de conclusao em sua versao
definitiva, conforme art. 43 desta Norma, assinada pelos membros da banca
examinadora e documento de "nada consta” da biblioteca da UEMA;

IX - elaborar e encaminhar @ CPG/PPG relatorios (semestral e final)
sobre o funcionamento do curso, aprovados pela Assembleia
Departamental/Conselho de Centro ao qual esta vinculado;

X - aplicar aos alunos os questionarios de avaliagdo do curso, da
coordenacao, dos docentes, das disciplinas, conforme modelo PPG, e encaminhar a
CPG/PPG ao final de cada curso;

XI - representar o curso nas reunides sem que for convocado;

XIl - manter o aluno informado sobre o cronograma de atividades e

exercer o acompanhamento pedagégico do curso.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

Art. 46. O corpo docente de cursos de pos-graduacgao lato sensu deve-
ra ser constituido por professores pos-graduados e de reconhecida capacidade
técnico-profissional.

§ 1° Cinquenta por cento destes, pelo menos, deverao apresentar
titulacao de mestre ou de doutor obtido em programa de pos-graduagao stricto
sensu reconhecido pela CAPES.

§ 2° No caso de professor com titulo obtido no exterior, este deve estar

revalidado por programa de poés-graduacéo stricto sensu reconhecido pela
CAPES.
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Art. 47. A carga horaria sob responsabilidade de um unico professor
nao deve ultrapassar 25% da carga horaria total do curso.

Art. 48. O corpo docente de cursos de pos-graduagao /ato sensu
devera ser composto por, no minimo, setenta por cento de professores da UEMA,
desde que tenham titulagdo minima de mestre.

Art. 49. E vetado ao professor participar na qualidade de aluno no cur-

so em que esteja ministrando disciplina(s).

CAPITULO llI
DA REMUNERAGAO

Art. 50. A remuneracdo dos professores e dos responsaveis por
atividades administrativas obedecera ao estabelecido na Resolugao n.° 145, de 12
de dezembro de 2011, do Conselho de Administragdo - CAD, desta Universidade
ou aquela que a substituir.

§ 1° Os cursos financiados por convénios teréo a remuneragao prevista
nos termos pactuados entre as instituicdes conveniadas.

§ 2° Para os cursos nao financiados e gratuitos, professores,
preceptores, supervisores, tutores e responsaveis por atividades administrativas,
deverao manifestar, por escrito, a concordancia pelo nao recebimento de

remuneragao.

CAPITULO IV
DOS CERTIFICADOS

Art. 51. Para obtencdo do titulo de especialista, o aluno devera ter
integralizado os créditos do curso, apresentado, defendido e aprovado o trabalho
de conclusdo, o qual devera ser entregue a coordenagao do curso em um total de
dois exemplares, na versao definitiva, no prazo maximo de trinta dias, a contar da
data da defesa.

Paragrafo tnico. Os certificados de conclusao de curso de pos-graduagao
lato sensu devem mencionar a area de conhecimento do curso e serem
acompanhados do histérico escolar, no qual deve constar obrigatoriamente:
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| - relagédo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e
qualificacao dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo, carga horaria total de créditos obtidos;

Il - titulo do trabalho de conclusdo de curso e nota obtida;

IV - declaracao da instituigdo de que o curso cumpriu todas as exigéncias
da Resolug¢éao n.° 1, de 8 de junho de 2007 do CNE/CES.

V - indicagao do ato legal de credenciamento da instituicao, no caso e
cursos ministrados a distancia;

VI - numero do parecer que credenciou o curso de pés-graduacao /ato
sensu.

Art. 52. Ao término de cada curso de poés-graduagdo lafo sensu, 0s
coordenadores encaminhardo a CPG/PPG, em remessa unica, os nomes dos
alunos que deverao receber os certificados e toda documentacao relativa ao curso.

Paragrafo Unico. Para a emissao dos certificados, serdo necessarios 0s
seguintes documentos:

| - um exemplar da monografia assinada pela banca examinadora e uma
copia arquivo PDF em CD-Rom;

Il - fotocopia da ata de defesa, assinada pela banca examinadora;

Il - historico escolar;

I\ - fotocépia da carteira de identidade do aluno;

V - fotocopia do diploma de curso superior do aluno;

VI - declaragao de “nada consta” da biblioteca da UEMA.

Art. 53. Sera cobrada uma taxa para emissao de certificados, cujo

valor e conta para deposito serdo informados ao concludente na solicitagao do

certificado.
TiTULO IV - DA MODALIDADE RESIDENCIA
CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO, DOS OBJETIVOS, DO FUNCIONAMENTO, DA
CERTIFICACAO
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Art. 54. Os cursos de pés-graduacao /ato sensu na modalidade Residéncia

visam a educacdo em servico, para favorecer a inser¢ao qualificada de novos
profissionais no mercado de trabalho.

Art. 55. Os cursos de pos-graduacgao /afo sensu na modalidade Residéncia
sao organizados em programas e destinam-se a diversas profissdes, sendo
caracterizados por ensino em servico, tendo carater permanente.

Paragrafo Gnico: A duragao e carga horaria teorica e pratica dos cursos de
pos-graduacdo /ato sensu na modalidade Residéncia deverao ser definidos no
projeto do curso, conforme legislagao especifica para cada area de conhecimento do
Programa de Residéncia.

Art. 56. Os cursos de poés-graduagdo /ato sensu na modalidade
Residéncia, além do treinamento em servigo, deverdo prever: seminarios, discussao
de casos, dentre outras atividades, conforme legislagdo especifica para cada area de
conhecimento do Programa de Residéncia.

Art. 57. Os projetos dos cursos de pos-graduacao lato sensu na
modalidade Residéncia deverdao ser propostos pelos departamentos, coordenados
por docentes efetivos da UEMA e submetidos a apreciacdo e aprovagao da
Assembleia Departamental e Conselho de Centro de vinculo do proponente, para
posterior envio a PPG, que providenciara parecer emitido pelo Comité de Pods-
Graduacgao e/ou consultores ad hoc.

§ 1° Os projetos dos cursos de pos-graduagao /ato sensu na modalidade
Residéncia terao fluxo continuo.

§ 2° Para a elaboragdo dos projetos dos cursos de pés-graduacao /ato
sensu na modalidade Residéncia deverdao ser observadas as exigéncias
estabelecidas nesta Resolucdo e os aspectos especificos de cada Programa de
Residéncia proposto, segundo a legislacao vigente.

Art. 58. Ao coordenador de cada Programa de Residéncia cabera as atri-
buicdes descritas no art. 45 desta Resolugao.

Paragrafo unico. Considerando as especificidades de cada programa de
Residéncia, além do coordenador, as atribuicbes dos supervisores, preceptores,
docentes e tutores devem estar detalhadamente descritas no Regimento Interno de

cada Programa proposto.
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Art. 59. Os certificados serdo emitidos pela PPG, respeitando-se a
legislacdo vigente para cada Programa de Residéncia proposto.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade de cada coordenador de Programa
de Residéncia manter o sistema académico preenchido adequadamente e enviar a
CPG/PPG, em remessa Unica, a documentagdo completa para a certificagcédo dos
alunos, nos termos do art. 51 desta Resolugao.

Art. 60. Para as demais questdes relacionadas a modalidade Residéncia,

nao previstas no TITULO IV, prevalecem as orientagdes gerais desta Resolugao.

TITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 61. Para os cursos geridos com recursos oriundos das matriculas e
mensalidades ou de entidades financiadoras, a gestdo dos recursos orientar-se-a
pela Portaria Normativa n.° 06/2016-GR/UEMA, ou pelas normas que regem o
convénio de cada curso.

Art. 62. O coordenador devera prestar contas dos recursos obtidos ao
diretor de Centro e ao chefe de Departamento, os quais deverao ser utilizados para
melhoria da infraestrutura dos Departamentos de origem.

Art. 63. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de Pos-
Graduacao, ouvida a Coordenagéo do Curso e o Comité de Pos-Graduagao, com
deciséo final do Pré-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagao.

Art. 64. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas a Resolugdo n.° 1209/2016 — CEPE/UEMA e demais disposi¢coes em

contrario.
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