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UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO

MARANHAO

RESOLUGAO N°1168/2015 — CEPE/UEMA

Disp&e sobre 0s procedimentos
administrativos relativos ao estagio néo
obrigatério da Universidade Estadual do
Maranhé&o, sob a supervisdo da Divisao de

Estagio e Monitoria.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO, na
qualidade de Presidente do Conselho de Administracdo, no uso de suas
atribuicdes legais e, considerando a necessidade de regular e explicitar os

procedimentos administrativos relativos ao estagio nao obrigatorio,

RESOLVE:

Art. 1° O Estagio nao Obrigatério é desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria do Curso, nos termos da Lei
Federal N° 11.788/2008.

Art. 2° O convénio de estagio nado obrigatério com instituicbes publicas,
privadas e profissionais liberais deverdo seguir os seguintes tramites:

| — As instituicdes CONCEDENTES, no intuito de formalizarem os convénios
deverdo, obrigatoriamente, expedirem oficio a Universidade Estadual do
Maranhdo, ao qual deverdo ser anexadas 03 (trés) vias do TERMO DE
CONVENIO, cujo modelo obedecera as normas da Lei Federal N° 11.788/2008,
devidamente assinadas pelo representante legal de cada CONCEDENTE,
juntando copia dos documentos abaixo relacionados:

a - Anuéncia expressa do Regulamento de Estagio da UEMA;

b - Documentos comprobatérios de regularidade técnica e juridica:

° Cartao do CNPJ;

® Ato Constitutivo (Contrato Social/ Estatuto);

Cidade Universitaria Paulo VI — s/n — Tirirical — C.P.09 — CEP. 65055-310 — S0 Luis/MA - Fone:(98)
3245-5461/Fax: (98) 3245-5882 C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 — Criada nos termos da Lei n® 4.400 de
30/12/1981



STy,
a %,

% | UNIVERSIDADE

ESTADUAL DO
#ilat: | MARANHAO
. Eventual alteragéo do Contrato Social;
. Alvara de funcionamento atualizado;
. Certiddo de regularidade do conselho fiscalizador (Profissionais
Liberais);
o Copia do RG e CPF do responsavel pela assinatura do Convénio e Ato

de Designagéo, no caso de intuigdes publicas.

I — Apds analise da Divisdo de Estagio e Monitoria, o Convénio sera
encaminhado para assinatura do (a) Pré-Reitor (a) de Graduagéo, conforme as
formalizagdes exigidas, que determinara, em seguida, sua publicagdo no Diario
Oficial do Estado do Maranhao (DOEMA);

lll — Efetuada a publicacdo, a Divisdo de Estagio e Monitoria encaminhara,
oficialmente, cépia do Termo de Convénio para a CONCEDENTE.

Art. 3° A selegdo dos alunos para o Estagio nao obrigatorio observara os
procedimentos abaixo listados:

| — A CONCEDENTE solicitara, caso necessario, a divulgacado de vagas de
estagio a Divisdo de Estagio e Monitoria;

Il — Os alunos interessados serdo submetidos a selegéo interna realizada pela
CONCEDENTE, mediante a adogao dos critérios e etapas que achar
conveniente, em obediéncia a Lei Federal N° 11.788/2008.

Art. 4° A formalizagdo do estagio ndo obrigatdrio devera ser pautada da
seguinte forma:

| — Finalizada a selecdo, a CONCEDENTE enviara a Divisdo de Estagio e
Monitoria o Termo de Compromisso e o Plano de Atividades, devidamente
assinados por seu representante legal e pelo aluno;

Il — A Divisdo de Estagio e Monitoria providenciara a assinatura do Termo de
Compromisso e do Plano de Atividades de Estagio, documentos estes que
obedecerao as normas da Lei Federal N° 11.788/2008. Devera constar nestes
dois documentos, as assinaturas da CONCEDENTE, do Estagiario e do (a)

Chefe da Divisao de Estagio e Monitoria, em 03 (trés) vias.
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Il — Os documentos, devidamente assinados, ficardo distribuidos assim: 01
(uma) via na Divisdo de Estagio e Monitoria, 01 (uma) via @ CONCEDENTE e
01 (uma) via ao aluno estagiario;

IV — Concluido o estagio, o discente devera apresentar Relatério de Atividades
a Coordenacgéao de Estagio do Curso de Graduagéo no qual esta matriculado,
cujo respectivo colegiado, estabelecera as regras para fins de acreditagao de
Atividades Complementares (AC) ou Atividades Académicas Cientifico
Culturais (AACC);

V — Compete a unidade CONCEDENTE providenciar seguro de acidentes
pessoais em favor dos estagiarios, nos termos do art. 9° IV, da Lei n°
11.788/2008, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio nao
obrigatério o numero da apdlice, bem como a companhia de seguros
contratada.

VI — A CONCEDENTE devera encaminhar Termo de realizagdo do Estagio a
Divisdo de Estagio e Monitoria, apds a conclusdo do estagio, informando o
periodo de estagio, carga horaria desenvolvida e a avaliagdo de desempenho
do estudante.

Art. 5° A CONCEDENTE podera prorrogar o estagio nédo obrigatério do
universitario, desde que obedegam as seguintes regras:

| — A CONCEDENTE enviara a Diviséo de Estagio e Monitoria o Termo Aditivo,
devidamente assinado por seu representante legal e pelo aluno;

Il — Devera ser anexado ao Termo Aditivo o Relatorio Parcial de Atividades de
Estagio, assinado pelo Supervisor Técnico no Estagio da CONCEDENTE;

Art. 6° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

i
Cidade Universitérig.f!gauch em S&o luis, 21 de setembro de 2015.

L
ustdvo Pereira da Costa

Reitor
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