Universidade Estadual do Maranhio

RESOLUGAO N° 772/2007-CEPE/UEMA

Aprova normas para os cursos de Pés-
Graduagao lafo sensu

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA, em exercicio da presidéncia do Conselho de Ensino Pesquisa e Extenso —
CEPE, tendo em vista o prescrito no Estatuto da UEMA, em seu artigo 46, inciso I, e

Considerando que a pés-graduagio /afo sensu tem como objetivo o
aperfeicoamento técnico-profissional em uma area restrita do saber,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as normas que disciplinam os cursos de Pés-Graduacao
lato sensu.

Art. 2° - Seréo parte integrante desta Resolucéo as normas de que tratam
o artigo anterior.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposictes em contrario, em particular a Resolugédo n° 524/2005.

Em Caxias (MA), 17 de dezembro de 2007.

Pt
Mgo e/reigf;ojs/gL\

Jl g j,@- &—O()i} | Presidente em exercicio
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ANEXO DA RESOLUQI\O N° 772/2007-CEPE/UEMA
NORMAS DOS CURSOS DE POS-GRADUAQAO LATO SENSU

CAPITULO |

DAS CONSIDERAGOES INICIAIS

Art. 1° - A pés-graduacdo /ato sensu compreende os cursos de Especializagdo e
Aperfeigoamento, destinando-se aos graduados em curso de nivel superior e visa ao
aprofundamento de conhecimentos, o desenvolvimento de habilidades e formagéo
de atitudes que venham contribuir para elevagdo da qualidade do ensino e para
adequagéo profissional as necessidades do mercado de trabalho, consolidando
assim os conhecimentos adquiridos na graduacéo.

§ 1° - Os Cursos de Especializacdo visam ampliar e aprimorar conhecimentos de
determinado campo ou drea do conhecimento.

§ 2° - Os Cursos de Aperfeicoamento destinam-se a propiciar estudos especificos
ém campos ou setores restritos do conhecimento.

CAPITULO Il

DA ORGANIZAGAO GERAL DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO

Art. 2° - Os cursos de pés-graduagdo /afo sensu terdo duracdo minima de 360
horas/aula, nestas no computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem
assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragio de trabalho
de conclusdo de curso, devendo ser integralizado, no méximo, em 18 (dezoito)
meses.
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Art. 3° - Os cursos de p6s-graduag&o /afo sensu poderdo ser ministrados em uma ou
mais etapas, ndo excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para o
cumprimento da carga horéria minima, aqui incluida, a realizag&o, apresentacio e
defesa do trabalho de conclus&o de curso.

Art. 4° - Os cursos de pbs-graduagio /ato sensu serdo executados por meio de
disciplinas ministradas sob a forma de aulas teéricas e/ou praticas, convertidas em
créditos, correspondendo cada unidade de crédito a 15 horas/aula.

§ 1° - Os cursos que, por sua natureza, exigirem a realizagéo de estagio, terdo
unidade de crédito equivalente a 45 horas/aula e deverio ter regulamentacéo
definida no projeto, quando do encaminhamento para aprovagéo pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.

§ 2° - As aulas terdo a duragdo de 50 (cinqlienta) minutos, sendo vedado ministrar
mais de 04 (quatro) horas de aula por tumo.

Art. 5° - A estrutura curricular de cada curso abrangera uma seqUéncia légica de
disciplinas e atividades, cuja integralizacdio é pré-requisito parcial para o
recebimento do certificado de especialista.

Paragrafo Unico - Para efeito de que dispSe o caput deste artigo, entender-se-a
como disciplina o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de
ensino e programa, desenvolvidos em um periodo continuo, com © minimo de horas
pré-fixadas, equivalentes a um nimero inteiro de créditos.

Art. 6° - Os cursos de po6s-graduacfo /afo sensu serdo propostos por um ou mais
Departamentos Académicos e em seus projetos dever&o constar obrigatoriamente:

. Identificaggo do Projeto, constando o Departamento e Centro da UEMA, ao qual
estara vinculado;
Il. Caracterizagdo do Curso, enfocando sua contextualizag&o, problematizacso,
importéancia e inser¢do em nivel local, regional e nacional;
Ill. Objetivos Gerais e Especificos
IV. Estrutura e funcionamento do Curso

a) processo seletivo
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b) processo de avaliaggo do desempenho do aluno no Curso

c) cronograma das disciplinas

d) ementas e referéncias das disciplinas

e) metodologia de ensino

f) curriculum resumido em conformidade com o curriculum Lattes atualizado
do corpo docente e do Coordenador do Curso;

g) recursos fisicos e materiais

h) aspectos financeiros
§ 1° O formuldrio para submissdo das propostas seguiréd modelo disponivel na
Coordenadoria de Pés — Graduagdo (CPG) da Pré-Reitoria de Pés ~Graduagéo
(PPG).
§ 2° - E obrigatéria a inclusdo da disciplina seminarios quando da elaboragdo dos
projetos dos cursos de especializagdo, objetivando a elaboracéo dos projetos de
trabalhos de conclus3o de curso.
Art. 7° - Os projetos de cursos de pbés-graduacdo /afo sensu serdo analisados e
aprovados pelo Conselho de Ensino e Pesquisa — CEPE, desde que acompanhados
de parecer favoravel do Comité de Pés - Graduagdo da CPG/PPG e tenham sido
aprovados previamente pela(s) Assembiéia(s) Departamental (is) proponente(s) e
Conselho(s) de Centro respectivo(s).
§ 1° - Os projetos de cursos de pos-graduagdo /afo sensu, aprovados e ja
implantados, poderdo ser alterados quanto aos objetivos, a estrutura curricular e ao
corpo docente, quando da solicitacdo de uma nova turma, devendo ser
encaminhada a8 CPG/PPG pelo Coordenador do Curso, com aprovagao prévia da(s)
Assembléia(s) Departamental(is) do(s) Departamento(s) envolvido(s), e do(s)
respectivo(s) Conselho(s) de Centro, para posterior aprovag&o pelo CEPE.
§ 2° - A CPG/PPG s6 encaminhara o parecer de avaliagdo do projeto de cursos de
especializacdo, por ocasifio da solicitagdo de uma nova turma para anadlise e
aprovagéo pelo CEPE, quando o Coordenador do referido curso encaminhar & CPG
a documentac&o comprobatéria de que os alunos concluiram a turma anterior no
tempo maximo de 18 (dezoito) meses. A documentac&o inclui: relatério final do
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curso, elaborado pelo coordenador, ata de apresentacéo e defesa do trabalho de
conclus&o de curso, histérico escolar do aluno e um exemplar da vers&o definitiva do
trabalho.
§ 3° - Os cursos poderéo ser realizados em convénio com outras instituicées ou
érgéos publicos, privados e ONGs, desde que obedecidos os tramites dispostos
neste artigo este artigo.

Art. 8’ — Quando se tratar de curso destinado a qualificacdo de docentes para o
magistério superior do Sistema Federal de Ensino deve-se assegurar na carga
horaria, além do contetido especifico do curso, o indispensével enfoque pedagégico,
conforme art. 5°, paragrafo 1°da Resolugdo n° 3/CES, de 05 de outubro de 1999,

Art. 9° — Cabera 3 coordenacdo do curso manter o aluno informado sobre o
cronograma de atividades do curso e exercer o acompanhamento pedagdgico.

Art. 10 - O plano de ensino de cada disciplina sera elaborado pelo professor ou
grupo de professores e devera ser entregue a coordenacgdo do curso anteriormente
ao inicio de suas atividades docentes.

Art. 11 - A avaliagio de rendimento académico sera feita por disciplina, abrangendo
aspectos de assiduidade e aproveitamento.

§ 1° - Entende-se por assiduidade a freqiéncia as atividades correspondentes a
cada disciplina, ficando reprovado o aluno que n&o comparecer a um minimo de
75% (setenta e cinco por cento) das atividades.

§ 2° - Considerar-se-d4 aprovado nas disciplinas, o aluno que apresentar no
desempenho das atividades desenvolvidas nota igual ou superior a 7 (sete).

Art. 12 - A critério do professor, a avaliacdo em cada disciplina se fara por um ou
mais dos seguintes meios de aferic&o: avaliagio oral ou escrita, producdo cientifica
individual ou coletiva, semindrios, projetos e relatérios, assim como a participagdo
geral em atividades da disciplina, devendo ser expressa, em resuitado final, por meio
de notas que variam de zero a 10 (dez).
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Art. 13 - O aluno que faltar a uma das avaliagbes podera requeré-la em segunda
chamada, até 5 (cinco) dias Uteis apos sua realizagdo, ficando, a critério do
professor, a designacio de data.

§ 1° - O contetido da avaliacgo em segunda chamada serd o mesmo da avaliacéo

em primeira chamada.

§ 2° - O aluno podera requerer, uma Unica vez, por disciplina, a avaliagdo em
segunda chamada.

§ 3° - Em caso de reprovagdo de aluno em disciplina, por freqiéncia ou
aproveitamento, cabera exclusivamente ao aluno a obtencdo de crédito na mesma
disciplina ou em disciplina afim em curso de pés-graduacéo da UEMA ou outra
Instituicgo de Ensino Superior, devendo requerer seu aproveitamento nos termos do
Capitulo VIl desta Norma, e dentro do prazo maximo de integralizagso do curso.

CAPITULO i

DA COORDENACAO DOS CURSOS

Art. 14 — A coordenagso didatica dos cursos de pos-graduacgio /afo sensu serd de
responsabilidade de um coordenador, com titulagdo minima de mestre,
preferencialmente com regime de trabalho de 40 horas, e vinculado ao
departamento solicitante.

§ 1° — A escolha do coordenador, de que frata o caput deste artigo, cabers 3
Assembléia Departamental, & qual o curso esteja vinculado.

§ 2° - O coordenador exercera uma Gnica coordenacéo de curso, podendo solicitar
uma nova turma, desde que tenha concluido a turma anterior, com aprovagédo de
relatério final pela CPG/PPG e tenha seu nome reiterado pela Assembléia
Departamental, conforme paragrafo anterior.

§ 3° - Ndo poder&o exercer o cargo de coordenador de curso os professores que nio
pertencem & instituicdo, professores da instituiciio que se encontram afastados de
suas funcdes, professores aposentados e professores substitutos.
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§ 4° - Nas faltas e impedimentos do coordenador, suas fungdes seréo exercidas por

um professor do Departamento ao qual o curso esteja vinculado.
Art. 15 - S50 atribuiges do Coordenador do Curso:

l. Gerenciar, representar e responder pela normalidade da gest&o do curso;
Il. Acompanhar, no &mbito do curso, a observancia da presente norma;
lll. Indicar, ouvido o aluno, o nome do orientador do trabalho de conclus3o de Curso;

IV. Indicar, ouvido o orientador, a banca examinadora do trabalho de conclusdo de

CUrso;

V. Emitir portarias da banca examinadora que ira julgar o trabalho de conclus&o de
Curso;

VI. Efetuar inscricdo e selecéo dos candidatos e matricula dos selecionados e
encaminhar o cadastro de cada aluno a CPG/PPG para homologac&o;

VIl. Dar parecer final, ouvido o professor da disciplina, sobre o aproveitamento de
créditos obtidos em disciplina de pos-graduaco, de grau igual ou superior;

VIIl. Encaminhar & CPG/PPG os nomes dos alunos aptos a receber certificados,
juntamente com a documentacio necessaria: ata de apresentacdo e defesa de
trabalho de conclussio de curso, histérico escolar do aluno, 01 (um) exemplar do
trabalho de conclusdo em sua versso definitiva, assinada pelos membros da banca
examinadora e documento “de nada consta” da biblioteca da UEMA;

IX. Elaborar e encaminhar 4 CPG/PPG relatorios inicial, semestral e final sobre o
funcionamento do curso, aprovados pela Assembléia Departamental e Conselho de
Centro ao qual esté vinculado;

X. Aplicar aos alunos os questionarios de avaliacdo do curso, da coordenagdo, dos
docentes, das disciplinas e encaminhar 3 CPG/PPG ao final de cada médulo;

XI. Representar o curso nas reunides do Comité de P6s-Graduaggo da CPG/PPG,.
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CAPITULO IV
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 16 — A abertura de inscricdes aos cursos de pos-graduacio /afo sensu sera
divulgada, obrigatoriamente, em forma de edital a ser publicado pela PPG, mediante
a solicitagdo do coordenador do curso.

Art. 17 — Somente poderio ser admitidos nos cursos de p6s-graduacéo /afo sensu
candidatos portadores de diploma de curso superior.

Art. 18 - Para a inscrigdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:
l. Formulario de inscrigo, preenchido e acompanhado de 02 (duas) fotografias 3x4;
Il. Copia autenticada de Carteira de identidade;

Ill. Cépia autenticada do diploma de graduac&o, ou declaragio de conclusio de
graduacéo autenticada e emitida pelo setor competente;

IV. Cépia autenticada de Hist6rico Escolar do curso superior;
V. Curriculum vitae devidamente comprovado, no modelo Lattes/CNPq;

VI. Carta de liberagdo do 6rgéo empregador, concordando com a liberagdo do
candidato para fazer o curso, quando for o caso;

Vil. Comprovante de pagamento de taxa de inscricdo, feito na rede bancana
autorizada ou em outro local, conforme estipulado no edital.

CAPITULO V
DA SELECAO

Art. 19 - A seleggo de candidatos podera ser feita da seguinte forma:

l. Anélise do Curriculum Vitae feita por uma comissé&o de 3 professores designada
pelo coordenador do curso;
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Il. A avaliagéo escrita, entrevista prova de habilidade especifica ou outros métodos
que se julgarem necessdrios, conforme especificado no Edital, a ser realizada pelos
membros da comiss&o de selecao.

Paréagrafo Unico - A selec&o dos candidatos para os cursos de pos - graduacg3o /ato
sensu sera vélida somente para matricula no periodo letivo para o qual o candidato
foi aprovado.

Art. 20 - Ap6s a publicagio da relagdio dos candidatos selecionados cabera recurso
do interessado & Coordenagéo do Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, ap6s a divulgacdo, devendo ser julgado no prazo méximo de 5 (cinco) dias
uteis, pela Comiss&o de Selegsio, a contar da data do recebimento do recurso.

Paréagrafo Unico — Em caso de improvimento do recurso, caberg ainda, no prazo de
48 horas, e em Uuitima instancia, recurso ao Pr6-Reitor de Pesquisa e Poés-
Graduac&o, que devera se pronunciar em igual prazo.

CAPITULO VI
DA MATRICULA

Art. 21 - As matriculas serdo efetuadas na secretaria do curso dentro do prazo
estabelecido no Edital, mediante apresentac&o dos seguintes documentos:

I. Comprovante do pagamento de taxa de matricula feito em instituicdo bancéria ou
local indicado no Edital, ou documento do 6rgéo de vinculagéio, quando se tratar de
candidato servidor de instituicio que se comprometa a efetuar o pagamento pelo
aluno. Quando se tratar de servidor da UEMA havers dispensa de pagamento de
matricula, nos termos do artigo 57 desta norma.

Il. Requerimento de matricula, feito em formulério proprio, & disposicdo dos
candidatos na secretaria do curso.

Art. 22 - O aluno que, por motivo de forca maior, for obrigado a interromper os seus
estudos, n&o podera solicitar o trancamento da sua matricula, recebendo apenas
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declaragdo das disciplinas cursadas com as notas obtidas, que sera emitida pela
coordenac¢édo do curso.

Art. 23 - Podera ser admitida matricula de aluno em disciplina isolada, se assim
dispuser o projeto do curso, devendo o interessado arcar com o custo de uma
mensalidade por disciplina isolada, ndo podendo exceder a (3) trés disciplinas por
aluno por curso. O fato de o aluno ter cursado disciplinas isoladas n&o permite seu
ingresso automaético no curso.

Paragrafo Unico — N&o sera permitida a freqiéncia de aluno na qualidade de
ouvinte as atividades do curso.

CAPITULO VI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24 - Cada aluno devera entregar 3 coordenag&o do curso, no prazo maximo de
6 (seis) meses a contar da data de inicio do curso, um projeto de trabalho de
concluséo de curso, devidamente assinado por seu orientador, e dentro das normas
da ABNT, e da UEMA se houver, ap6s o término da disciplina Seminario.

§ 1° - O projeto de que trata o caput deste artigo devera conter, no minimo, os
seguintes elementos: titulo, autor, orientador, introducdo, referencial tedrico,
objetivos, justificativa do estudo, metodologia e recursos a serem utilizados,
cronograma de execugéo, referéncias e outros elementos julgados relevantes.

§ 2° - Nao sera permitida a apresentacéo e defesa do mesmo trabalho de conclusso
de curso por mais de um aluno.

Art. 25 - O trabalho de conclus&o de curso devers atender as normas da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e podera ser apresentado sob a forma de:
I. Monografia;

Il. Projetos Técnicos;
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Ill. Relato de casos e experimento de campo;

IV. Artigos cientificos, considerando neste caso, as normas especificas da revista
escolhida.

V. Produgdo de videos e cartilhas,
Art. 26 — Compete ao orientador de trabalhos de final de curso:

I. Orientar o estudante em todas as fases do trabalho, nos aspectos metodoldgico e
cientifico, desde a escolha de tema do trabalho, sua abrangéncia e detalhamento de
conformidade com as aptides do estudante e de acordo com os objetivos do Curso;

II. Presidir a banca examinadora do trabalho;

lll. Assinar, com o coordenador do curso, carta de recomendagéo, quando o aluno
necessitar efetuar trabalhos externos de pesquisa ou entrevistas em instituicGes
publicas ou privadas;

IV. Responsabilizar-se solidariamente com o orientando pela comregio e
apresentac&o dos trabalhos de acordo com as normas vigentes;

V. Estimular e encaminhar o aluno no processo de divulgacdo ou publicacdo do
trabalho.

Art. 27 - Ao orientador é facultada a interrupgdo da orientagdo, desde que
encaminhada justificativa por escrito ao coordenador do curso e ndo decorrido o
prazo maximo de 9 (nove) meses, apos o inicio do curso.

Art. 28 — O orientador podera orientar até 4 (quatro) trabalhos de conclusio por
curso de Pés-Graduacdo latu sensu.

Art. 29 - Ao aluno é facultada a mudanca de orientador, desde que justificada por
escrito e encaminhada ao coordenador do Ccurso caso néo tenha decorrido o prazo
maximo de 9 (nove) meses, apés o inicio do curso.

Art. 30 - A solicitaggo para defesa dos trabalhos de conclusdo de curso devers vir
acompanhada de 3 (trés) exemplares da versdo preliminar e de encaminhamento do
orientador, comunicando a coordenacéo do curso que o trabalho ests em condicOes

de ser julgado pela banca examinadora.
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§ 1° - N&o sera permitida a defesa de trabalho de conclusio de curso ap6s o prazo
maximo de integralizag&o constante nesta norma.

§ 2° - A defesa dos trabalhos sera apresentada, em sessdo publica, & banca
examinadora composta de 03 (trés) professores, sendo o orientador o presidente, e
2 (dois) professores com titulagio minima de especialista ou ser pesquisador
vinculado a uma instituigo.

Art. 31 — O aluno dever3 realizar uma exposicio do trabalho de conclus&o de curso
em tempo minimo de 20 (vinte) minutos e maximo de 30 (trinta) minutos, podendo
utilizar-se dos recursos que julgar necessario.

Art. 32 - A argtiicio de cada membro da banca examinadora tera duragdo maxima
de 15 (quinze) minutos, dispondo ao aluno de tempo igual para resposta. Havendo
interesse das partes envolvidas, a arguicdo podera ser conduzida em forma de
dialogo, sendo de 30 (trinta) minutos o tempo méximo disponivel para cada membro
da banca.

Art. 33 — Sera considerado aprovado o aluno que na apresentacio e defesa do
trabalho de concluséo de curso obtiver nota média minima de 7 (sete), numa escala
de O (zero) a 10 (dez).

Art. 34° — Ao candidato que n&o obtiver aprovagéo no trabalho de conclusdo do
curso sera concedida uma tnica oportunidade para nova apresentacéo e defesa, em
um prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da defesa anterior.

Art. 35 - Apés a defesa do trabalho de conclusdo de curso, em comum acordo com o
orientador, o aluno fara as correcGes necessdrias e providenciard a impresséo
grafica da vers&o definitiva, entregando a coordenacdio do Curso 5 (cinco)
exemplares, que ser3o destinados:

l. 01 (uma) via & CPG/PPG; para posterior envio a biblioteca.
Il. 01 (uma) via & Coordenagsio do Curso;

ll. 01 (uma) via para cada membro da banca examinadora.
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Art. 36 — Quando houver sugestdes de corregbes da banca examinadora, fica
estipulado o prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da defesa, para a

entrega da verséo final & coordenagso de curso, devidamente assinada por cada
membro da banca examinadora.

Paragrafo Unico - O aluno que n&o defender o trabalho de conclus&o no periodo
estabelecido para integralizagdo do curso, receberd somente o certificado de
aperfeicoamento, desde que tenha cumprido com aproveitamento e assiduidade a
carga horaria minima de 90 (noventa) horas/aula.

CAPITULO Vil
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 37 — Ser4 considerado aproveitamento de créditos 0 julgamento da equivaléncia
entre a disciplina cursada em outro curso do mesmo nivel ou superior (/ato sensu e
stricto sensu)e a disciplina constante do curriculo do Curso.

Art. 38 — Para concessdo de aproveitamento de créditos serfo necessarios os
seguintes documentos:

I. Histérico escolar atualizado, no qual constem carga horéria, nimero de créditos
das disciplinas cursadas com aprovacdo, descricdo dos simbolos dos conceitos
obtidos com os valores correspondentes e periodos em que foram cumpridas as
disciplinas;

II. Identificacdo, ementas e contetido programatico das disciplinas cursadas com
aprovacéo em outras InstituicSes de Ensino Superior.

lll. A carga horaria da disciplina a ser aproveitada nao pode ser inferior & oferecida
pelo curso.
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Art. 39 - O aproveitamento de crédito ndo podera exceder a 30% (trinta por cento)
do total da carga horaria do curso, o que ndo implicara em redugdo no pagamento
de mensalidades.

§ 1° - Concedido o aproveitamento de créditos, a coordenagdo faré a inclusdo no
histérico escolar do aluno.

§ 2° - N&o serd concedido aproveitamento de créditos decorrente de disciplinas
cursadas ha mais de 5 (cinco) anos em cursos de pds-graduacio.

CAPITULO IX

DO CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES

Art. 40 - O corpo docente do curso de pos-graduacgéo /afo sensu devera ser
aprovado pelo Departamento de arigem do curso.

Art. 41 — O corpo docente dos cursos de pos graduagéo /afo sensu devera ser
composto por 80% de docentes da instituicdo (UEMA). Pelo menos 50% (cinqglenta
por cento) dos professores devem ser portadores de titulo de mestre ou doutor,
obtido em programa de Pds-Graduagéo stricto sensu reconhecido pela CAPES.

CAPITULO X

DOS CERTIFICADOS

Art. 42 - Para obteng3o do titulo de especialista o aluno devera ter integralizado os
créditos do curso, obtido freqiéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horéria prevista, apresentado e defendido o trabalho de concluséo, o qual
devera ser entregue & Coordenagdo do Curso em um total de 5 (cinco) exemplares,
na verséo definitiva, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da defesa,
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Paragrafo Unico - Os certificados de conclusdo de curso de pés-graduacdo /ato
sensu devem mencionar a drea de conhecimento do curso e serem acompanhados
do histérico escolar, no qual deve constar obrigatoriamente:
l. Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e
qualificagéo dos professores por elas responsaveis;
II. Periodo, local de realizagéo do curso, carga horéria total e créditos obtidos;
ll. Titulo do trabalho de concluso de curso e nota obtida;
IV. Declaragdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as exigéncias da
Resolugéo n° 1, de 3 de abril de 2001 do CNE/CES.
V. Indicagdo do ato legal de credenciamento da instituicdo, no caso de cursos
ministrados a distancia;
V1. Nimero do parecer que credenciou o curso de pos-graduacéo /afo sensu no qual
estava matriculado;
Art. 43 — Ao término de cada curso de pds-graduagcso /ato sensu, os coordenadores
encaminharo & CPG/PPG os nomes dos alunos que deverdo receber os
certificados e toda documentacso relativa ao curso.
Paragrafo Unico — Para a emiss&o dos certificados ser&o necessarios os seguintes
documentos:
I - Um exemplar da monografia assinada pela banca examinadora e uma cOpia em
arquivo PDF em CD Rom;
Il - Fotocopia da ata de defesa, assinada pela banca examinadora;
Il - Histérico escolar;
IV — Fotocépia da carteira de identidade;
V — Fotocépia do diploma de curso superior;
VI - “Nada consta” da biblioteca da UEMA,;
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CAPITULO Xi

DA ORGANIZAGAO GERAL E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS DE
APERFEICOAMENTO

Art. 44 — Os cursos de aperfeicoamento terdo a carga horaria minima de 90
(noventa) horas/aula e méaxima de 180 (cento e oitenta) horas/aula, devendo ser
integralizado, no maximo, em 06 (seis) meses.

Art. 45 - E facultativa a elaboragdo do trabalho de conclusdo de curso, conforme
disposto no projeto. |

Art. 46 — Os cursos de aperfeicoamento deverdo seguir os mesmos critérios dos
cursos de especializagio quanto a: tramitacio do projeto, oferta de disciplinas,
duragdo da hora/aula, coordenagdo do curso, avaliacdo do aluno.

Art. 47 — A admiss3o aos cursos de aperfeicoamento sera feita mediante critérios
fixados em edital publicado pela CPG/PPG.

Art. 48 — As matriculas serso efetuadas na secretaria do curso, dentro do prazo
estabelecido em edital, mediante a apresentacdo do comprovante de pagamento da
taxa de matricula e requerimento preenchido em formulario préprio.

Art. 49 — O aluno que interromper o curso, por qualquer motivo, ndo podera solicitar
0 trancamento da matricula, mas poderd receber declaragdo das disciplinas
cursadas.

Art. 50 — N&o sera concedido aproveitamento de estudos decorrente de disciplinas
cursadas em cursos de graduagdo e extensdo e p6s-graduacio. Em caso de
aproveitamento sers observado o disposto no artigo 39 desta Resolugso.

Art. 51 — O credenciamento e a qualificagdo do corpo docente para cursos de
aperfeicoamento seguem os mesmos critérios estabelecidos para especializacgéo,
constantes nesta norma.

Art. 52 - A CPG/PPG emitira certificados de cursos de aperfeicoamento aos alunos
que tiverem obtido freqGéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da
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carga horéria prevista, integralizado o total de créditos necessarios e obtido nota

minima de 7,0 (sete) por disciplina.

Art.53 - Ao término do curso de aperfeicoamento, o coordenador encaminharg 3

CPG/PPG o relatério final do curso, nomes dos alunos que deverdo receber os

certificados com a seguinte documentagéo: histérico escolar e documento de “nada

consta” da biblioteca da UEMA.

Art. 54 — Os certificados de conclusdo de curso de aperfeicoamento deverdo

mencionar a drea de conhecimento do curso e ser acompanhado do histérico

escolar, o qual devera conter:

a) Relagéo das disciplinas, carga horéria, nota obtida pelo aluno, nome e
titulac&o dos professores;

b) Periodo e local em que o curso foi realizado e carga horéria;

c) Declaragéo da instituigio de que o curso cumpriu todas as exigéncias da

Resolugéo n° 1, de 03 de abril de 2001, do CNE/Camara Superior de Educacéo;

d) Ndmero do parecer dos 6rgsos colegiados superiores que aprovaram o Curso;

Paragrafo tnico — Os certificados emitidos serdo registrados em livro proprio, na

CPG/PPG/UEMA.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 - O coordenador de curso podera contar com o apoio de um secretario e um
auxiliar administrativo e recebera bolsa de complementagdo salarial conforme
estabelece a Resolugdo n° 50, de 18 de maio de 2005, do Conselho de
Administragso, desta Universidade.

Art. 56 — A CPG/PPG podera aplicar, quando juigar necessario, as avaliagSes de
que trata o art. 15, item X, desta norma.

Art. 57 — Aos servidores da UEMA fica assegurado, sem 6nus, o percentual de 10%
(dez por cento) das vagas oferecidas nos cursos de po6s-graduac&o /afo sensu. Caso

Cidade Universitéria Paulo VL C.P, 09, Tirirical - CEP. 65055-970 ~ S&o Luis/MA. Fones: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
CN.P.J. 06.352.421/0001/68 - Criada nos termos da Lej n°. 4400 de 30.12.1981



18

Universidade Estadual do Maranhio

haja disponibilidade de vagas, este beneficio podera ser estendido aos seus
parentes em primeiro grau.

Paragrafo Unico — Para a isenc@o das taxas é necesséria a comprovagdo do
vinculo institucional ou do grau de parentesco.

Art. 58 — Os cursos seréo geridos com recursos proprios ou oriundos de entidades
financiadoras.

Paragrafo Unico - O coordenador devera prestar contas dos recursos obtidos, os
quais deveréo ser utilizados para melhoria da infra-estrutura dos Departamentos de
origem.

Art. 59 — Os casos omissos seréo resolvidos pela Coordenadoria de Pés Graduacéo
da Pro- Reitoria de Pesquisa e Pés - Graduag3o, ouvida a Coordenacgé&o do Curso e
o Comité de Pés-Graduagdo, com deciso final do Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-
Graduagéo.

Art. 60° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag3o, revogadas as
Resolugbes n° 026/94, CEPE/UEMA, e 491/04 de 04 de junho de 2004,
CONSUN/UEMA e demais disposicdes em contrario.

ustavo Pereira da Costa
Presidente do CEPE em exercicio
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