Resolugiio n. ° 423/2003- CONSUN/UEMA

Aprova as Normas Gerais do Ensino de
Graduagéio da Universidade Estadual do
Maranhdo — UEMA.

O Reitor da Universidade Estadual do Maranhdio — UEMA, na qualidade de
Presidente do Conselho Universitario — CONSUN, tendo em vista o prescrito no Estatuto da
UEMA, em seu Art. 34, inciso III e, considerando:

a necessidade de adaptar as atuais normas relativas ao Ensino de Graduagdo as
mudangas ocorridas a partir da Lei Federal n° 9394/96, de Diretrizes ¢ Bases da Educagéo
Nacional;

a importincia de definir diretrizes que melhor orientem os 6rgédos do sistema
académico de graduacgdo a cumprir suas atribuigGes;

a conveniéncia de englobar em um nico documento todas as normas relativas ao
Ensino de Graduagio;

considerando ainda, o que decidiu este Conselho nesta data,
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar as Normas Gerais do Ensino de Graduagfo, da Universidade
Estadual do Maranhdo — UEMA, que integram esta Resolugdo.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢Ges em
contrario.

Cidade Universitaria Paulo VI, em Sdo Luis (MA), 04 de dezembro de 2003.
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Mensagem do Reitor

A conquista da cidadania, fruto de direitos e deveres reconfiecidos na Constituigio Federal de
1988, perpassa pela lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, sancionada em 20 de dezembro de
1996.

A Universidade Estadual do Maranhio, ciente da necessidade de fazer cumprir os preceitos
legais, advindos das responsabilidades crescentes com a comunidade académica e com o contexto social; a

O Jfim de legitimar seus Atos, reconhece a importéncia de envolver todas as pessoas que fazem acontecer a

Graduagao, valorizando as dimensoes individuais, civis e sociais do ser humano, observando a
indwidualidade das funcoes académicas do ensino, pesquisa e extensdo que constituirio o tempo
tistorico da Graduagdo da UVEMA, estabelecidos em critérios e marcas ora configurados nestas Normas,
aprovadas pela Resolugio 423/2003- CONSUN/UVEMA, datada em 04/12/2003.

Eis pois a nossa Lei Maior do Ensino de Graduacio da Universidade Fstadual do Maranhio.

Saudagdes Uemianas,




Apresentagdo

A @r6-Reitoria de Graduagio tem grande satisfacdo em divulgar as Normas Gerais do Ensino de
Graduagio da Universidade Estadual do Maranhio — VEMA, através desta publicacdo, com o
objetivo de prestar informacdes fundamentais para a vida académica dos docentes e discentes, cidaddos
indispensdveis & produgdo do conhecimento e razdo de ser desta universidade.

A intencionalidade desta iniciativa estd relacionada a participacdo coletiva de todos os
segmentos da comunidade uemiana, que terd a oportunidade de comhecer e exercitar seus direitos e
deveres, sequndo a consciéncia critica construida no cotidiano da academia, considerando o prescrito na
da Resolugio n° 423/2003-CONSUN/UEMA, datada em 04/12/2003.

®rof. JOSE GOMES PEREIRA
@ré-Reitor de Graduagdo
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nruLo |

Das Disposi¢oes Iniciais

Art. 1° Os cursos de graduacdo da Universidade Estadual do Maranhdao (UEMA) conferirio graus
académicos de educacgio superior nas modalidades bacharelado, licenciatura, tecnologia, além de outros
que assegurem o exercicio profissional.

Art. 2° Os cursos de graduagio poderdo oferecer habilitagcbes de acordo com os projetos politico-
pedagogicos de curso, consolidados nas respectivas resolugoes.

Art. 3° Os cursos de graduacdo terdo suas atividades académicas organizadas pelo sistema seriado
semestral, ordenado em periodos letivos regulares, conforme o disposto nas presentes normas, ou
parcelado e intensivo no caso do Programa de Qualificacio Docente - PQD e de Educacdo a Distdncia,
vetado o regime modular.

§1° O periodo letivo regular independe do semestre civil.

§ 2° O periodo letivo parcelado depende do periodo de férlas escolares, oportunidade em
que é ofertado de forma intensiva.

§ 3° O periodo letivo, com atividades de ensino, pesquisa e extensio, é de 100 (cem) dias,
no minimo, por semestre, conforme definido no calendairio universitirio apreciado no
CEPE e aprovado no CONSUN.

§ 4° A semestralidade devera assegurar a execugido do projeto politico-pedagdgico de
cada curso, cujas matriculas serao efetuadas por disciplina de determinado periodo,
observado o vinculo e a aproximacio necessirias entre o pré-requisito e o pos-
requisito.

§5° Em condicido excepcional, quando nio for possivel observar a seqiiéncia entre pré e
pos-requisitos, poderdo as disciplinas serem ministradas como co-requisitos em um
mesmo periodo letivo.

Art. 4° Os centros académicos assegurario o funcionamento continuo entre os periodos letivos,
compatibilizando as férias docentes com as atividades académicas.

§1° O periodo especial podera ocorrer apos cada semestre regular, com duracao de 4
(quatro) semanas, e carga horiria didria maxima de 3 ( trés) horas-aula desde que
seja resguardada a qualidade do ensino e identificada a real necessidade da oferta de
disciplina pelo colegiado de curso, ndo prejudicando o periodo letivo subseqiiente, e
nao permitindo disciplinas com carga horaria superior a 60 hs/aula.

§ 2° O pedido dos alunos de que trata o paragrafo anterior devera ser submetido ao
departamento de locagdo da disciplina, para aprovagido e constara de justificativa da
proposta e nimero minimo de 10 (dez) requerentes para a composicao de 1 ( uma)

turma.



§ 3° Apés aprovado pelo departamento respectivo, a direcio do curso publicara edital
abrindo as inscricoes no periodo especial, em até 2 (duas) disciplinas por aluno,
vetado o trancamento.

§ 4° Sera obrigatéria a atividade docente no periodo especial, excetuando-se os docentes

que se encontrarem em gozo de férias regulamentares.

TiruLo n

Do Ensino de Graduacao

Capitulo 1 - Do Curriculo , do Estagio Curricular, da Monitoria e da Educacéo Fisica

Secao | - Do Curriculo dos Cursos

Art. 5° O curriculo é o conjunto de atividades académicas previsto para integralizacio de um curso,
expresso no projeto politico-pedagogico de cada graduacio, abrangendo contelidos integradores,
especificos e optativos, experiéncias, estigios e situagdes de ensino-aprendizagem relacionados a
pesquisa e a extensdo necessarios a formagio do cidadao profissional.

Art. 6° O curriculo deve estar estruturado em:

a) conteddos integradores, que consubstanciarao a formacio técnico-cientifica em
determinada area do conhecimento, necessarios a construcio das competéncias gerais do
profissional;

b) conteidos profissionais, especificamente dirigidos a efetiva preparagio do exercicio
profissional;

o) contelidos complementares, para a amplia¢io de conhecimentos correlatos, permitindo a
visdo ética e humanistica do ser-cidadio; e

d) atividades complementares, com vista a flexibilizacio curricular.

Art. 7° O curriculo do curso é constituido de disciplinas:

a) obrigatérias, que constituem o niicleo comum;

b) especificas, que constituem o nicleo especifico;

c) optativas, que constituem o niicleo livre escolhido na instituicio em qualquer area de
conhecimento.

§1° Entende-se por niicleo comum o conjunto de disciplinas obrigatérias de conteitdos

integradores para formacio do profissional.

I - As disciplinas do niicleo comum (NC) sao comuns a licenciatura, ao bacharelado
e aos cursos de tecnologias.

Il - A carga horaria total do niicleo comum (NC) é definida em resoluciio que fixa

o curriculo de cada curso e ndo podera ser superior a 70% (setenta por cento)
2



§2°

§3°

§ 4°

§5°

§6°

§7°

§8°

da carga horaria total de disciplinas necessarias para integralizacdo curricular
de cada graduacao.

Nicleo especifico é o conjunto de conteiidos programaticos que dardo

especificidade a formacao profissional.

| - O niicleo especifico (NE) sera ministrada em disciplinas especificas, cujo elenco
sera determinado na resolugéo que fixa o curriculo do curso.

Il - As disciplinas do niicleo especifico (NE) serio definidas como obrigatérias.

lll- A carga hordaria do nicleo especifico devera ocupar um minimo de 20% (vinte por
cento) da carga horaria total em disciplinas necessirias para a integralizagdo
curricular.

O somatério da carga horiria do NC e do NE totalizara um minimo de 90% (hoventa

por cento) da carga horaria de disciplinas necessarias para a integralizacdao

curricular.

Niicleo livre (NL) é o conjunto de conteiidos programéticos que objetiva garantir

liberdade ao aluno para ampliar sua formacio e devera ser composto por

disciplinas por ele escolhidas entre as oferecidas no ambito da universidade, cuja
carga horaria correspondera, no maximo, a 10% (dez por cento) do total da carga
horaria de disciplinas necessarias para a integralizacdo curricular.

As cargas horarias correspondentes aos paragrafos 1°, 2° e 4° deste artigo serdo

definidas nos colegiados de curso, em conformidade com o disposto nos seus

projetos politico-pedagégicos e consolidados nas resolucdes que fixam seus
curriculos.

As disciplinas correspondentes ao disposto nos paragrafos 1°, 2° e 4° deverdo

estar cadastradas no sistema de controle académico, em conformidade com a

legislacdo em vigor.

Atividades complementares (AC) é o conjunto das atividades académicas, néo sé

em disciplinas, escolhidas e desenvolvidas por professores e alunos durante o

periodo disponivel para a integralizagio curricular, a critério dos colegiados de

curso.

As disciplinas cursadas anteriormente pelo aluno em outra IES, que ndo forem

aproveitadas para a integralizacdo curricular, serdo consideradas atividades

complementares, independentemente de suas cargas horarias.

| - Entende-se por atividades complementares a participagio em extensio,
pesquisa, ensino, conferéncias, seminarios, palestras, congressos, debates e

em outras atividades cientificas, artisticas e culturais.



O

1l - Cabera ao diretor do curso, na qualidade de presidente do colegiado, definir
critérios para a validacio e registro das horas de atividades complementares,
assim como proceder 3 computacio e ao registro da correspondente carga

horaria validada no colegiado de curso, na forma legal.

Art. 8° A elaboracdo do curriculo, bem como as suas reformulacdes, serio de competéncia do

diretor do curso, na qualidade de presidente do respectivo colegiado de curso, que as submetera ao

conselho de centro, a PROG, ao CEPE e por fim, ao CONSUN.

§1°

§2°

Entende-se por mudanca curricular o processo que vise a modificaciao substancial do
curriculo vigente e que decorra do processo regular de avaliagio ou da inadequacéo
da estrutura curricular as exigéncias da realidade social, ou, ainda, de determinacoes
legais referentes as diretrizes curriculares.

Entende-se por alteragio curricular o processo que vise a promover ajustes no
curriculo, tais como: alteracbes de carga horaria, modificacdo na disposicdo das
disciplinas em respeito ao pés-requisito, criacao vinculada a extincdo de disciplinas
optativas, reordenagio do curriculo, tendo em vista as diretrizes curriculares de cada

curso de graduacdo.

Art. 9° A distribuicio das disciplinas nos periodos letivos devera expressar a seqliéncia légica

desejavel, a énfase no nicleo epistemologico do curso e a necessaria correlacido entre os conteiidos

programaticos.

Paragrafo Unico

Ao promover a integracao dos programas das disciplinas e planos de atividades

complementares, as chefias de departamentos e diretorias de curso deverao resguardar os principios de

flexibilidade e articulagdo curriculares, e atualizacio do conhecimento, observada a vinculacido de pré-

requisitos, pos-requisitos e co-requisitos, se necessaria.

Art. 10 Os objetivos de cada disciplina optativa, bem como sua relacdo com as demais disciplinas,

deverdo estar especificados no curriculo, a fim de identificar o vinculo epistemolégico e o referencial

tedrico demarcados pelo curso.

§1° A disciplina optativa que tiver o carater de atualizacio de conhecimento figurara na
estrutura curricular com o nome genérico de “Topicos Emergentes em ____,"e ndo terd ementa

definida, em razdo do carater circunstancial vinculado ao contexto social.

§2°

§3°

Mediante disciplina optativa poder-se-a promover a integracio da graduagio com a
pds-graduacio, desde que nesta haja vaga disponivel na disciplina pleiteada.

Os departamentos responsaveis pelas disciplinas optativas desejadas deverdo ser
comunicados da pretensido, pelo diretor de curso, até 20 (vinte) dias antes do final do
periodo letivo em curso, para que possam viabilizar as ofertas para o semestre
subseqiiente, observado o nimero minimo de cinco alunos por curso na mesma

turma, se concluintes.



§ 4° A discipiina optativa que ndo for ministrada durante trés semestres consecutivos
poderd ser substituida no curriculo.

§5° Para efeito de cadastro na CEG/PROG, a resolugdo do curso discriminard as
disciplinas curriculares, as atividades complementares e o trabatho de conclusao de
curso.

Art. 11 Aprovado o Projeto Politico - Pedagdgico do curso, as disciplinas e respectivas ementas serdo
cadastradas pela Coordenadoria de Ensino de Graduacio (CEG/PROG), respeitado o que dispde o Artigo 7°
destas Normas.

Art.12 A integralizacio do curriculo de cada curso, organizado em conformidade com o Art. 7°, dara
direito ao correspondente diploma, desde que seja atendido o disposto no art. 41, destas Normas.

§ 1° O controle da integraiizacio curricular dos cursos de graduacio sera feito

semestralmente pela CEG/PROG e pela Direcdao do Curso respectivo.

§ 2° O total da carga horédria semanal em disciplinas do NC e NE nao podera ser superior a

30 (trinta ) horas e, nos cursos de periodo integral, a 40 (quarenta) horas, salvo
excecdes previstas e justificadas nas respectivas resolugoes.

§ 3° A proposta curricular de cada curso serd submetida a apreclacio do colegiado de curso

e da Coordenadoria Técnico-Pedagodgica da PROG, Colegiados Superiores competentes e
do Conselho Estadual de Educacio, quando necessario.

§ 4° A hora-aula de efetiva atividade docente sera de 50 (cinquenta) minutos no turno diurno

e de 45 (quarenta e cinco) minutos no turno noturno.
§ 5° O valor do crédito curricular é determinado pela relacio existente entre a participacdo
do professor e do aluno na realizagio da atividade académica do curso, a saber:
a) 15 (quinze) horas de aula teérica sdo iguais a um crédito;
b) 30 (trinta) horas de aula pratica sdo iguais a um crédito;
¢) 45 (quarenta e cinco) horas de estigio, aula em campo de estagio, pesquisa no

meio ambiente ou experiéncia de laboratério sio iguais a um crédito.

SEGAO li

Do Estagio Curricular

Art. 13 O estagio curricular é a experiéncia tedrico-pratica exercida pelo estudante para fins de
integralizacio, com a devida coordenacio e acompanhamento dos cursos, desenvolvida em pessoas

juridicas de direito publico ou privado, ou em escolas da comunidade reconhecidas pelo Conselho Estadual
de Educacao.

Paragrafo Unico - O estagio de que trata o caput deste artigo sera objeto de instrumento Jjuridico

apropriado, firmado pela entidade concedente do estigio e pela UEMA, na forma legal.



Art.14 Os colegiados de curso julgardo as normas especificas elaboradas pelas coordenadorias de
estagios de cada graduacdo, e os departamentos apreciardo os planos de estigio, para fins de inclusio no
planejamento departamental.
Paragrafo Unico - Os departamentos, quando da distribuicio da carga horiria dos docentes, estabelecerdo
um percentual para os professores que acompanhardo o estiglo curricular, sem prejuizo de outras
atividades académicas.
Art.15 A carga horéria de estigio curricular dos cursos de bacharelado nio podera ser inferior a 5%
(cinco) por cento do total determinado para o curso, observadas as diretrizes curriculares de cada curso.
Art.16 A articulacdo teoria-pratica aos cursos de Formagio de Professores da Educacio Bisica serd
realizado sob as formas de Pritica de Ensino (405 horas com 9 créditos) e Estigio Curricular
Supervisionado (405 horas com 9 créditos) a serem vivenciados ao longo do curso.
Paragrafo Unico - O aluno que exerca atividade docente regular na educagio bésica podera ter reducio da
carga horaria do estagio curricular supervisionado de 180 ( cento e oitenta) horas equivalente a 4 (quatro)
créditos.
Art. 17 A orientacdo e acompanhamento do estigio curricular serdo desenvolvidos por um professor
do departamento a que pertence (m) a (s) disciplina (s) objeto do estigio, denominado orientador, e por
profissionai da instituicdo campo de estigio, denominado supervisor técnico.
Art. 18 A PROG, por meio da Coordenadoria Técnico- Pedagdgica / Divisdo de Estigio e Monitoria, serd
responsavei pela coordenagio geral dos estagios curriculares.
Art. 19 O estdgio curricular ndo cria vinculo empregaticio de natureza alguma, mesmo que o
estagiirio receba bolsa ou outra forma de contraprestacio que venha a ser acordada.
Paragrafo Unico - Serd celebrado Termo de Compromisso entre o estudante e a parte concedente do
estagio, com a interveniéncia da UEMA.
Art. 20 Cabera a direcio do Centro, ouvida a diregio do curso, a designacio de um coordenador de estigio
por curso, observado o Planejamento Departamental.
Art. 21 As coordenacdes de estigio elaborardo normas especificas a serem aprovadas pelo colegiado de
curso, que atendam a necessidade de cada graduagio para o desenvolvimento do estigio, respeitada o que
dispdem a legislagdo em vigor e estas Normas na forma prevista no artigo 14.
Paragrafo Unico - A jornada de atividade em estigio devera compatibilizar-se com o horirio académico do
aluno e com o da parte concedente do estigio.
Art.22 A avaliagio do estagio curricular deverid ser sistemitica e continua, utilizando diferentes
instrumentos e formas, e compreende:

1~  Apuracdo da freqiiéncia ou atividades previstas no plano de estigio;

Il - Determinacdo da nota obtida pelo aluno em relatério e outras atividades, cuja avaliacdo

estard vinculado a aspectos qualitativos e quantitativos do estigio.



Parigrafo Onico - O estagio curricular ndo dara direito a exame final, devendo o aluno reprovado fazer
novo estagio.
Art. 23 As atribuicdes dos agentes responsiveis e participantes do estagio curricular estio definidas no

Anexo ] destas Normas.

SECAO il

Da Monitoria

Art. 24 Os alunos dos cursos de graduacido, a partir do 2° periodo, poderdo candidatar-se para a
funcio de monitor por meio de processo seletivo, para fins de admissao na disciplina, sem vinculo
empregaticio, conforme previsto na legislacdo vigente.
Art.25 A monitoria tem como objetivo incentivar o aluno para a carreira docente da educacgio
superior, devendo, para tanto, planejar, com o professor - orientador, as atividades tedrico-praticas,
caracteristicas da acio pedagogica.
Art. 26 A abertura das inscricoes e o nimero de vagas a candidatos a Monitoria serdo divulgados em
Edital da PROG, em periodo fixado no calendario universitirio.
Paragrafo Unico Ao apresentar as reivindicagdes de vagas para monitor, os departamentos devem
Jjustificar, levando em consideracao:
a) carga horaria da disciplina compativei com o horario do aluno no curso, para nio
impedir a sua presenca em sala de aula;
b) jornada de trabatho do docente orientador com 40 horas semanais ou dedicagio
exclusiva;
c) participagdo em aulas tedricas, praticas, de campo ou outras peculiaridades;
d) parecer do professor orientador em semestre letivo anterior;
e) cumprimento do Termo de Compromisso, se ji houver sido monitor em outra
disciplina.
Art. 27 No ato da inscricdo, os candidatos a monitoria apresentardo os seguintes documentos:
a) Requerimento devidamente preenchido;
b) Historico escolar atualizado, com rendimento escolar satisfatério, ndo apresentando
reprovacao na disciplina pleiteada;
c) Curriculum Vitae;
d) Comprovante de matricula com os horérios das disciplinas a serem cursadas no
semestre;
e) Comprovacio de conduta académica ilibada.
Paragrafo Onico O monitor que pretender continuar nesta condicio devera submeter-se a uma nova

selecao, na forma estabelecida nestas Normas.



Art. 28 A selecio sera feita por uma comissdao composta de 3 ( trés) docentes designados pelo
respectivo departamento e abrangera:
a) prova escrita;
b) prova pratica, quando a disciplina assim exigir;
c) andlise do histérico escolar, com énfase no estudo das disciplinas relativas a monitoria
e das atividades discentes constante do curriculum vitae.
§1° Realizada a selegdo, a comissdo examinadora elaborard relatorio conclusivo para
homologacio na assembléia departamental e no colegiado de curso.
§ 2° Sera aprovado o candidato que alcancar média minima 7 ( sete).

§ 3° No caso de empate, a classificacio obedecera os seguintes critérios:
| - maior média na disciplina pleiteada;

Il - maior coeficiente de rendimento académico no curso.

Art. 29 Nio havendo aprovacio de candidatos dentro do niimero de vagas ofertadas para monitoria em
cada centro, os departamentos poderio pleitear nova selecio para o seguinte periodo letivo regular.
Art. 30 Homologada a selecio, o departamento encaminhard o Plano de Trabalho e Termo de
Compromisso, devidamente assinados, a direcdo do curso que, apds o necessario registro, os enviara a
PROG, para assinatura do Pré-Reitor de Graduacgao.
Paragrafo Unico Havendo desisténcia da Monitoria apds inicio das atividades sera chamado o aluno
aprovado em segundo lugar na referida selecdo.
Art. 31 O exercicio da monitoria correspondera a um semestre letivo regular.
Art. 32 O monitor exercera suas atividades em regime de 12 ( doze) horas semanais conforme Piano
de Trabalho, ficando vinculado ao professor orientador da respectiva disciplina, e cabe ao departamento a
avaliagdo e o controle de freqiiéncia, este a ser enviado a PROG até o dia 5 ( cinco) de cada més.
Art. 33 No final de cada semestre, o monitor apresentara ao departamento relatorio das atividades
realizadas conforme o plano de trabalho, com criticas e sugestdes, que serdo avaliadas pelo orlentador,
para fins de encaminhamento a PROG, via direcdo do curso.
Art. 34 A avaliagdo da monitoria servira de base para a PROG propor melhoria do sistema e serd
procedida mediante anailise dos seguinte indicadores:

a) Relatorio dos monitores;

b) Pareceres dos orientadores, com comentdrios, avaliacio e sugestoes dos

departamentos e centros;
c©) Resultados estatisticos do processo regular de avaliacdo entre monitor e orientador, por
centro.

Art. 35 A dispensa do monitor sera efetivada pela Pro-Reitoria de Graduagdo, mediante proposta do

departamento, por motivo de trancamento de matricula, infrag¢io disciplinar, queda do rendimento



académico ou outro motivo considerado relevante, devendo ser o ato enviado a diregio de curso para o

necessario registro.

Art. 36 Fara jus a certificado do exercicio da monitoria, firmado pelo chefe de departamento e pré-
reitor de graduacao, o monitor cujas freqiiéncias mensais tenham sido iguais ou superiores a 85% ( oitenta
e cinco por cento) do total a que estava obrigado a cumprir por disciplina e cujo conceito, emitido em
parecer do orientador, seja igual ou superior a REGULAR, a ser registrado no verso do documento.

Art. 37 A remuneracdo do monitor é fixada pelo Conselho de Administragio, por proposta da

PRA/PROPLAN.

SEGAO IV

Da Educacao Fisica

Art. 38 A pratica de Educacio Fisica é facultativa para todos os alunos dos cursos de graduacdo da
UEMA.
Art. 39 A Educacio Fisica sera ministrada em 02(dois) semestres letivos, consecutivos ou nio, obtendo
o aluno, em cada um deles, 01 (um) crédito prético, correspondente a 30(trinta) horas de atividades.
Art. 40 O aluno devera solicitar a modalidade de Educacio Fisica pretendida, escrevendo o cédigo
respectivo no formulario de matricula.
§1° A confirmacio de matricula em Educacio Fisica fica na dependéncia da aprovacio em
exame médico, que é obrigatdrio e semestral.
§2° O Departamento de Educacdo Fisica divulgara calendario com as datas e horéarios dos
exames médicos.
§ 3° O aluno que optar por matricular-se em modalidade desportiva, devera comparecer

ao departamento no periodo da matricula geral.

CAPITULO NI

Da Selecdo e da Admissao, da Matricula, da Oferta de Disciplina, da Inscrigio em Disciplinas, do

Trancamento de Curso, do Desligamento do Aluno e do Preenchimento de Vaga.

SEGAO |

Da Selegdo e da Admisséo

Art. 41 A admissdo aos cursos de graduacio da UEMA dar-se-a mediante a matricula de candidatos
que hajam assegurado o direito de acesso, conforme critérios estabelecidos no Anexo il destas Normas,

mediante as seguintes modalidades:



|- Aprovacao em processo seletivo;

Il -  Transferéncia de matricula de aluno entre iES;

Il - Portador de diploma de curso superior reconhecido;

IV - Convénio cultural internacional;

V - Readmissao;

VI - Mudanga de curso, campus e turno.
Paragrafo Unico - Os processos de transferéncia de matricula de aiunos entre Instituicdes de Ensino
Superior estido sujeitos aos atos “ Guia de Transferéncia” e “ Declaracio de Vaga”, expedidos pela Pré-
Reitoria ou Decanato competente.
Art. 42 A solicitacdo de vaga devera ser dirigida 3 PROG/CAT e processada no Protocolo Geral da
UEMA, com a indispensavel documentacio, de acordo com as presentes Normas, nos prazos determinados

pelo calendario universitirio.

SEGAO il

Da Matricula

Art. 43 A matricula é o ato que formaliza a admissdo e a readmissdo de candidatos que tenham
assegurado o direito de ingresso nos cursos de graduacio desta IES.
Art. 44 A matricula na UEMA serd feita pelo aluno ou seu representante legal na diregio do curso, em cada
periodo letivo do ano, conforme calendario universitario.
g1° A matricula também podera ser efetivada por terceiro mediante procuracio para este
fim especifico, cuja original acompanhara a ficha de matricula, nao cabendo posterior

reformulagao pelo aluno.

§ 2° Ndo sera permitido o cancelamento de disciplinas.
§ 3° Nao sera permitida a matricula em disciplinas em horarios simultineos.
§ 4° O professor ndo podera realizar provas, trabalhos ou qualquer avaliacio, com aluno

em situacio irregular na instituicdo, tampouco atestar a freqiiéncia, sob pena de

incorrer em falta grave.
Art. 45 A matricula compreendera o cadastramento do candidato aprovado no Processo Seietivo e sua
inscricio em todas as disciplinas do periodo do curso de opcio, a ser efetivada pela Pr6-Reitoria de
Graduacao e pela Direcdo dos Cursos nos campi.
Art. 46 A Pro-Reitoria de Graduacio, em época fixada no calendario universitirio, publicari edital, do
qual deverdo constar local e prazo para realizacdo das matriculas, bem como os documentos exigidos a

efetivacio, de acordo com as modalidades de ingresso nos cursos de graduacio previstas nestas Normas.

10



Paragrafo Unico - O diretor do curso, no ato da matricula do estdgio curricular, devera providenciar os
dados necessarios para o seguro de acidentes pessoais, exigidos pela legislacio em vigor, encaminhando-
os a CTP/DEM em tempo habil.

Art. 47 O candidato classificado em processo seletivo que nio efetivar sua matricula, nas datas
previstas no calendario universitirio do semestre letivo para o qual foli classificado, perderi o direito a vaga
nesta Universidade.

Art. 48 Verificada, a qualquer tempo, a pratica de fraude ou apresentacio de documentos falsos, serd
declarada a nulidade da matricula pela Pro-Reitoria de Graduacio, que encaminhari o processo a quem de

direito, para apuracido de responsabilidade, na forma da lei.

SECAO il

Da Oferta de Disciplinas e da Inscrigio em Disciplinas

O

Art. 49 A direcdo do curso, ouvidos os departamentos, devera oferecer, a cada semestre letivo,
disciplinas que atendam as Resolu¢des dos cursos.

§1° Até 10 (dez) dias antes do término do semestre letivo, a diregio de curso deveri
cadastrar na CEG/PROG e Direcdes de Centro as disciplinas que serio oferecidas no
semestre letivo seguinte e seus respectivos horirios, especificando as vagas
ofertadas por disciplina, colocando essas informacdes, no mesmo prazo, a
disposicdo dos alunos, para consulta.

§ 2° O curso deverd oferecer, a cada semestre letivo, disciplinas do niicleo comum,
nicleo especifico e niicleo livre, em conformidade com a estrutura curricuiar.

§ 3° £ facultado ao curso o cumprimento da oferta de disciplinas que ndo alcancem o

O nimero de 10 (dez) alunos inscritos, ouvido o colegiado do curso respectivo.

§ 4° O aluno da UEMA que cursar disciplina isolada com aproveitamento e freqiiéncia tera
consignado no seu histérico académico os resultados obtidos.

§ 5° Poderd ser concedida matricula em disciplina isolada, que dependera da existéncia de
vaga, até no maximo 2 (duas) por semestre, perfazendo um total de no maximo 6
(seis) disciplinas curriculares nesta Instituicio.

§6° No preenchimento das vagas serd observado a ordem decrescente dos candidatos
com maior nimero de horas-aula cursadas, até o limite das vagas existente

§7° Em caso de empate prevalecera o candidato com maior média geral acumulada no

curso de origem.
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SECAO IV

Do Trancamento de Curso

Art. 50 Serd permitido o trancamento de curso, requerido de acordo com o calendirio universitario,
nao podendo ocorrer por mais de 4(quatro)periodos letivos regulares consecutivos ou nio.
§1° O trancamento de curso poderd ser feito até 50 (cinqlienta) dias apds o inicio do
semestre.
§ 2° Nao sera computado, no prazo de integralizacao curricular, o (s) periodo(s)
correspondente (s) ao de trancamento de curso.

§ 3° Durante o periodo concedido de trancamento de curso, o aluno fica liberado de

efetivar sua matricula semestralmente no prazo maximo estabelecido no caput deste
artigo.
Art. 51 Fica vetado ao aluno regularmente matriculado na UEMA o trancamento de curso no semestre
O de ingresso, exceto nos seguintes casos :
a) Impedimento por doenca devidamente comprovado por atestado de 2 (dois) médicos:
b) Impedimento de horario, devidamente comprovado, por necessidade de trabalho
ocorrida apds o ingresso na UEMA;

©) No caso de transferéncia obrigatéria em que nido haja tempo hiblil para a continuidade

dos estudos no semestre, o trancamento de curso serd * ex—officio” e de competéncia da
PROG e pelo DRCA nos campi;

d) Obrigatoriedade do servico militar.

SECAO V
O Do Desligamento do Aluno

Art. 52 O desligamento do aluno é o cancelamento de sua matricula, afastando-o das atividades
académicas do curso de graduacio e, conseqiientemente, perda da vaga instituclonal.
Art. 53 O aluno tera a sua matricula cancelada, perdendo o direito 3 vaga do curso, quando:
I - Nao efetivar a matricula na data prevista no calendério universitirio, podendo pleitear
readmissdo que dependeri da existéncia de vaga;
Il- Houver completado prazo maximo fixado pela érgao competente para Integralizacdo
curricular;
lll- Ficar reprovado 3(trés) vezes, consecutivas ou alternadas, na mesma disciplina, seja
por falta, seja por aproveitamento.
IV - For reprovado por falta ou nota em todas as disciplinas no semestre de ingresso na

UEMA.
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V- For reprovado por falta ou nota em todas as disciplinas, por dois semestres
consecutivos na UEMA, mesmo se houver trancamento entre eles.

VI- For aplicada esta penalidade pelo reitor, nos termos do capitulo Vill destas normas.
Art. 54 O cancelamento de matricula seri efetivado pela Pré-Reitoria de Graduacio, ouvido o
colegiado do curso respectivo, no qual devem constar os motivos legais e regulamentares, devendo ser
dada ciéncia ao aluno por escrito.
Paragrafo Unico - Asvagas oriundas do cancelamento de matricuia de que trata o art. 52 serao preenchidas
por meio de processo de transferéncia, mudanca de curso, de habilitacio e readmissdo, quando a PROG,

ouvida a Direcdo de curso, julgar pertinente.

SEGAO VI

Do Preenchimento de Vaga

Art. 55 Em data prevista no calendério universitario, a Pro-Reitoria de Graduacao calculard o indicador
de vagas para atendimento das solicitagdes de preenchimento das vagas identificadas no curso.

Paragrafo Unico - O Indicador de vagas sera calculado na forma da seguinte expressdo: IV= NV - (NAM-
NTE), em que IV representa o indicador de vagas; NV é o niimero de vagas total do curso; NAM é o nimero
de alunos matriculados e NTE é o nGimero de transferéncias “ex-officio”.

Art. 56 A capacidade de vaga institucional no curso e para turno é o resultado do produto do niimero
de vagas semestrais ofertadas no processo seletivo, multipiicado pelo niimero de periodos letivos do tempo
médio de integralizacao curricular.

Art. 57 Fixado o indicador de vagas pela Pro-Reitoria de Graduagdo, esta fard publicar Edital para
conhecimento dos interessados.

Art. 58 Para efeito de distribuicio de alunos por turma sera limitado a 45 (quarenta e cinco ) vagas em

todos os cursos de graduacao.

Capitulo 1l

Do Calendario Universitario, do Horario das Aulas, do Programa das Disciplinas e da Avaliacéo e

Acompanhamento dos Cursos.

SEGAO |

Do Calendario Universitario

Art. 59 A proposta do calendério universitirio, elaborado por comissio da PROG, sera aprovada pelo
CEPE e homologada no CONSUN, até 60 (sessenta) dias antes do inicio do ano letivo.

§ 1° O calenddrio universitirio devera conter:

13



| - As datas do inicio e término dos periodos letivos, regulares e especial;

il - Demonstragdo dos dias Uteis, ao longo de cada um dos periodos letivos, com
especificagio mensal;

Il - A definicio dos prazos académicos mais importantes.

§ 2° A dispensa das atividades curriculares por motivos extraordinarios s6 podera ser
concedida pelo Reitor, na qualidade de Presidente do Colegiado Superior da UEMA,

sem prejuizo do que dispoe o art. 3°, destas Normas.

SECAO i

Do Horario das Aulas

Art. 60 O hordrio das aulas sera elaborado pela direcio do curso, ouvindo-se os departamentos
académicos envolvidos, respeitando-se o que consta do Edital do processo seletivo de acesso a UEMA e do
Edital de Matricula, observando o que prescreve o Art. 46 destas Normas.

Parigrafo Unico Fica vetada alteragdo dos horarios das aulas, ap6s a matricula e o encaminhamento a

CEG/PROG e a Divisdo de Registro e Controle Académico nos campi.

SEGAO i

Do Programa das Disciplina

Art. 61 Cada disciplina teri seu programa elaborado anualmente pelos professores, devendo ser
aprovado em assembléia departamental, com registro da data da reunido, em conformidade com as
ementas e diretrizes curriculares constantes no Projeto Politico-Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico O professor divulgara aos alunos, na primeira semana de aula, o programa da disciplina e
o plano de ensino mediante o qual o programa sera desenvoivido.

Art. 62 O nao-cumprimento integral do programa da disciplina e da respectiva carga horéaria pelo
professor responsivel, sem justificativa apropriada, caracterizara falha profissional devendo o
departamento determinar a complementagdo das atividades académicas, penalizando com a reposicio das

aulas em reunido departamental.

SECAO IV

Da Avaliagdo e Acompanhamento dos Cursos

Art. 63 A avaliacdo dos cursos se processara de forma reguiar, conforme o prescrito no Art. 46 da Lei
Federal N° 9394/96, condicdo indispensivel para renovacio de reconhecimento de cursos e

credenciamento e recredenciamento da Universidade.
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Art. 64 O acompanhamento dos cursos serd feito pela CTP/PROG mediante apresentagdo dos planos

departamentais por Campi, conforme o calendirio universitirio, observado o periodo letivo

correspondente.

Capitulo IV

Da Verificagdo da Aprendizagem, da Freqiiéncia, do Tratamento Excepcional e do Aproveitamento de

Disciplina

Secdo |

Da Verificacao da Aprendizagem

Art. 65 A verificacio da aprendizagem sera feita por disciplina, abrangendo freqiiéncia e
aproveitamento, ambos eliminatorios.

O Art. 66 O aproveitamento da aprendizagem sera apurado por meio de trés avaliagées correspondendo
ao primeiro, segundo e terceiro tercos, respectivamente, do programa da disciplina.

g1° O resultado da verificacio da aprendizagem sera expresso em nota que devera variar

de zero a dez, com, no maximo, uma casa decimal.

§ 2° O professor devera entregar os originais de trabalhos ou provas aos alunos e

registrar faltas e notas obtidas em cada avaliagio até dez dias (tels apds a
realizagao.

§ 3° As formas e as datas das avaliacoes do processo ensino-aprendizagem deverao estar

previstas no plano de ensino da disciplina.
Art. 67 Sera considerado aprovado em cada disciplina o aluno que obtiver média aritmética igual ou
superior a 7 (sete) nas trés notas correspondentes as avaliacoes e freqiiéncia igual ou superior a 75%
O (setenta e cinco por cento) da carga horaria da dlscipllha.
Art. 68 O aluno que deixar de realizar provas previstas no plano de ensino podera formalizar pedido
de segunda chamada, desde que ndo tenha mais de 25% ( vinte e cinco por cento) de faltas relativamente a
carga horaria total da disciplina.

§1° O pedido de segunda chamada, autorizado uma anica vez por disciplina,
acompanhado de justificativa e, quando for o caso, de documentagio comprobatéria,
devera ser formalizado no Departamento responsavel pela disciplina no prazo maximo
de 3 (trés) dias Gteis apos a realizacdo da prova e ser encaminhado ao departamento
responsavel pela disciplina.

§ 2° O professor responsavel pela disciplina avaliara o pedido de segunda chamada e, no
caso de deferimento, observard o calendario universitario para realizacio da prova,

comunicando a chefia do departamento responsavel pela disciplina.
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O

Art. 69 Sera concedida revisio de nota ao aluno que a solicitar no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da divulgagao do resultado.

§1° A revisio de nota cabera ao professor responsavel pela sua emissio, que se
pronunciara em 3 (trés) dias Uteis.

§ 2° Da decisiao do professor responsiavel pela nota, cabera recurso ao respectivo
departamento, no prazo de 3(trés) dias (teis a contar da ciéncia do despacho de
indeferimento.

§ 3° Considerado pertinente o pedido de recurso, cabera a chefia do departamento a que
estad vinculada a disciplina a designacdo de uma comissdo de 3 (trés) professores,
dotados de conhecimento na matéria objeto de revisido, da qual nio podera fazer
parte o professor responsavel pela emissdo da nota em questio, e tera, a comissio,
prazo de 5 (cinco) dias Gteis para apresentar relatério.

§ 4° O relatorio da comissdao sera apreciado pela assembléia departamental, que se
pronunciard no prazo de 10 (dez) dias (teis, em decisio final.

Art. 70 Ao aluno que utilizar meios fraudulentos nas provas e nos trabaihos desenvolvidos sera
atribuida a nota zero, além de tomadas as medidas disciplinares que forem julgadas necessarias.

Art. 71 O aluno que obtiver média aritmética do aproveitamento igual ou superior a 5,0 (cinco) e
inferior a 7,0 (sete) e que tenha comparecido, no minimo, a 75% (setenta e cinco por cento) das atividades
académicas, podera ser submetido a avaliacio final.

§1° A avaliagdo final envolvera todo o programa da disciplina e devera realizar-se apés o
encerramento do periodo letivo, em prazo fixado no calendario universitario.

§2° Para ser aprovado na forma do caput deste artigo, devera o aluno alcangar pelo
menos a média 5,0 (cinco), calcula_da mediante média aritmética do aproveitamento
das atividades académicas com a hiota do exame final.

Art. 72 O Coeficiente de Rendimento do aluno, no periodo, serd obtido pela média ponderada das
médias finais, sendo os pesos representados pelos créditos das respectivas disciplinas e, como divisor, o

nimero de créditos das disciplinas em gue o aluno foi Inscrito.

Secdo i

Da Freqiéncia
Art. 73 A freqiiéncia é o comparecimento do aluno as aulas tedricas e praticas e demals atividades
académicas constantes da programacio prevista no Paragrafo Unico do Art. 61.

Art. 74 Sera obrigatoria a freqiiéncia minima de 75% da carga horaria de cada disciplina, vetado

qualquer abono de faltas que exceda os 25% ( vinte e cinco por cento) permitidos.
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§ 1° O controle de freqiiéncia as aulas serd atribuicdo do professor responsavel pela
disciplina, sob a supervisio do chefe de departamento.

§ 2° Compete ao professor registrar a freqiiéncia e, ao aluno, verifici-la.

SEGAO il

Do Tratamento Excepcional

Art.75 Sera assegurado, conforme legislacio em vigor, tratamento excepcional no processo de ensino-

aprendizagem:

a) aaluna gestante, a partir do oitavo més e durante trés meses de acordo com a legislagdo
em vigor;

b) ao aluno com afecgbes congénitas ou adquiridas, Iinfecgbes, traumatismo ou outras
condigbes caracterizadas por incapacidade fisica ou psicolégica, incompativel com a
freqiiéncia as atividades académicas; e

©)  ao aluno portador de necessidades educativas especiais;

§ 1° O tratamento excepcional sera autorizado pelo diretor do curso, com base em requerimento
acompanhado de laudo médico explicativo emitido até quinze dias da ocorréncla do fato
impeditivo.

§ 2° A concessdo de tratamento excepcional fica condicionada a garantia de continuidade do
processo didatico-pedagégico.

§ 3° O laudo médico devera ser homologado pelo servico médico da UEMA, de acordo com o
disposto nestas Normas e na Legislagio em vigor.

§ 4° A concessdo de tratamento excepcional seri comunicada pelo diretor do curso aos
departamentos envolvidos com a matricula do aluno.

Art. 76 Aos alunos em tratamento excepcional poderi ser concedido o beneficio do regime de
exercicio domicillar sob orientacio de um professor conforme legislacdo em vigor.
Paragrafo Unico- O exercicio domiciliar devera resguardar a qualidade do trabalho académico e sera
concedido dentro das condicoes da Universidade.
Art. 77 O inicio e o fim do periodo de tratamento excepcional por meio do exercicio domiciliar serio
fixados por laudo médico, obedecendo os limites prescritos no calendario universitario.
Paragrafo Unico- No caso de aluna gestante, o periodo de que trata o “caput” deste artigo podera ser
aumentado, antes e depois do parto, em situacdes excepcionais, comprovadas por atestado médIco.
Art. 78 O aluno em regime de exercicio domiciliar tera direito e deveri ser submetido a todas as
avaliacdes prescritas no sistema de avalia¢io do regime académico constante destas Normas.
Art.79 Nao sera concedido o tratamento excepcional em regime de exerciclo domiciliar ao aluno
inscrito em estdgio curricuiar, priticas laboratoriais ou ambulatoriais ou aquelas cuja execucio
somente possa ocorrer em ambiente académico.
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Secao IV
Do Aproveitamento de Disciplina

Art. 80 Aproveitamento de disciplina é o juigamento da equivaléncia entre as disciplinas cursadas com
aproveitamento e aquelas cuja dispensa for pleiteada, para fins em curso de graduagiao da UEMA.
Art. 81 O aproveitamento de disciplina sera concedido nos seguintes casos:

a) Transferéncia;

b) Ingresso como graduado;

c) Ingresso por novo processo seletivo;
d) Mudanca de curso;

e) Adaptacdo curricular.

Art. 82 Quando se tratar de aluno transferido para o mesmo curso, serao automaticamente
aproveitadas as disciplinas do niicleo comum pelo curso que receber o aluno, atribuindo-se-lhe notas,
cargas horarias e créditos obtidos anteriormente, com o conseqtiente registro no histérico escolar.

Art. 83 O aluno, ao ingressar na UEMA, tera direito a requerer aproveitamento de disciplinas cursadas
antes da data de sua matricula, devendo ser solicitado no protocolo geral, anexando histérico académico,
ementas e programas das disciplinas cursadas emitidos pela instituicio de origem e devidamente
autenticados.

§ 1° A anilise para o aproveitamento das disciplinas de que trata o caput deste artigo far-se-
a com base em seus conteiiddos programaticos, devendo preponderar os aspectos
qualitativos sobre os quantitativos, exigindo-se, pelo menos, 75% ( setenta e cinco por
cento) da carga horaria das disciplinas equivalentes na UEMA.

§ 2° O parecer conclusivo sobre aproveitamento de disciplinas deverd ser emitido pela
direcdo do curso, no prazo de 15 (quinze) dias, ouvindo-se o responsivel pela
discipiina, e, se concedido, serd registrado no histérico académico na CEG/PROG, e na
DRCA nos campi com indicacdo de aproveitamento de disciplina ( AD) e da carga horaria
referente a disciplina.

§ 3° Em qualquer caso de aproveitamento de disciplina, a nota, carga horaria e créditos da
IES de origem serao registrados no historico académico.

Art. 84 Sdo passiveis de aproveitamento os estudos realizados em disciplinas de cursos de pds-
graduacao, quando, em contetido e carga horaria, forem equivalentes aos estudos das disciplinas do curso
de graduacgdo.

Paragrafo Onico - Nao serd concedido aproveitamento de estudos decorrentes de aprova¢iio em cursos de
extensdo.

Art. 85 Alunos com extraordinario dominio de contetido poderao solicitar a direcio do curso avaliagio
por banca examinadora especial, para dispensa de cursar uma ou mais disciplinas, conforme legislacio em
vigor.
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g1° A banca examinadora, composta por trés professores da area de conhecimento e
designada por portaria, devera definir e divulgar os créditos e a sistematica de
avaliacio e fazer constar em ata o encaminhamento e os resultados do processo
avaliatorio.

§ 2° Se aprovado na avaliacdo, o aluno obtera dispensa de cursar disciplina(s) registrando - a
(s) em seu histdrico escolar com a nota conferida pela banca examinadora e a carga
horaria total da(s) disciplina(s).

Art. 86 As transferéncias obrigatérias e facultativas nio eximem o aluno do cumprimento de quaisquer

exigéncias para a integralizacdo curricular.

CAPITULO V

Do Histérico Académico

Art. 87 O histdrico académico é um documento oficial emitido pela CEG/PROG e pela DRCA dos campi
ao graduado, no qual constardo as disciplinas em que o aluno obtlver aprovacdo, aproveitamento ou
dispensa, suas respectivas cargas horarias, o periodo em que foram cursadas, aproveitadas ou dispensadas

e a média final.

CAPITULO Vi

Do Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC

Art. 88 A elaboragio de um trabalho cientifico, observadas as exigéncias das Normas Técnicas
Internacionais, denominado Trabalho de Conclusio de Curso ( TCC) para efeito de registro no histérico
académico, é condicdo indispensavel para a conclusdo de curso de graduagio

Art. 89 O TCC sera de autoria de alunos e podera constituir-se de:

| - Proposta pedagégica, com fundamentagio em paradigma educacional;
Il - Proposta tecnolégica, com base em projeto de pesquisa cientifica;

Il - Projeto metodoldgico integrado;

IV - Projeto de invengdo no campo da engenharia;

V - Producio de novas tecnologias para cultura agricola;

VI - Producgdo de programas de computacao de alta resolucao;

VIi - Producgido de trabalho monografico;

Viii - Producdo e defesa de relatério de estagio curricular ou de monitoria.

Paragrafo Onico - Fica limitado no maximo a trés académicos, quando o TCC tratar de proposta.
Art. 90 O aluno devera requerer a direcao do curso inscricdo para realizacio do trabalho de conclusio
de curso, desde que nio esteja em débito com as disciplinas do curriculo objeto de seu trabalho, observado

o prazo maximo de integralizacao curricular.
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Art. 91 Cada trabalho sera desenvolvido sob a orientagdo pessoal e direta de um professor, a escolha do
aluno, entre aqueles da irea de conhecimento afim com o objeto do trabalho.

§ 1° Sem prejuizo de outras atividades, a assembléia departamental, quando da distribuicao
de carga horéria dos docentes, estabelecera um percentual para os professores que
orientardo trabalhos de conclusio de curso, respeitando o limite dos seus regimes
de trabalho.

§ 2° Cada professor podera orientar até 4 (quatro) trabalhos de conclusdo de curso.

§ 3° Poderdo orlentar trabalhos de conclusio de curso professores ndo pertencentes aos
quadros da UEMA, desde que haja afinidade entre a especialidade do orientador e o
tema proposto, e seja comprovada a sua condigdo de professor universitario por
declaragdo da IES de origem, ficando as despesas advindas dessa orientacdo sob a
responsabilidade do aluno.

§ 4° O documento de que trata o paragrafo anterior devera ser entregue a direcdo do curso
junto com o projeto de trabalho.

§ 5° Podera haver mudanca de orientador a critério do aluno, e interrupcdo da orientacdo
pelo professor, desde que justificadas por escrito a direcdo do curso e ndo tenha
decorrido mais da metade do periodo letivo.

Art. 92 O trabalho de conclusio de curso devera ser elaborado em duas fases, no mesmo periodo
letivo ou em dois perfodo letivos consecutivos, a critério do aluno.

§ 1° Na primeira fase, o aluno apresentara, na data designada pelo diretor do curso, um
Projeto de Trabalho, devidamente assinado pelo professor orientador, que devera ser
homologado pelo colegiado do curso.

§ 2° Na segunda fase, o aluno desenvolvera o Projeto aprovado, que devera ser entregue na
data designada pelo diretor do curso.

§ 3° As 4(quatro) vias do trabalho de conclusio de curso serdo entregues ao diretor de curso
que as distribuira aos professores que comporio a Banca Examinadora, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de defesa designada pelo diretor do
curso.

§ 4° A Banca Examinadora serd composta por 3 (trés) professores, sendo o professor
orientador, que a presidira, e 2 (dois) professores indicados pelos departamentos.

§ 5° Na falta ou impedimento do professor orientador, ou membro da banca devera ser
designada pela direcio do curso nova data para defesa do trabalho, que ndo podera
exceder de 5 (cinco) dias (teis, bem como ser informada a falta do professor ao
respectivo departamento, para fim de registro e encaminhamento da falta ao setor

competente.
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Art. 93 A defesa do trabalho consiste na exposicido oral do contedo pelo aluno durante 30 (trinta)

minutos, prorrogaveis por mais 20 (vinte) minutos e, no maximo, 10 (dez) minutos na resposta a argilicdo
de cada componente da Banca Examinadora.

§ 1° Da defesa resulta uma nota numérica calculada pela média aritmética das notas de

apresentacio escrita e exposicdo oral atribuidas por cada membro da banca,

ocorrendo aprovacio quando a média for igual ou superior a 7,0 (sete) ou reprovagdo

do trabalho, em caso de nota inferior, registradas em ata a ser arquivada na direcao
do curso.

§ 2° A aprovagio podera ser final, quando ndo houver exigéncia de alteracdes e, quando
houver, fica o aluno com prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para entregar 1(uma)
via da versdo definitiva a direcdo de curso, sob pena de invalidacio de nota atribuida
ao trabalho.

§ 3° Podera também a aprovacdo ser condiclonada a realizacio de mudancas de forma ou
contetido, ficando o aluno com prazo maximo de 10 (dez) dias Gtels para proceder a
modificacio e entregar 1(uma) via da versdo definitiva a dire¢do do curso.

§ 4° A versdo modificada serd encaminhada ao professor orientador ou professor designado
pela Banca para proceder i revisio, a ser realizada no prazo méaximo de 2 (dois) dias,
sob pena de invalida¢io da nota atribuida ao trabalho.

Art. 94 A via definitiva sera entregue a direcdo do curso, para posterior encaminhamento a bibiioteca do
Centro.

Paragrafo Unico - A diregdo do curso manterd um banco de dados com informagoes béasicas sobre todos os
trabalhos de conclusio de curso ja defendidos e aprovados, devendo conter: autor, titulo e area tematica
do trabalho; nome e titulacio do professor orientador; data em que se realizou a defesa; niimero de

catilogo na biblioteca; e membros da Banca Examinadora.

CAPITULO VII

Da Integralizagdo Curricular, do Prazo de Integralizacdo Curricular e da Colacdo de Grau

SECAO |
Da Integralizagdo Curricular e do Prazo de Integralizacdo Curricular

Art. 95 A integralizacio curricular dar-se-a pela conclusio do currfculo do curso.
Art. 96 O prazo médximo para integralizacdo curricular sera definido na resolucido dos respectivos

cursos, observada a legislagao em vigor.
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SECAO i

Da Colacgao de Grau

Art. 97 Estara apto a colacio de grau o aluno que integralizar o curriculo do curso em que estiver
matriculado, envolvendo, na estrutura curricular, o estigio supervisionado e aprovacio do trabalho de
conclusdo de curso, assegurando ao aluno o diploma de graduacao.

Art. 98 Cabera ao diretor do curso verificar o cumprimento das disciplinas curriculares e atividades
académicas exigidas para a cessdo do grau e encaminhamento a PROG e a DRCAD a relagdo dos concluintes
no prazo maximo de 30 (trinta)dias antes da solenidade prevista no calenddrio universitario.

Art. 99 A UEMA realizara as solenidades de colacio de grau dos seus cursos de graduagio com a presenca
de conselheiros e autoridade universitarias, sendo obrigatério, no ato, o uso de veste talar pelos membros
do corpo docente e concluintes.

g1° Colacgio de grau é o ato académico formal conferido aos concluintes pelo Reitor ou
por outra autoridade universitaria, por delegagdo de competéncia.

g 2° O concluinte que, por motivo de forca maior, nio comparecer a solenidade , podera
fazer-se representar por outro concluinte na qualidade de procurador, para o que
deve encaminhar, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Gteis da data da colagdo
de grau, requerimento i Pré - Reitoria de Graduacdo e a DRCA, a quem cabe a
apreciacio e deferimento do pleito.

§ 3° O concluinte que nao comparecer pessoalmente, nem se fizer representar por
procurador na solenidade, tera sua auséncia registrada na lista de presenca e sera
incluido na relagcdo do semestre subseqiiente.

§ 4° Admitir-se-a colacio de grau especial e em separado, desde que comprovada a
necessidade da obtencdo do grau, de imediato, pelo concluinte.

Art. 100 A solenidade de colagio de grau obedecera a seguinte seqiiéncia:

| - composi¢io da mesa e abertura dos trabalhos;

il - chamada nominal dos concluintes a vista da lista de presenga;

1 - prestacdo do juramento tradicional para cada curso;

v - conferéncia do grau, com aposicido da borla;

v - discurso do representante dos oradores dos diversos cursos;

V1 - discurso do representante dos paraninfos dos diversos cursos;

Vil- encerramento da sessdo, com a assinatura dos membros da mesa na ata dos trabalhos,

em 2 (duas) vias, da qual fardo parte integrante as listas de presenca assinadas pelos concluintes, bem
como os requerimentos e procuracoes dos que se tenham feito representar.

Art.101 A Prdé-Reitoria de Graduagio providenciara, na forma da legislagdo em vigor, o registro dos
diplomados de cursos de graduagio da UEMA, expedindo os historicos académicos aos diplomados.

g1° E condigdo para o registro de diploma a presenca do diplomado e a assinatura no

diploma, a apresentagio do comprovante de pagamento da taxa, a certiddo negativa

da biblioteca e copia dos documentos pessoais.
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§ 2° Constardo no diploma, o titulo do curso e as assinaturas do Reitor, do Pré-Reitor de

Graduacio e do diplomado e, no verso, as habilitagoes.

CAPIiTULO Vil

Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art.102 O aluno estara sujeito as seguintes sangoes:
1 - adverténcia;
Il - repreensao;
ill - suspensao;
IV - desligamento.

Art.103 A pena de adverténcia aplicar-se-a nos casos de:

| - desobediéncia ou descumprimento de ordem ou decisido da administragio universitaria;
Il- dano material ocasional causado por negligéncia ao patrimdnio da universidade ou dos
membros de sua comunidade, sem prejuizo da obrigagdo de ressarci-lo;

il - falta de urbanidade e compostura em suas relagdes com colegas, docentes e servidores
da universidade.

Art.104 A pena de repreensdo aplicar-se-a nos seguintes casos:

I - reincidéncia em falta punida com pena de adverténcia;

Il- desrespeito as autoridades constituidas, aos docentes e demais servidores, no @mbito
da Universidade;

Ill- desrespeito, ofensa ou agressio moral entre alunos;

IV - embriaguez em area da Universidade.

Art.105 A pena de suspensdo aplicar-se-a nos seguintes casos:

| - reincidéncia em falta punida com a pena de repreensao;

Il - perturbacio da ordem interna no campus ou em outras ireas em que se situem
dependéncias da universidade;

Il - improbidade ou colaboragio fraudulenta na execugdo de obrigagdes e trabalhos
académicos;

IV - agressdo fisica, exceto em legitima defesa, cometida em area da universidade;

V - dano material intencional causado ao patrimdnio da universidade ou aos membros de
sua comunidade, sem prejuizo da obrigacdo de ressarci-lo;

Vi - ofensa as autoridades constituidas e membros da comunidade universitaria;

Vii - confecgdo ou divulgagio de cartazes, documentos, publicaces ou faixas ofensivas as
autoridades, pessoas ou instituicoes nacionais e estrangeiras, no dmbito da universidade;
Vill - utilizagdo de melios ilicitos na verificagdo do rendimento académico e na realizacdo da
matricula;

IX - ocupacdo de recintos, na universidade, sem autorizacdo prévia da autoridade
competente;

X- porte ou guarda de arma, em area da universidade.

§ 1° Nos casos dos inciso | e I, a pena ndo excedera de 15 (quinze) dias.
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§ 2° A pena de suspensdo nunca se iniciara em periodo de férias escolares.
Art.106 A pena de desligamento aplicar-se a nos seguintes casos:

| - reincidéncia em faita punida com pena de suspenséio;

Il - pratica de atos incompativeis com a moralidade ou a dignidade da vida universitaria;
Il - pratica de atos atentatérios a ordem pablica ou a seguranca nacional, nos temos da
Lei;

IV - condenacio criminal definitiva por crime incompativel com a dignidade da vida
universitaria;

V - injéria, difamacio ou caliinia contra as autoridades administrativas e académicas da
universidade de forma direta ou indireta;

VI - posse, uso, guarda ou comercializacdo de substancias entorpecentes;

VII - furto, roubo ou apropria¢io indébita de bem material pertencente a universidade .

Art.107 Sao competentes para aplicar penalidades ao pessoal discente:

1 - Diretor de curso, aos alunos regularmente matriculados, quando se tratar de
adverténcia e repreensao;

li - Diretor de centro, quando se tratar da pena de suspensao até 15 (quinze ) dias;
ill - Reitor nos demais casos.

Art.108 As penas de adverténcia e repreensio serio aplicados mediante simples comprovacio do fato
pela autoridade competente.

Art.109 Nos demais casos, a aplicacio da penalidade sera precedida de inquérito, aberto pelo diretor de
centro, assegurados ao indiciado o contraditérlo e a ampla defesa.

Paragrafo Unico - Durante o inquérito, o indiciado nao podera trancar matricula ou obter transferénclas
internas e externas.

Art.110 A aplicacdo de pena disciplinar sera comunicada, por escrito, ao aluno culpado ou a seu
responsavel, se for de menor, com indicagdo dos motivos que a determinarem.

Art.111 Cabera recurso, no prazo de 10 ( dez) dias:

1 - de ato do diretor do curso, para o colegiado do curso;

Il - de ato do diretor de centro para o colegiado de centro;

lll - de ato do reitor para o conselho universitario.
Art.112 O registro da penalidade aplicada sera feito em documentagédo préprio nao constando do historico
académico do aluno.
Paragrafo Unico - Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcias e de repreensao, se, no prazo

de um ano de sua aplicacio o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

TITULO Il

Das Disposi¢des Transitorias

Art.113 Aos alunos matriculados sob o regime académico em vigor até a data de aprovacdo destas
Normas, estari garantida a manutengio das regras até entdo vigentes pelo tempo necessirio para
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integralizacio curricular, segundo dispbem as resolugbes que estabelecem cada curso, podendo,
entretanto, o aluno, optar a qualquer tempo pelas regras destas Normas.
§ 1° As adaptagbes necessirias para a opgio a que se refere o caput deste artigo serdo
definidas na resolucdo dos cursos.
§ 2° As regras constantes no capitulo Vill aplicar-se-ao a todos os alunos

independentemente do ano de ingresso na UEMA.

o

Das Disposicoes Finais

Art.114 Os casos omissos nestas Normas serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduacio e, em grau de
recurso, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art.115 As presentes Normas entrario em vigor na data de sua aprovagio pelo Conselho Universitario,
revogadas as Resolugbes n° 044/96; 038/97; 193/2000 - CEPE/UEMA, Resolugdes n° 121/94,
138/96; 152/97; 172/97; 173/97; 174/97; 199/98; 236/2000; 313/2002; 314/2002;
379/2003- CONSUN e demais normas do Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensdo e

prescrigbes regimentais que dispuserem em contrério.
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ANEXOII
Das Normas Gerais do Ensino de Graduacdo Resolucdo n® 423/2003 - CONSUN/UEMA)
Modalidades de Admissdao

A admissdo aos cursos de graduagdo da Universidade Estadual do Maranhdo dar-se-4 pela
matricula de candidatos que hajam assegurado o direito de acesso mediante seletivo nas seguintes
modalidades:

I- Aprovacdao em processo seletivo;

Il- Transferéncias;

lll- Portador de Diploma de Curso Superior reconhecido;

IV-  Convénio Cultural Internacional;

V- Readmissao;

VI- Mudanca de curso, campus e turno.

1 Processo Seletivo.
O processo seletivo abrangera os conhecimentos equivalentes ao ensino médio, nio podendo
ultrapassar esse nivel de complexidade na avaliacio do candidato, a ser disciplinado em Resolugio

especifica do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE.

2 Transferéncia.

A admissdo mediante transferéncia é facultada ao aluno de outra IES, conforme as seguintes
modalidades :

a) transferéncia facultativa;

b) transferéncia obrigatoria.

Os alunos transferidos em qualquer dessas modalidades deverdo integralizar o curriculo no
prazo previsto na legislagdo vigente.

A UEMA aceitara transferéncia de alunos regulares de seus campi e de outras instituicoes de
educacdo superior, para o mesmo curso e para cursos afins, na hipotese de existéncia de vaga e mediante
processo seletivo.

A afinidade a que se refere o paragrafo anterior é resultante do agrupamento de cursos nas
grandes areas como Humanidades, Exatas ou da Saiide, mesmo que apresentem diferencas em algumas
matérias de formacio basica ou profissional.

Os casos especificos de afinidade entre cursos de graduacio serdo defendidos pelo colegiado

de curso, em norma especifica.
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2 - a Transferéncia Facultativa

Transferéncia facultativa é a forma de admissdo de aluno egresso de outra Instituicio de Ensino

Superior (nacional ou estrangeira) regularmente matriculado ou com matricula trancada, condicionada a

existéncia de vaga mediante processo seletivo, obedecendo aos seguintes critérios:

-

V-

Tenha cursado, com aproveitamento, na Instituicdo de origem, todas os créditos referentes
ao primeiro periodo, quando se tratar de cursos afins;

Tenha cursado, com aproveitamento, na IES de origem, todos os créditos referentes ao
primeiro e segundo periodos, quando se tratar de transferéncia para o mesmo curso;
Tenha obtido, na instituicdo de origem, 70% (setenta por cento) de aprovacio nas
disciplinas cursadas, quando se tratar de transferéncia para o mesmo curso;

Nao esteja cursando o Gltimo ano ou periodo letivo;

Tenha condigoes de integralizar o curriculo pleno do curso no prazo maximo estabelecido
pela legislacdo vigente, computado o tempo de permanéncia no curso a partir do processo

seletivo;

VI - Seja aprovado em processo seletivo de cariter classificatério.

O pedido de transferéncia sera recebido pelo protocolo geral da UEMA e dos campi e analisado

pela CAT/PROG e DRCA mediante apresentacio completa da seguinte documentacio ( fotocdpia e

original):

b)

(@]

d)
e)

)]
h)

Documentos pessoais: RG, CPF, alistamento militar;

Titulo de eleitor e comprovante de quitacio eleitoral;

Histdrico escolar atualizado, no qual constem a carga horaria, nimero de créditos das
disciplinas cursadas com aprovacio;

Curriculo do curso superior de origem devidamente autenticado;

Programas das disciplinas cursadas na IES de origem devidamente autenticados;

Taxa de pagamento do seletivo;

Declaragao de regularidade académica; e

Ato de reconhecimento do curso de origem expedido pelo conselho de educagio

competente.

Para concretizar o pedido de transferéncia facultativa sera realizada uma selecio pela Pré-

Reitoria de Graduacdo por meio da Coordenadoria de Admissdo e Transferéncia, setor competente para a

coordenagdo do processo, e, nos campi, pela direcio dos cursos.

A comissdo do processo seletivo serd composta por professores indicados pelas direcdes dos cursos e

designados pela PROG e pelos diretores de Centro nos campi.
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O processo seletivo para candidatos a vaga existente para transferéncia sera realizado da
seguinte forma:

1- A selecdo constard de uma prova com 5 (cinco) questdes discursivas do conteiido das
disciplinas do niicleo comum pretendido e uma redacio com tema linico, sugerido pela
comissao do seletivo;

2- O conteido programatico das questdes discursivas serd definido pela comissio do
seletivo;

3- No preenchimento das vagas terdo prioridade os candidatos oriundos de Instituicdes
Piblicas do Ensino Superior, observando - se o tempo de integralizagdo curricular quando
se tratar de transferéncia para o mesmo curso e o principio de classificacio por ordem
decrescente dos candidatos até o limite das vagas existentes;

4- O desempate na selecdo dar-se- & na seguinte ordem:

- Maior nimero de horas-aula cursadas ( quando se tratar de transferéncia para o
mesmo curso);
~ Maior coeficiente de rendimento na IES de origem.

5- Sera inabilitado o candidato que obtiver, em uma escala de O(zero) a 10 (dez), nota
inferior a 7,0 (sete) em qualquer das provas do seletivo.

A Pré-Reitoria de Graduagdo, em época prevista no calendario universitirio, publicara Edital
referente as inscrigdes para selecio de candidatos a transferéncia externa facultativa em que deverio
constar:

a) numero de vagas oferecidas por curso;

b) local e periodo de inscrigio ao processo seletivo;

) local e periodo de selecio dos candidatos;

d) documentacio necessaria para inscricdo.

Na hipétese do deferimento do pleito, a Pro-Reitoria de Graduacgio expedira declaraciio de vaga
ou de aceitagdo de transferéncia, devendo a matricula ser efetivada nos cursos mediante a guia de
transferéncia, acompanhada dos respectivos documentos.

Em cumprimento ao determinado pelo Ministério da Educacdo, a documentagio pertinente a
transferéncia devera ser necessariamente original, nio podendo ser fornecida ao interessado, tramitando
diretamente entre as instituicdes por via postal, comprovavel por “AR”.

O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,
aproveitados os estudos realizados com aprovacio no curso de origem.

Quando a matricula decorrente de transferéncia independentemente de vaga ou época ocorrer

durante o semestre letivo, serdo considerados o aproveitamento e a freqiiéncia do estudante no curso de

origem, feitas as conversoes necessarias desde que constem no seu histérico escolar.
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2 - b Transferéncia Obrigatéria

A transferéncia obrigatoria (ex-officio) sera efetivada entre instituicdes vinculadas a qualquer
sistema de ensino, em qualquer época do ano e independentemente de existéncia da vagas, quando se
tratar de servidor piblico federal ou estadual, civil ou militar, estudante ou seu dependente, se requerida
em razdo de comprovada remocio ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o
municipio onde se situa a instituicdo recebedora, ou para localidade mais proxima desta.

Nao sera concedida transferéncia obrigatoria ao servidor que se deslocar para assumir cargo
efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou funcao de confianga, ou transferéncia a
pedido.

Serd exigida a seguinte documentacio, além das demais previstas para pedidos de transferéncia
facultativa:

a) documentos pessoais: RG,CPF e documento de quitacio com as obrigagoes militares;

b) comprovacio de dependéncia por meio de certidao de nascimento ou de casamento, ou

declaracao judicial, quando se trata de dependente;

c) atestado de residéncia atual;

d) documento atualizado de vinculo com a IES de origem( declaracio, histérico) e,

e) cbpia da publicacio oficial da remogio ou transferéncia de oficio do Diario Oficial, Boletim

de Pessoal ou equivalente veiculo de divulgacao.

3 Portador de Diploma de Curso Superior Reconhecido pelo CNE ou CEE.

O portador de diploma de curso superior reconhecido e registrado pelo 6rgao competente do
sistema podera obter o seu ingresso na UEMA para uma nova graduacio, desde que haja vaga no curso
pretendido, remanescente de processos seletivos e/ou transferéncias, observado o Edital com critério de
selecdo estabelecido pela PROG/CAT.

O diplomado em curso com mais de uma habilitacio/modalidade em IES, podera requerer vaga
para complementacio de habilitagio/modalidade no mesmo curso ou de curso afim, desde que haja vaga
na habilitacio pretendida remanescente de processo seletivo conforme Edital publicado pela PROG/ CAT.

A matricula de graduado estard condicionada a existéncia de vaga no curso pretendido e sera
concedida para o curso que apresente afinidade com a graduacio concluida e as exigéncias sociais

impostas pela contemporaneidade.

4 Convénio Cultural Internacional

A UEMA podera conceder a admissdo de estudantes de paises que mantém acordos culturais
com o Brasil, independentemente de vaga.

Critérios para ingresso nessa modalidade:
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a) ter sido selecionado pela Embaixada do Brasil, no seu pais de origem;

b) portar visto “ temporario IV” ;

c©) ter seu nome relacionado na notificacio da matricula dos Estudantes - Convénio
selecionados para a UEMA e encaminhada pela SESU/MEC.

Para matricula de Estudante-Convénio exigir-se-a a seguinte documentagio:

a) Carteira de Identidade expedida pelo Ministério das Relacoes Exteriores do Brasil
(fotocdpia original);

b) Certiddo de Nascimento ( fotocdpia original);

¢ Passaporte ( fotocdpia original);

d) Atestado de Sanidade Fisica e Mental expedida pelo servigo médico da UEMA;

e) Certiddo de conclusio de ensino médio ou equivalente acompanhado do histérico escolar,
expedida por autoridade competente ( fotocopia original).

Os documentos estrangeiros deverio ser devidamente autenticados pelo Conseiho de Origem e

traduzido por tradutor juramento.

5 Readmissao

Readmissio é o retorno automitico do aluno ao curso de graduacio condicionado a
formalizagio do pedido, mediante processo em data prevista no calendario universitario, desde que esteja
dentro do prazo de integralizacdo curricular.

Serdo computados no prazo de integralizacio curricular os periodos letivos em que o aluno
deixou de efetuar sua matricula CURRICULAR.

A concessio de readmissdo dependera da existéncia de vaga no curso e da possibilidade de ser
concluido o curso no prazo maximo estabelecido para integralizagdo curricular.

O disposto acima ndo se aplica ao aluno com matricula trancada.

A Pré-Reitoria de Graduacio, por meio da Coordenadoria de Admissao e Transferéncia, em
época prevista no calendirio universitirio, publicard edital estabelecendo prazo para pedidos de
readmissdo nos cursos, de graduagao.

Os pedidos de readmissio serdo analisados pela CAT/ Direcdes de Centro, que deferird os que
atenderem a legislacio em vigor e as normas deste regulamento.
A readmissio sO sera permitida para o mesmo curso por dois semestres, consecutivos ou nio.

Nido serd concedida readmissdo ao aluno que foi desligado da UEMA nos termos do artigo 53
destas Normas.

A UEMA néo reconhece a figura do aluno ouvinte.
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ANEXO |

Das Normas Gerais do Ensino de Graduagio Resolugio n® 423/2003 - CONSUN/UEMA )

Das Atribuicdes dos Responsaveis e Participantes do Estagio Curricular.

O chefe da Divisao de Estagio da PROG tera as seguintes atribuigdes:

a) coordenar e avaliar a politica de estigios da UEMA;

b) supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas pela instincia competente;

©) apoiar os coordenadores de estigios dos cursos em assuntos referentes i realizagio de
estdgio e na garantia de sua qualidade;

d) acompanhar o processo de estidgio, promovendo troca de experiéncias e incentivando
atividades integradas;

e) promover a divulgacio de experiéncia de estigio na comunidade universitiria e para o
publico em geral ;

f) analisar proposta de convénio e de termos aditivos; e

g) manter arquivos atualizados sobre os estigios dos cursos da UEMA.

O coordenador de estigio de cada curso teri as seguintes atribuicdes:

a) coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de
estagio;

b) solicitar a assinatura de convénios e cadastrar os locais de estagios;

c) apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliagdo das atividades de estigios;

d) promover o debate e a troca de experiéncia no proprio curso e nos locais de estigios;
e

€) manter registros atualizados sobre o (s) estagio(s) no respective curso.

O professor orientador de estigio tera as seguintes atribuicoes:

a) proceder, em conjunto com o grupo de professores de seu curso e com o
coordenador de estigio, a escolha dos locais de estagios; e

b) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estigios juntamente com o
estagiario e o profissional colaborador do local do estigio, quando houver.

O estagiario terd as seguintes atribuicdes:

a) participar do planejamento do estigio e solicitar esclarecimentos sobre o processo
de avaliacao de seu desempenho;

b) seguir as normas estabelecidas para o estigio;
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o)

d)

solicitar orientagdes e acompanhamento do orientador ou do profissional
colaborador do local do estagio sempre que isso se fizer necesséirio; e

solicitar a coordenacio de estigio a mudanca de local de estigio, mediante
justificativa, quando as normas estabelecidas e o planejamento do estigio nio

estiverem sendo seguidos.
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6 Mudanca de Curso, Campus e Turno

A mudanca de curso € a solicitagdo de vaga em outro curso da UEMA.

Para efetivar essa solicitagio, serd necessario:

a) estar o requerente regularmente matriculado na UEMA;

b) existir vaga no curso pretendido;

©) ter o requerente cursado o primeiro periodo com aproveitamento em todas as disciplinas do
NC ou NE;

d) atender, o solicitante, aos critérios estabelecidos no topico 2-a, itens IV, V e VI, deste.

A mudanca de turno em geral e entre os campi da UEMA, no ambito do mesmo curso,
poderao ser permitidas ao aluno regularmente matriculado na UEMA que tenha cursado, na sua
opgio original, um semestre com aproveitamento em todas as disciplinas do NC ou NE.

A mudanca dependera da existéncia de vaga e far-se-a de acordo com os critérios

estabelecidos no topico 2-a, itens [V, V e VI, deste anexo. _
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