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Resolugéo n°® 229/00-CONSUN/UEMA

Aprova o Regimento das Bibliotecas da
Universidade Estadual do Maranhdo -
UEMA e da outras providéncias.

O Reitor da Universidade Estadual do Maranh3o, na qualidade de Presidente
do Conselho Universitario, no uso das atribuicies que Ihe confere o Art. 34, inciso lll e
XXVH do Estatuto da UEMA e,

considerando o que decidiu este Conselho em reunido nesta data;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento das Bibliotecas da Universidade Estadual do
Maranhao — UEMA.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicOes

em contrario.

Cidade Universitaria Paulo Vi, em Sdo Luis(MA), 29 de fevereiro do ano
2.000.
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TITULO I
DAS BIBLIOTECAS

CAPITULO 1
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° As bibliotecas, 6rgios suplementares da UEMA, tém por finalidade referenciar,
preservar, ampliar e difundir o acervo bibliografico da Universidade.

Art. 2° As bibliotecas serdo dirigidas por diretores, nomeados pelo reitor, dentre docentes
ou técmicos de nivel superior do quadro efetivo da UEMA, graduados em biblioteconomia.

Art. 3° As bibliotecas s@io de livre acesso ¢ destinam-se 3 comunidade universitéria e ao
publico em geral.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 4° As bibliotecas compete:

I - atualizar e divalgar catilogos e bibliografias das editoras e instituigSes especializadas
em assuntos de interesse dos asudrios da biblioteca;

II - providenciar assinaturas de periddicos, avaliando sua utilidade para o acervo;

III - elaborar listas de duplicatas;

IV - providenciar a encadernacdo de documentos;

V - tombar e preparar o acervo da biblioteca;

VI - elaborar fichas para o Catilogo Geral da biblioteca;

VII - classificar o acervo da biblioteca;

VI - registrar ¢ descrever toda a documentagdo a ser restaurada;

IX - elaborar e manter atualizado o registro de leitores;

X - executar as atividades de atendimento aos usndrios;

X1 - executar ¢ controlar os servigos de empréstimos;

X1 - reunir dados estatisticos das atividades realizadas na biblioteca;

XIII - orientar o usuario na utilizagdo da biblioteca;

X1V - manter organizado o Catalogo Geral;

XV - emitir listagem de alunos devedores;

XVI - apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensio;

XVII - encaminhar listagem de alunos devedores para os respectivos cursos;

XVIII - camprir as determinagdes emanadas pelos érgfios superiores;

XIX - executar outras atividades correlatas.
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CAPITULO IO
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Aos diretores de biblioteca cabe desempenhar as seguintes atribuiges:

I - dirigir, supervisionar e controlar os trabathos sob sua diregiio e chefia;

Il - apresentar & chefia imediata plano anual de trabalho ou programas especificos e
relatorio de resultados;

III - fornecer dados para elaboragiio da programagio orgamentiria;

IV - requisitar, distribuir ¢ movimentar o pessoal sob sna supervisio;

V - sugerir a chefia imediata a designagio ou dispensa de servidores para o exercicio de
cargos comissionados e fungdes gratificadas;

W—proporaochefeimediatoaescaladefériasdoseupessoal;

VII - propor a concessdo de gratificagdo para servigos extraordinarios e condigdes
especiais de trabalho para o pessoal de sua unidade;

VI - sugerir normas e rotinas para atoagdo de sua unidade;

IX - orientar os trabalhos de sua equipe, visando assegurar a eficacia dos servigos;

X - indicar equipes de trabalho;

)ﬂ-maﬁzarmuniﬁescomseusauxiﬁaresimediatogmtehmdo-sedasimagiodos
trabalhos e adotando medidas alternativas para superagiio de impasse surgido;

XII - avaliar os trabalhos individuais e de equipe, atribuindo-lhes conceitos para fins de
mérito e identificando necessidades de treinamentos e reciclagem;

XIII - fazer executar a programag#o dos trabalkos nos prazos previstos;

XIV - propor a realizagio de despesas para a sua unidade 3 autoridade hierarquicamente
superior;

XV-pronunciar—sequantoiautoﬁzagﬁodogozodelicenqaspre\dsmsemleLquenﬁo
sejam de deferimento obrigatério;

XVI - propor & autoridade competente a aplicagdo, em sen pessoal, das penalidades
previstas em lei;

XVII - emitir parecer em expedientes, processos e relatorios de interesse de sua unidade,
submetidos 3 sua apreciagdo;

XVHI - prever, requisitar e conservar materiais necessérios as atividades de sua unidade;

XIX - assinar os expedientes e demais atos relativos s atividades da unidade sob sua
diregdo;

XX - assistir o chefe imediato no &mbito de sua competéncia;

XXI - propor politica de bibliocteconomia;

XXII - acompanhar os recursos financeiros, orgamentirios e extra-orgamentarios,
destinados a biblioteca:

XX - autorizar a publicagdo ou divulgagdo dos trabalhos elaborados pela biblioteca;

XXIV - manter a biblioteca articulada com os Centros da UEMA;

XXV - promover intercdmbio com 6rggos similares ¢ instituigdes técnicas, cientificas e
culturais nacionais e estrangeiras;

XXVI - estabelecer o periodo de inscrigio de leitores na biblioteca;

XXVH - decidir sobre a aquisigdo do acervo bibliogrifico;

)Oivm-deddirmbreospedidosdeamﬁzagioparaauﬁﬁmgiodedepmdénciasda
biblioteca para exposigdes, conferéncias, projecdes cinematograficas, reunides e outras
atividades;

XXIX - agradecer obras doadas;
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XXX - assinar documentos de intercimbio;

XXXI - elaborar relatorio de suas atividades;

XXX - representar a unidade na qual atua, por delegagdo, em assuntos ligados a sua
area de competéncia;

XXXIII - cumprir e fazer cumprir as disposigdes do Estatuto, deste Regimento e de
normas complementares;

XXXIV - desincumbir-se de outras atribui¢es que lhes forem conferidas pelo chefe
imediato.

CAPITULO IV
DAS NORMAS PARA EMPRESTIMOS
Segiio 1
Da Inscrigio

Art. 6° A inscrigdo habilita o discente, docente e técnico-administrativo da UEMA a
utilizar o acervo bibliografico.

I - para efeito de inscriglio, serd necessiria a apresentagiio dos seguintes documentos:
a) a carteira de identidade;
b) duas fotos 3x4;
c) taxa estipulada pelo Conselho de Administragdo - CAD;
d) comprovante de matricula atualizada, para discente;
¢) contra-cheque, para servidor docente e técnico-administrativo.

II - a0 se inscrever o usuario receberd o comprovante de inscrigio, que The dara direito a
carteira da biblioteca.

Art. 7° Na carteira da biblioteca deve constar validade, fotografia ¢ assinatura do
portador e do representante do 6rgiio emissor.

Art.8°Acmteiradabib1iotecaédeusopessoaleintansfexivelesuaapresentagﬁo
obrigatoria, sempre que o usnirio for efetuar empréstimo, devolugio ou renovagio de Livros.

Art. 9° Os docentes e técnicos-administrativo, que também forem estudantes, deverdo
optar por uma das formas de inscrigo, sendo vedada a utilizag3o de ambas.

Art. 10. A emisséo da 2° via da carteira da biblioteca, por extravio ou dano, dar-se-a no
prazo de quinze dias, mediante pagamento de taxa estipulada pelo CAD.

Art. 11. A carteira da biblioteca perdera a sua validade quando:

a) o aluno concluir o curso universitério;
b) o servidor for demitido ou falecer.
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Seciio I
Deos Empréstimos

Art. 12. Poderdo ser levados exemplares, por empréstimo domiciliar, vedado o de obras
raras, de pesquisa, periddicos, folhetos, monografias, teses e dissertagies.

Art. 13. Em casos excepcionais, os documentos ndo dispostos para empréstimo poderio
serreﬁradosdomciﬁodabibﬁotecacomaapresentaqﬁodacarwhadeidenﬁdade do usudrio e
por um prazo de, no maximo, duas horas.

Art. 14. Cada leitor podera solicitar por empréstimo no miximo trés livros, elevando-se
este mimero para cinco, deautoresdifemnbes,porocasiﬁodaelaboraqﬁodemonograﬂa,tese e
dissertagdo.

Art. 15. O prazo estipulado para empréstimo domiciliar serd de dez dias e a niio
devolugdo dos livros, na data prevista, implicara no pagamento de multa por dia de atraso.

Art. 16. A devolugdo poderd ocorrer sem a presen¢a do usuirio, desde que seu
representante apresente a carteira da biblioteca do usuério titular.

Art. 17. A renovagio de empréstimo devera ser efetuada pelo usudrio, ndo sendo
concedida se os livros estiverem com pedido de reserva.

Art. 18. Serépermiﬁdaareservadeﬁvrosqueﬁcaﬁoadisposigﬁodointeressado,na
reserva, pelo prazo de 48 horas.

Art. 19.0usuérion§opoderéfazermtecipagﬁodemservadeﬁwosqueseenoontem
em seu poder por empréstimo.
Seciio III
Das Penalidades

Art. 20. Sera exigida a reposig3o do volume danificado ou extraviado, no caso de danos e
perdas de publicagdes.

Pardgrafo émico Na impossibilidade de reposigdo do volume danificado ou extraviado o
usuario tera que doar 4 biblioteca dois exemplares similares por ela indicados.

Art, 21. O leitor em débito com a biblioteca, por perdas e atrasos, perdera o direito 4
carteira da biblioteca, até a sua quitagdo oun doagdo de similares.

Art22.oalnnoemdébitocomabibliotecaseréhnpedidodeefetuarmatricula,
trancamento € de receber o diploma.

Art. 23. O leitor que ausentar-se da biblioteca com o livro de pesquisa ou alguma
publicagdo retirada com a carteira de identidade pagara multa por hora.
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TITULO It
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos neste Regimento serfio resolvidos pelos diretores, que poderdo
valer-se, subsidiariamente, do que ¢ estabelecido no Estatuto e Regimento Geral da UEMA.

Art. 25. O horério de funcionamento das bibliotecas serd fixado mediante portaria do
Reitor, conforme as necessidades de cada Centro.

Art. 26. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.
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