Universidade Estadual do Maranhéo

Realigando 4 Qualidede
RESOLUGAO N° 156/2012-CAD/UEMA.

Aprova o Regimento Interno das fazendas
escola do Centro de Ciéncias Agrarias da
Universidade Estadual do Maranhao

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO, na
qualidade de Vice-Presidente do Conselho de Administragdo, no uso de suas
atribuicées legais e,

O considerando o que consta no Processo n°® 3623/2011,
; considerando a deliberagédo deste Conselho, nesta data.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento interno das fazendas escolas do Centro de
Ciéncias Agrarias da Universidade Estadual do Maranhéo.
Art. 2° - O Regimento interno das fazendas escola sera parte integrante da
presente Resolugéo
Q Art. 3°- Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposigées em contrario.

Cidade Universitaria Paulo VI, em Sao Luis, 01 de outubro de 2012.
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

REGIMENTO INTERNO DAS FAZENDAS ESCOLA

PREAMBULO

O Conselho do Centro de Ciéncias Agrérias, no uso de suas atribui¢des legais ¢ de sua
competéncia, com fulcro no artigo 18, inciso II do Regimento dos Orgios Deliberativos e
Normativos da Uema e em conformidade com o disposto no artigo 77, do Estatuto da Uema,
aprovou em Reunifio Ordindria n° 46/2011, do dia 20 de jutho de 2011, a minuta do Projeto de
Resolugéo, que estabelece o Regimento Interno das Fazendas Escola, um conjunto de normas
complementares de organizagfo, funcionamento e competéncias das Fazendas Escola vinculadas
ao Centro de Ciéncias Agrarias — CCA/Uema, apresentado pela Fazenda Escola de Sdo Luis —
FESL.

O Reitor da Universidade Estadual do Maranhdo — Uema, na qualidade de Presidente do
Conselho Universitario — CONSUN, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo Estatuto da
Uema, em seus incisos ITI, XXIV, XXXI, do Art. 34 e no Regimento dos Orggios Deliberativos e
Normativos da Uema, em seus incisos XX, XXIV, XXVII, do Art. 6° e, considerando o que
deliberou o Conselho de Administragéio, homologado pelo Conselho Universitério, em Reuniéio
Ordinria do dia 01 de outubro de 2012, resolveu, através da RESOLUCAO N° 156//2012-
CAD/UEMA, aprovar o Regimento Interno das Fazendas Escola, do Centro de Ciéncias
Agririas — CCA, da Universidade Estadual do Maranhéo.
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TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO 1

Art. 1° - As atividades universitdrias no 4mbito das Fazendas Escola reger-se-&o pelo Estatuto
da Uema, pelos seus Regimentos Internos e especificamente, por este Regimento Interno
das Fazendas Escola e demais normas da Instituigdo.

Paragrafo tinico - Este Regimento complementa o Regimento dos Centros de Ciéncias e de

Estudos Superiores, regulamentando a organizagéo das Fazendas Escola vinculadas ao Centro de

Ciéncias Agrarias, bem como disciplinando seus funcionamentos e definindo suas competéncias.

Art. 2° - Todos os servidores e empregados terceirizados, sem distingéo, devem colaborar, de
forma eficaz a realizagdo dos fins das Fazendas Escola e consequentemente da Uema.

Art. 3° - Harmonia, cordialidade, respeito e espirito de compreensdo devem predominar nos
contatos estabelecidos independentemente de posicéo hierarquica.

Art. 4° - O sentido de equipe deve predominar na execucdo de tarefas a realizagéio dos objetivos
das Fazendas Escola e da Uema.

Art. 5° - Ao servidor e empregado terceirizado € garantido o direito de formular sugestées ou
reclamacgio acerca de qualquer assunto pertinente ao servigo e as atividades das
Fazendas Escola.

Art. 6°- Os servidores e empregados terceirizados lotados nas Fazendas Escola devem observar o
presente Regimento, circulares, ordem de servigo, avisos, comunicados e outras
instrugdes expedidas pela geréncia da Fazenda Escola, Centro de Ciéncias Agrérias e
Universidade Estadual do Maranhdo.

Art. 7°- O horério de trabalho estabelecido deve ser cumprido rigorosamente por todos os
servidores e empregados terceirizados, podendo, entretanto, ser alterado conforme
necessidade de servigo, nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 8° Para os fins deste Regimento considera-se:

I - Alienag#io — toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

II — Semovente — E a defini¢do dada pelo Direito aos animais de rebanho, tais como os bovinos,
ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc. que constituem patriménio. Aquele que
anda ou se move por si", mas juridicamente se aplica aqueles animais que séo
uma propriedade passiveis de serem objeto das transagdes realizadas como o
patrimonio em geral;

IIT — Descarte — Consiste na identificagio e na remogZo dos animais impréprio ou menos
produtivos do rebanho. Animais improprios sdo aqueles que, por uma razéo ou
outra, ndo estdo produzindo o minimo esperado nos diversos sistemas de
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produgéo e estdo competindo com os animais verdadeiramente produtivos do
rebanho, por espago, alimentos, cuidados, méo de obra e medicamentos;

IV — Desfrute — O desfrute é a quantidade de animais para abate ou venda, sobre o total do
rebanho de uma propriedade rural. E um indicador de eficiéncia, usado nas
propriedades para conhecer a eficiéncia zootécnica do rebanho. E medido
através da taxa de desfrute ou de extragéo, cuja finalidade € medir a capacidade
do rebanho de produzir animais excedentes para venda, sem comprometer seu
efetivo bésico. O excedente & constituido de novilhos em idade de abate, de
touros e vacas descartados do rebanho e das novilhas nfio reservadas para
reproducio;

V — Equipamento de Protegdo Individual — EPI — € todo dispositivo de uso individual, de
fabricacdio nacional ou estrangeira, que visa proteger a saide e a integridade
fisica dos trabalhadores. No meio rural, séio ferramentas de trabalho que visam
proteger a saiude do trabalhador rural, que utiliza os produtos fitossanitarios,
reduzindo os riscos de intoxicagio decorrente da exposicdo. O EPI € uma
exigéncia da legislagio trabalhista brasileira através de suas Normas
Regulamentadoras. O nfo cumprimento poderd acarretar agdes de
responsabilidade civel e penal, além de multas aos infratores.

TITULO II
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO 1

DA LEGALIDADE E OBJETIVO DO REGIMENTO INTERNO
DAS FAZENDAS ESCOLA

SECAO1I
DAS FUNDAMENTACOES LEGAIS DAS NORMAS

Art. 9°- O presente Regimento Interno, que dispGem sobre a Organizagéo, Funcionamento e
Competéncias das Fazendas Escola, tem como fundamento o disposto no Art. 11 € no
Art. 77 do Estatuto da Uema.

Art. 10° - A organizagdo, o funcionamento e as competéncias das Fazendas Escola obedeceréo
aos dispostos neste Regimento Interno, no Estatuto e nos demais Regimentos Internos
da Uema.

SECAO I
DO OBJETIVO DO REGIMENTO INTERNO
DAS FAZENDAS ESCOLA

Art.11°- Este Regimento Interno tem por objetivo, estabelecer regras de organizagéo,
funcionamento e competéncias das Fazendas Escola, o6rgdos complementares
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vinculados ao Centro de Ciéncias Agrérias, a que se refere o artigo 11, do Capitulo V -
Dos Principios de Organizaggo, do Titulo I e no artigo 77, do Capitulo IV, do Titulo
I, do Estatuto da Uema e complementa o estabelecido nos artigos 40 e 41 do
Regimento dos Centros de Ciéncias e de Estudos Superiores, definindo e disciplinando
as suas atividades e os procedimentos para uso das mesmas, visando o funcionamento
com eficiéncia, sustentabilidade e a organizagfo basica das Fazendas Escola.

TITULO Il
DOS CENTROS E SEUS ORGAOS COMPLEMENTARES
CAPITULO1
DOS CENTROS DE CIENCIAS E DE ESTUDOS SUPERIORES

Art.12°- Os Centros de Ciéncias e de Estudos Superiores, 6rgos diretamente vinculados &
Reitoria, tém por finalidade programar, supervisionar e gerenciar a execugio das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

SECAO1
DO CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS

Art.13° O Centro de Ciéncias Agréarias - CCA, érgdo executivo da Universidade Estadual do
MaranhZo, destina-se & formagdo de profissionais das Ciéncias Agrérias e tem em sua
estrutura organizacional, 6rgdos normativos e deliberativos, executivos, suplementares e
complementares.

CAPITULO II
DOS ORGAOS COMPLEMENTARES DO CCA

Art.14°- Sdo 6rgios Complementares do CCA:

a) Fazendas Escola;
b) Hospital Veterinario;
c¢) Nuicleos Técnicos.
SECAO1I
DAS FAZENDAS ESCOLA DO CCA/UEMA

Art.15°% S#o as seguintes Fazendas Escola do CCA/Uema:

I - Fazenda Escola de Sdo Luis - FESL, com sede na Cidade Universitdria Paulo VI, bairro
Tirirical, no municipio de S&o Luis, Estado de Maranh#o, CEP 65.055-970;

II- Fazenda Escola de Sdo Bento — FESB, com sede na Br. 014, bairro Povoado Alegre, no
municipio de Sdo Bento, Estado de Maranhdo.
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SUBSECAO1
DA NATUREZA E FINALIDADE DAS FAZENDAS ESCOLA

Art.16°- As Fazendas Escola, criadas pelo Decreto Estadual n° 13.819, de 25 de abril de 1994,
itens 15 e 16, da alinea “f”, do inciso IV, do Art. 2°, a que se refere o § 3° do Art.27, 76
e 77, do Estatuto da Uema e o Art. 40 do Regimento dos Centros de Ciéncias e Estudos
Superiores sdo 6rgdos complementares do Centro de Ciéncias Agrarias - CCA e tém por
finalidade dar apoio aos projetos e atividades do ensino, pesquisa e extensdo
universitdria desenvolvidas pela comunidade académica em suas dependéncias, bem
como a producdo agropecuaria.

SUBSECAO I
DA ORGANIZACAO DAS FAZENDAS ESCOLA

Art.17°- A estrutura organizacional das Fazendas Escola seréd constituida por uma Geréncia, com
os seguintes setores: Secretaria, Setores Técnicos, Setor de Operagéo e Manutengfo de
Migquinas e Implementos Agricola e Almoxarifado Setorial.

Paragrafo tinico — As Fazendas Escola terdio como 6rgéo consultivo e deliberativo, um Comité

Técnico-Cientifico.

Art.18°- Integram a Geréncia da Fazendas Escola:

I- o (a) gerente;

IT - o (a) secretdrio (a);

I1I - os responséveis de cada Setor Técnico;

IV- o responséavel pelo Setor de Operagdo e Manutengéo de Maquinas e Implementos Agricolas

da Fazenda Escola;

V — o responsével pelo Almoxarifado Setorial da Fazenda Escola.

Art.19° Integram o Comité Técnico-Cientifico das Fazendas Escola:

I — o (a) diretor (a) do Centro de Ciéncias Agrarias, como seu presidente;

IT — os (as) gerentes das Fazendas Escola;

III - um professor de cada Departamento do CCA, com seu respectivo suplente, escolhido e

indicado pela Assembléia Departamental;

IV — os responséveis de cada Setor Técnico das Fazendas Escola;

V - um representante do corpo discente, com seu respectivo suplente, de cada curso de
graduagio e pés-graduacdo, escolhido e indicado pelos Orgéios representativos.

§ 1° Na auséncia ou impedimento do presidente do Comité Técnico-Cientifico, o Assistente do

Centro o substituird nas reunides;

§ 2° Os integrantes a que se referem os incisos Il e V terdo suplentes, que os substituirdio nas

reunides, nas auséncias ou impedimentos dos titulares.

Art. 20° - O mandato dos membros do Comité Técnico-Cientifico sera:

I — enquanto permanecerem no cargo, no caso dos membros a que se referem os incisos I e II, do
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art. 19%
II - de dois anos, enquanto permanecerem lotados e com exercicio no Departamento, no caso dos
membros a que se refere o inciso III do art.19°
III- de dois anos, enquanto permanecerem lotados na Fazenda Escola e designados como
responséveis pelos Setores Técnicos, no caso dos membros a que se refere o inciso IV, do
art. 19°
IV - de dois anos ou enquanto regularmente matriculados, para os representantes do corpo
discente a que se refere o inciso V do art. 19°.
Art. 21°- S#o os seguintes os Setores Técnicos:
I - Setor Técnico de Producio Vegetal
S#o as seguintes Unidades Pedagdgicas criadas para esse Setor Técnico:

a) fruticultura;
b) olericultura;
¢) paisagismo;
d) culturas anuais;
e) silvicultura;
f) pastagem;
g) plantas medicinais;
h) culturas oleaginosas;
i) agroindtistria;
j) mecanizagdo agricola;
1) agricultura orgénica;
m) fitossanidade.
II - Setor Técnico de Produgio Animal
S&o as seguintes Unidades Pedagdgicas criadas para esse Setor Técnico:
a) avicultura;
b) bovino e bubalinocultura;
¢) cunicultura;
d) suinocultura;
e) caprino-ovinocultura;
f) equinocultura;
g) apicultura e meliponicultura;
h) minhocultura;
i) aquicultura;
j) animais silvestres.
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§ 1° — Os Setores Técnicos s@o areas das Fazendas Escola, onde sdo implantadas as Unidades
Pedagégicas, utilizadas como suporte as atividades académicas de ensino, pesquisa e
extensdo e para a produgdo agropecudria, podendo esta ser utilizada para a doagdo, a
permuta ou a comercializaggo, nos termos do art. 17, inciso II, alineas “a”, “b” e “e”, da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

§ 2° - Cada Unidade Pedagégica pode abrigar um ou mais projetos, podendo ser utilizada para a
producdo de ciéncia, tecnologia e inovagiio (CT&I), difusfio cientifica, aulas praticas,
visitas técnicas, dias de campo, monografias, trabalhos de conclusio de cursos, iniciagdo
cientificas, disserta¢des e teses;

§ 3° - O responsavel por cada Setor Técnico devera ser um servidor do Quadro da UEMA ou a
disposi¢do desta, munido de diploma compativel ao cargo que ocupar, tendo como
exigéncias minimas a graduagio em Engenharia Agrondémica, Medicina Veterinaria,
Zootecnia e Engenheira de Pesca ou outras graduagdes de areas afins.

SUBSECAO III
DAS COMPETENCIAS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 22°- Compete as Fazendas Escola:

I - apoiar pesquisas desenvolvidas por professores, alunos e pesquisadores, cedendo, se
disponivel, 4rea fisica, materiais e equipamentos;

II - oferecer condigGes de aulas préticas, dias de campo e outra atividades relacionadas ao ensino
e 4 extensdo universitdria, aos docentes e discentes dos cursos de graduagdo e pos-
graduacdo, mediante, os seguintes critérios:

a) solicitacdo prévia do docente, do material a ser utilizado na execugéo de aulas praticas, para

compor o Projeto Bésico das Fazendas Escola;

b) requerimento do docente a geréncia para utilizagio das dependéncias das Fazendas Escola.

I - oferecer espago fisico para estigios supervisionados aos alunos dos cursos de graduagéio e
pos-graduaggo da institui¢éo, de outras IES e a profissionais;

Paragrafo unico — o estagio extracurricular serd ofertado somente aos alunos da Uema

IV - apoiar e colaborar, prioritariamente, com os departamentos do CCA/Uema, fazendo a
integracdo do ensino, da pesquisa e da extensdo universitaria;

V - apoiar outras unidades e departamentos da Uema, em suas atividades didético-cientificas e

no desenvolvimento institucional;

VI - servir de base para atualizagio de conhecimentos e treinamento de profissionais,
agricultores, produtores e criadores oferecendo cursos, estagios, seminérios, palestras dias
de campo e visitas técnicas;

VII - servir de base para produgéo do conhecimento cientifico, inovagio e transferéncia de
tecnologia;
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SUBSECAO III
DA ADMINISTRACAO DAS FAZENDAS ESCOLA

Art.23°% A Geréncia é responsavel pela gestio das Fazendas Escola cabendo diretamente ao
Gerente a fungio de coordenar e delegar as atividades didrias.

Art.24° Os Gerentes das Fazendas Escola serdo indicados pelo Diretor do Centro de Ciéncias
Agrérias e nomeados pelo Reitor, escolhidos entre docentes e técnicos de nivel superior,
na 4rea das Ciéncias Agrérias e afins, vinculados ao Centro de Ciéncias Agrarias — CCA
ou de outros centros, desde que atendam o seguinte requisito:

I — docente da 4rea das Ciéncias Agréarias ou afins, que ministra disciplinas nos cursos de

graduag@o e pos-graduagéo do CCA;

II — técnico de nivel superior na 4rea das Ci€ncias Agrérias e afins.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES ESPECIFICAS

CAPITULO1
DAS COMPETENCIAS DO COMITE TECNICO-CIENTIFICO E
DAS GERENCIAS DAS FAZENDAS ESCOLA
SECAO1
DO COMITE TECNICO-CIENTIFICO

Art. 25°- Ao Comité Técnico-Cientifico compete:

I — elaborar o Planejamento Estratégico Técnico-cientifico de Uso das Areas das Fazendas
Escola e estabelecer as diretrizes basicas necessérias ao funcionamento das Fazendas Escola;

Il — emitir parecer técnico conclusivo sobre questdes técnico-cientificas de interesse das
Fazendas Escola;

III — solicitar servidores do quadro da Uema a atender os interesses das Fazendas Escola;

IV — emitir parecer técnico e deliberar sobre o relatério anual de atividades e prestagéo de contas
dos Gerentes das Fazendas Escola, submetendo & homologagio do Conselho do Centro de
Ciéncias Agrarias — CCA/Uema;

V — aprovar o Plano de Ac¢fo e de Aplicagdo Financeira das Fazendas Escola para o ano
subseqiiente e submeter & aprovagdo do CCA/Uema;

VI - opinar e deliberar quando necessario e solicitado sobre projetos e atividades de ensino,
pesquisa e extensdo universitaria a serem desenvolvidos nas Fazendas Escola;

VII - propor a criagdo ou extingdo de Setores Técnicos/Unidades Pedagdgicas;

VIII — autorizar o corte de plantas lenhosas cultivadas para fins de experimento, apés o término
da pesquisa;

IX — opinar e deliberar sobre alienagéo de semoventes adquiridos e/ou produzidos nas Fazendas
Escola e encaminhar aos o6rgdos deliberativos e normativos da Uema, observando a
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legislagéo pertinente a licitagdo piblica;

X — elaborar proposta de modificagdo deste Regimento ou designar comissfio de trabalho para
tal, aprovando-a e encaminhando-a para deliberaggo do Conselho do Centro de Ciéncias
Agrarias e Conselho Universitario.

XI — autorizar, por meio da maioria absoluta de seus membros, a hipétese do art. 47, § 3°, deste
Regimento Interno.

§ 1°. O Comité Técnico-Cientifico reunir-se-4 ordinariamente uma vez a cada semestre letivo,
por convocagdo do seu presidente e, extraordinariamente, quando convocado por seu
presidente ou por requerimento de no minimo um tergo da totalidade de seus membros em
exercicio.

§ 2° As sessdes do Comité Técnico-Cientifico serfo instaladas com a presenga da maioria
absoluta de seus membros e as deliberagGes serdo tomadas por maioria simples.

§ 3°. As demais normas referentes as reunides dos Conselhos de Centro aplicam-se as reunides
deste Comité.

SECAOII
DA GERENCIA DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 26°- Compete as Geréncias das Fazendas Escola:
I - dirigir, supervisionar e monitorar os trabalhos sob sua dire¢8o, administrando a Fazendas

Escola, oferecendo condi¢des para que sejam atingidas suas finalidades;

II - apresentar a chefia imediata, plano anual de trabalho ou programas especificos e relatério dos
resultados;

IIT - fornecer dados a0 CCA para elaboragdo da programagio orcamentiria;

IV - requisitar, distribuir e movimentar o pessoal sob sua supervisgo;

V - sugerir 4 chefia imediata, nomes de servidores, a serem indicados ao Reitor para nomeagéo,
para o exercicio de cargo comissionado e fun¢o gratificada nas Fazendas Escola, bem como
solicitar a substitui¢éio de servidores, de cargo comissionado;

VI - propor a Pré-Reitoria de Administrago da UEMA - PRA/Uema, através do chefe imediato,
a escala de férias dos servidores lotados nas Fazendas Escola;

VII - solicitar, quando necessério, a concessdo de gratificagdo para servigos extraordinarios e
condiges especiais de trabalho para os servidores da sua unidade;

VIII - sugerir normas e rotinas para melhorar o desempenho das unidades pedagégicas;

IX — atribuir e orientar os trabalhos de sua equipe visando assegurar a eficicia dos servigos;

X - indicar equipes de trabalho;

XI - realizar reunides com seus auxiliares imediatos inteirando-se da situagfio dos trabalhos e
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adotando medidas alternativas para superagio de impasses surgidos;
XII - avaliar os trabalhos individuais e de equipe atribuindo-lhes conceitos para fins de mérito e
identificando necessidades de treinamentos;
XIII — fazer com que seja executada a programagfio dos trabalhos nos prazos previstos;
XIV — propor a realizagéio de despesas em favor das Fazendas Escola mediante oficializaggo a
autoridade hierarquicamente superior, sugerindo as bases para a elaboragdo de Termo de
Referéncia e Projeto Bésico com vista na contratagéo para aquisicio de materiais permanentes e
de consumo, os de prestacdo de servigos de natureza essencial e especializados em agropecudria;
XV - propor, através de requerimento & Pr6-Reitoria de Administragio - PRA/Uema, a abertura
do devido Processo Administrativo Disciplinar (PAD), conforme legislacéo pertinente;
XVI - emitir parecer técnico em expedientes, processos € relatérios de interesse de sua unidade
submetidos & sua apreciagdo ou delegar competéncia a outro servidor;
XVII - prever, requisitar e conservar materiais necessérios as atividades de sua unidade;
X111 - assinar os expedientes e demais atos relativos as atividades da unidade sob sua diregéio;
XIX - assistir o chefe imediato no 4mbito de sua competéncia;
XX - elaborar relatério anual de suas atividades;
XX1I - cumprir e fazer cumprir o Estatuto da Uema e demais normas vigentes;
XXII - representar a unidade na qual atua, por delegagdo, em assuntos ligados & sua édrea de
competéncia;
XXI1II - desincumbir-se de outras atribuigdes que lhes forem conferidas pelo chefe imediato;

XXIV- fazer a gestdo financeira dos recursos arrecadados nas Fazendas Escola, através de uma
Fundagido de Apoio conveniada com a Uema, oriundos da prestagio de servigos,
alienag@o de ndo semoventes, vendas de produtos e outros e prestar contas na forma da
legislagéo vigente;

XXV — propor a alienagdio de semoventes adquiridos ou produzidos nas Fazendas Escola,
conforme legislagéo vigente;

XXVI — propor a alienagdo, doagcdo ou permuta dos produtos agricolas e pecudrios nfo
semoventes, inclusive os agricolas, produzidos nas Fazendas Escola, conforme
legislagéo vigente;

XXVII — efetuar a venda, diretamente ao consumidor, dos produtos agropecuérios produzidos
pelas Fazendas Escola, nas Unidades Pedagbgicas, bem como os produtos resultantes de
projetos de pesquisas concluidos, realizados nas Fazendas, através de uma Fundagéo de
Apoio, conveniada com a Uema;

XXVIII - ordenar as despesas das Fazendas Escola, com os recursos financeiros provenientes de
pregos puiblicos, cobrados pela prestagdo de servigos, vendas de produtos da produgéio
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agropecuaria, rendas eventuais e outros, previsto nos incisos IV, V e VI, do artigo 17,
do Estatuto da Uema, arrecadados através de uma Fundaggo de Apoio, conveniada com
a Uema.

XXIX- propor modificagdo deste Regimento Interno e encaminhar para ao Comité Técnico-
Cientifico para opinar e submeter a aprovagéo dos érgéos deliberativos e normativos da

Uema,;
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS GESTORES E SERVIDORES DAS
FAZENDAS ESCOLA
SECAO1

DO PRESIDENTE DO COMITE TECNICO-CIENTIFICO

Art. 27°- Ao Presidente do Comité Técnico-Cientifico compete:
I - convocar e presidir as reunides ordindrias e extraordindrias deste Comité;
II — abrir, presidir e encerrar as reunides e fazer observar este Regimento Interno;
III- submeter & discussdo e votag&o e votacdo as matérias da ordem do dia;
IV — proclamar o resultado da votago;
V —resolver questdes de ordem;
VI — despachar as proposi¢des, os expedientes e assinar as correspondéncias;
VII - suspender a reunido quando nfo puder manter a ordem ou as circunstéincias o exigirem;
VIII - constituir grupos de trabalho ou de estudo;
IX — representar o Comité ou delegar sua representacgéo;
X - designar os substitutos dos Gerentes das Fazendas Escola, em seus impedimentos.
Parégrafo tinico — As atribuigdes dos demais membros do Comité Técnico-Cientifico séio as
mesmas previstas no artigo 116, do Regimento dos Centros de Ciéncias e de Estudos Superiores,
da Uema.
SECAO IT
DOS GERENTES DAS FAZENDAS ESCOLA

Art.28° Sdo atribuicdes especificas dos Gerentes das Fazendas Escola, além das previstas em
leis que regulamentam o exercicio de sua profisséo:
I - coordenar, planejar e realizar reunides periédicas para discutir as obras e trabalhos a serem
realizados;

II - repassar e designar as tarefas a serem executadas pelos responséveis pelos Setores Técnicos;

IIT — ordenar despesas urgentes de limites pré-fixados, das Fazendas Escola, com os recursos
financeiros da Uema, na forma de adiantamento, por delegacédo de competéncia do Reitor
da Uema, conforme inciso XVIII, do artigo 58, do Estatuto da Uema;

IV — ordenar despesas das Fazendas Escola, dos recursos financeiros provenientes da prestagio
de servigos e vendas de produtos agropecudrios realizadas e arrecadada por uma Fundacéo
de Apoio, conveniada com a Uema, na forma de adiantamento, por delegagdio de
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competéncia do Reitor da Uema;
V - manter as informagdes atualizadas para a diregdo do CCA (XX), assim como solicitar ao
CCA os materiais necessarios para realizar as atividades de campo;

VI - coordenar os trabalhos de planejamentos referentes & localizagdo dos projetos a serem
implantados, os servigos de implantag8o e a organizagio dos mesmos, bem como realizar a
manutencdo dos projetos em andamento;

VII — dar apoio & realizagio de aulas praticas, projetos de pesquisas, dias de campo, visitas
técnicas, treinamentos, palestras e outras atividades afins;

VIII - orientar e autorizar quando solicitado, a utilizagéo dos espagos das Fazendas Escola;

IX — fiscalizar a manutengio dos equipamentos e implementos agricolas das Fazendas Escola;

X - avaliar mensalmente, através de Relatério da PRA/Uema, os servigos prestados nas Fazendas
Escola, por empresas contratadas;

XI — realizar levantamento da necessidade de materiais de consumo e permanente para as
unidades pedagdgicas de produgdo agricola e animal e aulas praticas, com seus respectivos
orgamentos e encaminhar sob a forma de projetos Bésicos ou Termos de Referéncias ao
Diretor do Centro de Ciéncias Agrarias;

X1I — propor e/ou apoiar a organizagio de eventos nas Fazendas Escola

XIII - divulgar documentos técnicos, tornando-os acessiveis aos usudrios das informagGes;

XIV — elaborar relatério anual de atividades e plano de agéo;

XV - supervisionar, mediante auxilio de seus subalternos e colaboradores, a plena execugéio dos
contratos administrativos em geral, inclusive os de prestagéo de servigos de natureza
essencial como os de vigilincia, limpeza, conservagdo, paisagistico e congénere, no
dmbito das Fazendas Escola.

§ 1° Os Gerentes das Fazendas Escola oficializaro as medidas administrativas através de
Ordem de Servico e Portarias, ouvido o Conselho Técnico-Cientifico, sempre que o
assunto fugir & rotina administrativa, dispostas nas situagdes descritas nos incisos I a XIV
do art. 28 deste Regimento Interno.

§ 2°. Na hipétese inciso XV do art. 28 deste Regimento Interno quando os gerentes das Fazendas
Escola constatarem descumprimento total ou parcial da execuglio dos contratos
administrativos celebrados oficializard 4 Pré-Reitoria de Administragio da UEMA -
PRA/Uema, expondo relatério circunstanciado para que tome as providéncias cabiveis para
aplicagdo de sangdes de natureza contratual e administrativa, nos termos do art. 87 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

SECAO II
DOS SECRETARIOS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 29°- Sio atribui¢es especificas do secretério, além das previstas nas normas da Uema e em
leis que regulamentam o exercicio de sua profisséo:

I - recepcionar as pessoas que se dirigem a unidade, tomando ciéncia dos assuntos a serem

tratados para encaminhi-las ao local conveniente ou prestar-lhes as informagGes desejadas;
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Il - assistir o chefe imediato na solu¢o de pequenos problemas, estabelecendo contato com
érgdos ou outras entidades;

I - fazer contatos € convocar pessoas;

IV - acompanhar seu chefe imediato em reunides, fazendo anotagdes para elaboragdo de atas;
V - manter atualizado cadastro de autoridades e instituigBes de interesse da unidade;
VI - redigir minutas de oficios, memorandos, telegramas e outros;

VII - anotar e lembrar os compromissos do chefe imediato;

VIII - arquivar cépias de expedientes e outros documentos;

IX - controlar, no imbito de sua respectiva unidade, a tramitagio de processos e outros
expedientes;

X - preparar requisigdes internas de material e de servigos e providenciar o seu encaminhamento;
X1 - receber e efetuar ligagdes telefonicas;

Xl - auxiliar na elaboragio de relatério das atividades das Fazendas Escola;
XIII - desincumbir-se de outras atribui¢des que Ihes forem conferidas pelo chefe imediato.

XIV — receber requerimentos de docentes, discentes e pesquisadores, quanto & solicitagéo de
dreas para implantagéo de projetos, aulas praticas, dias de campo, visitas técnicas, dentre outros €
encaminhé-los ao gerente para as providéncias necessarias;

XV - receber material de consumo e permanente;

XVI - organizar notas fiscais, recibos e demais documentos para a prestagdo de contas de
adiantamentos;

XVII - receber visitas e encaminha-las de acordo com programagéo previamente realizada.

SECAO IV
DOS AUXILIARES DE SERVICOS GERAIS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 30°- Sio atribuigdes dos auxiliares de servigos gerais além das previstas nas normas da
Uema:

I - executar os trabalhos descritos na ordem de servigo emitidos pelo secretario ou solicitados
pelo gerente;

Il — responsabilizar-se pelo zelo e conservagdo das ferramentas utilizadas, organizagdo e
armazenamento dos insumos utilizados;

I - auxiliar na entrega e recebimento de ferramentas, equipamentos e insumos agricolas
utilizados no trabalho;

IV — efetuar, sob orientagio da chefia imediata, servigos auxiliares de copa, jardinagem,
lavanderia, limpeza e conservagéo;

V- Acompanhar os docentes quando da realizagéio das aulas praticas de campo e na manutengéo
das Unidades Pedagdgicas, auxiliando-os na execugéo destas;

Cidade Universitaria Paulo V! - sin - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Sa0 Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



Universidade Est;dual do Maranhdo

Reabiyarde o Qualidade

SECAOV
DOS MOTORISTAS LOTADOS NAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 31° — Sdo atribui¢des especificas dos motoristas lotados nas Fazendas Escola, além das
previstas nas normas da Uema e em leis que regulamentam o exercicio de suas profissdes:

I — dirigir veiculos leves e pesados para transporte de pessoas e materiais, somente a servigo da
Uema;

II — examinar diariamente as condi¢des de funcionamento do veiculo e comunicar ao chefe
imediato;

III — abastecer o veiculo regularmente em posto credenciado conforme orientagéio da Diviséo de
Transporte/Prefeitura/PRA-Uema;

IV — informar da necessidade de revisio e manutengéio do veiculo ao gerente da Fazenda Escola
que estiver lotado.

SECAO VI
DOS RESPONSAVEIS PELOS SETORES TECNICOS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 32°- S#o atribui¢es especificas dos técnicos responsaveis pelos Setores Técnicos, além das
previstas nas normas da Uema e em legislagéo que regulamentam o exercicio de suas profissdes:
I- propor ao gerente da Fazenda Escola, projetos e atividades a serem desenvolvidos;

II- fiscalizar, acompanhar, orientar o desenvolvimento dos projetos implantados, aulas praticas e
outras atividades realizadas no Setor, obedecendo a agenda das atividades previamente propostas
pelos docentes, discente ou pesquisador, responsaveis pelas agdes, bem como executar atividades
técnico-cientificas relacionadas a sua érea profissional;

ITI- fornecer ao gerente da Fazenda Escola subsidios para a elaboragéio do relatério anual;

IV- encaminhar ao gerente da Fazenda Escola, com a devida antecedéncia, as necessidades dos
Setores Técnicos;

V- encaminhar ao gerente da Fazenda Escola, os elementos necessérios para os registros técnicos
e administrativos;

VI- colaborar com o gerente da Fazenda Escola na administragéo do setor;

VII- auxiliar o gerente, na avaliacdo dos projetos de pesquisas e extensdio implantados na
Fazenda Escola;

VIII- organizar, supervisionar e orientar os trabalhos a serem realizados pelos técnicos agricola
e/ou agropecudrios, auxiliares de servicos gerais, trabalhadores de campo e/ou funcionarios
terceirizados nos projetos de pesquisas;

IX- solicitar cursos de extens#o e treinamento na Fazenda Escola;

X- supervisionar a conservagdo, manutenco e regulagens das maquinas, implementos e sistema
de irrigagdio utilizados nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo;

XI- supervisionar a conservagio, manejo e manutencdio dos animais e culturas agricolas,
envolvidas na pesquisa e na extensdo;

XII- supervisionar os estagidrios e auxiliar nas aulas préticas de campo, quando solicitado pelo
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docente;

XIII- atribuir e organizar as tarefas com relagfo  pesquisa e extenséo na auséncia do gerente;
XIV- prestar assisténcia técnica da Fazenda Escola 4 comunidade e manter o gerente bem
informado;

XV- auxiliar no preenchimento das planilhas de manutengéo periédica das méquinas;

XVI- auxiliar no levantamento de materiais de consumo e permanente necessarios para as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Fazenda Escola e encaminhar ao gerente;

XVII- executar as atividades técnico-cientificas, dos projetos de pesquisas, sob a orientagdo do
docente/pesquisador;

XVIII — auxiliar na elaboragdo de Projetos Basicos e Termos de Referéncias da Fazenda Escola;
XIX — emitir parecer técnico, quando solicitado pelo gerente, nos processos de implantagéo de
novas Unidades Pedagdgicas no Setor ou em projetos e/ou atividades a serem implantadas nas
unidades existentes.

SECAO VII
DOS TECNICOS AGRICOLAS E EM AGROPECUARIA DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 33° Sio atribuigdes especificas dos técnicos agricolas e técnicos em agropecudria, além das
previstas nas normas da Uema e em legislagio que regulamentam o exercicio de suas profissdes:
I - atender as orientagSes do gerente e dos responsaveis pelos Setores Técnicos;

I - co-responsabilizar-se pela conservagdo, manejo e manutengio dos animais e culturas
agricolas;

III — responsabilizar-se pela distribuigdo e orientag@o de tarefas operacionais dos trabalhadores
de campo, a ele subordinados;

IV — organizar os trabalhos a serem realizados sob a orientagdo do responsdvel pelo Setor
Técnico;

V — auxiliar nos trabalhos de campo realizados em aulas praticas, projetos de pesquisa, dias de
campo, visitas técnicas dentre outras;

VI — organizar a feira de comercializagéio dos produtos da Fazenda Escola;

VII - realizar servigos técnicos relativos i programagfio dos docentes, assisténcia técnica e
controle dos trabalhos agropecuarios;

VIII - orientar nas praticas de manejo animal e vegetal.

SECAO VIIl
DOS AUXILIARES DE AGROPECUARIAS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 34° S#o atribuigdes especificas dos auxiliares de agropecudrias, além das previstas nas
normas da Uema e em leis que regulamentam o exercicio de suas profissdes:

I - atender as orientagdes do gerente, dos responséveis pelos Setores Técnicos e dos técnicos em
agropecuarios;

II — realizar atribuicdes proprias da agricultura e da pecudria;
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III — executar os trabalhos de campo realizados em aulas préticas, projetos de pesquisa, dias de
campo e de eventos;

IV — montar e desmontar a estrutura de comercializagio de produtos agropecudrios da Fazenda
Escola;

V — realizar servigos técnicos relativos a programacéo dos docentes;

VI - usar o Equipamento de Protegdo Individual - EPI, exigido por lei, durante o preparo e
aplicag#io de agrotéxicos e similares, bem como os EPI’s que forem determinados em virtude da
legislago que regulamente suas atividades;

VII - executar outras atividades correlatas.

SECAO IX
DOS RESPONSAVEIS PELO SETOR DE OPERACAO E MANUTENCAO DE
MAQUINAS E IMPLEMENTOS AGRICOLA DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 35° Sio atribui¢Ses dos responsaveis pelo Setor de Operagdo e Manutengio de Maquinas e
Implementos Agricola das Fazendas Escola, além das previstas nas normas da Uema e em leis
que regulamentam o exercicio de suas profisses:

I- organizar e guardar os documentos encaminhados pelo gerente e técnicos;

II — encaminhar as Ordens de Servigos ao tratorista para preparar maquinas e implementos
agricolas para atender as solicitagBes de aulas préticas, preparo de solo, adubagéio mecanizada e
atividades correlatas;

IMI - organizar planilhas de manutenc&o de maquinas e equipamentos;

IV — responsabilizar-se pela programacgio de aquisi¢do de pegas, ferramentas, equipamentos e
materiais de consumo da oficina mecénica;

V - organizar e zelar pelas maquinas e equipamentos existentes, inclusive conferir os
empréstimos e recebimento dos mesmos ao final do expediente.

SECAO XI
DOS OPERADORES DE MAQUINAS AGRICOLAS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art. 36°- Sido atribuigdes dos Operadores de Maquinas Agricolas, além das previstas nas normas
da Uema e em legislagio que regulamenta o exercicio de suas profissdes:

I - executar os trabalhos descritos na Ordem de Servigo, emitidos pelo gerente.

II - operar maquinas e equipamentos agricolas;

III - auxiliar nas manutengdes, limpezas, regulagens, das maquinas e equipamentos agricolas;

IV - auxiliar o técnico agricola na organizagdo dos trabalhos a serem realizados com as maquinas
e equipamentos agricolas;

V — responsabilizar-se pela manutencéo e zelo das maquinas agricolas e equipamentos agricolas;
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SECAO X1I
DOS RESPONSAVEIS PELOS ALMOXARIFADOS SETORIAIS DAS FAZENDAS
ESCOLA

Art.37°- Sio atribui¢des do responsével pelo Almoxarifado Setorial, além das previstas nas

normas da Uema e em leis que regulamentam o exercicio de suas profissdes:

I — efetuar o recebimento e a conferéncia de material de consumo e equipamentos, para guarda e
protecdo;

II — efetuar o controle de entrada e saida de material e equipamentos;

III — organizar e manter atualizado o registro de estoque do material e equipamentos existente;

IV — preparar expediente para requisiéo de materiais;

V - organizar o material de consumo e equipamentos;

VI — zelar pela conservagéo dos equipamentos, implementos e ferramentas agricolas;

VII — assegurar que o material de consumo esteja na quantidade e local adequados e quando
solicitados pelos usudrios da Fazenda Escola, entregar somente mediante requisigfio
autorizada;

VIII — informar ao gerente a relagdo de bens inserviveis para devolugéio & Coordenadoria de

Bens e Suprimentos — CBS/Uema;

IX — manter atualizada a lista de bens tombados, pertencentes 4 Fazendas Escola;

X — organizar os documentos utilizados no Almoxarifado Setorial, tais como ficha de controle de
estoque, ficha de localizagéio, requisi¢do de material e devolugdo de material, ou por meio de
sofiware;

XI — organizar o layout do Almoxarifado Setorial, proporcionando condi¢des fisicas que

preservem a qualidade dos materiais e equipamentos, ordenando sua arrumacéo;

XII — verificar periodicamente as condi¢des de protego, a data de validade e armazenamento de

matérias de consumo;

XIII — receber e conferir material de consumo e equipamentos, quando da entrega pelo
fornecedor externo, realizando a conferéncia quantitativa e qualitativa, conforme
especificagdes técnicas dos produtos previstas no Projeto Bésico ou Termo de
Referéncia.

TITULO V
DOS USUARIOS E DA UTILIZACAO DAS FAZENDAS ESCOLA
CAPITULO1
DOS USUARIOS DOCENTES DAS FAZENDAS ESCOLA
SECAO1I
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS DOCENTES

Art.38°- Sdo direitos do docente usudrio das Fazendas Escola:
I — utilizar a 4rea fisica de campo, maquinas, equipamentos, implementos e ferramentas
agropecudrias, bem como insumos agropecudrios das Fazendas Escola, quando disponivel,
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para desenvolvimento de pesquisas cientificas, iniciagéo cientifica;

Il — utilizar as dependéncias das Fazendas Escola para ministrar aulas préticas, realizar dia de
campo, visitas técnicas, treinamentos, orientar estdgios, iniciagdo cientifica, trabalho de
conclusdo de curso, dissertagdes ou tese;

TII — utilizar os alojamentos das Fazendas Escola, quando estiver desenvolvendo projetos e/ou
atividades de ensino, pesquisa e extens&o da instituigio;

IV — solicitar, sempre que necessarios recursos humanos das Fazendas Escola, para auxilia-lo
nos trabalhos de campo dos seus projetos de pesquisas, aulas préticas e outras atividades.
Paragrafo tinico — os direitos do docente previstos nos incisos deste artigo serfio assegurados

mediante a prévia solicitagio escrita pelo mesmo e autorizado pelo gerente.

Art.39° Sdo deveres do docente usudrio das Fazendas Escola:

I — requerer ao gerente da Fazenda Escola, 4rea fisica para instalagiio de projetos de pesquisas

cientificas, de iniciag8o cientifica, monografias, TCC, dissertag3es e teses, bem como solicitar
o espagco da Fazenda Escola, para estdgios supervisionados ou extracurriculares, para
realizacfo de aulas praticas, dias de campo, visitas técnicas, eventos técnico-cientificos e
outras atividades, através de requerimento em formulério padronizado;

II - auxiliar na conservagéo, manutengdo das culturas agricolas e no manejo dos animais, dos

projetos de pesquisas desenvolvidos nas Fazendas Escola;

III - organizar as aulas praticas, dias de campo, visitas técnicas nas Fazendas Escola;

IV — orientar os responséveis pelos Setores Técnicos nas tarefas relacionadas aos projetos de

pesquisas e produgéo das Fazendas Escola;

V — encaminhar & geréncia, requerimento com a agenda de atividades referentes aos tratos

culturais e/ou manejos de animais a serem desenvolvidos em seus trabalhos de pesquisas;

V1 - usar os Equipamentos de Prote¢do Individuais - EPI’s, em atividades de campo, exigidos
por lei, bem como os que forem determinados em virtude da legislagéo que regulamente sua
atividade;

VII - zelar pelos materiais e instalagGes utilizados, obedecendo as normas previstas no Estatuto e

Regimentos da Uema e especificamente neste Regimento;

VIII - colaborar com a limpeza das Fazendas Escola, contribuindo para a preservagdo do meio

ambiente;

IX — devolver & geréncia, as miquinas, equipamentos, implementos e ferramentas agropecuérias

pertencentes as Fazendas Escola, que lhes foram emprestadas, para uso nas atividades de campo,

no mesmo estado de conservagdo que recebeu, observado a depreciaggo natural do bem.

X — receitar a aplicagdo de agrotoxicos nas dependéncias das Fazendas Escola, através de

Receituario Agrondmico;

X1 — informar anualmente a geréncia, a produggo e difusdo cientifica gerada em cada projeto de

sua responsabilidade, executado na Fazenda Escola, bem como as aulas préticas, dias de campo e

visitas técnicas que realizou em seus projetos ou nas dependéncias da Fazenda Escola;

X1I — requerer em formulario préprio, a utilizagdo dos alojamentos das Fazendas Escola, quando

for desenvolver projetos e/ou atividades de ensino, pesquisa e extensdo, previamente autorizadas

pela geréncia, utilizando-os com zelo;
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X111 — requerer em formulério préprio, autorizagdo de acesso as Fazendas Escola, nos finais de
semanas, feriados e pontos facultativos, para desenvolver atividades em projetos autorizados e
cadastrados nas Fazendas Escola.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso IX do art. 39, deste Regimento Interno, a néo devolugéo
dos bens mencionados no inciso acima, impedird que o docente tome emprestado novos bens e
podera responder em processo administrativo disciplinar, previsto no Estatuto dos Servidores
Publicos Civis do Estado do Maranhéo.

CAPITULO IT
DOS USUARIOS DISCENTES DAS FAZENDAS ESCOLA
SECAO1
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS DISCENTES

Art. 40°- S#o direitos do discente usudrio das Fazendas Escola, fazer uso:

I — das 4reas das Fazendas Escola, através de requerimento de um docente, para desenvolvimento
de projeto de iniciago cientifica, monografia, TCC, dissertagio ou tese;

II — das Fazendas Escola, através de requerimento do setor de estigio para realizagio de estdgios
curricular e extracurricular;

III - das 4reas das Fazendas Escola, através de requerimento de um docente, para participar como
bolsista, no desenvolvimento de projetos de pesquisas cientificas;

IV - de maquinas, equipamentos, implementos, ferramentas agropecudrias e insumos
agropecuérios disponiveis nas Fazendas Escola, desde que solicitado por requerimento, sob a
orientagdo de um docente, e autorizado pela geréncia.

V — das 4reas das Fazendas Escola, através de requerimento a geréncia, para produgéo
agropecudria, sob a orientacdo de um docente, com a finalidade de comercializar a produco,
com vista a arrecadagdo de recursos financeiros, para um Fundo de Formatura;

VI — dos alojamentos das Fazendas Escola, quando estiver desenvolvendo projetos e/ou
atividades de ensino, pesquisa e extensfio da institui¢do, sob a orientagio de um docente,
pesquisador ou técnico de nivel superior;

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso I, do art. 40, deste Regimento Interno, os estigios
curriculares e extracurriculares devem ser orientados por um docente, podendo ser
supervisionado pelo gerente, por outro docente ou por um técnico da area especifica.

Art. 41°- S3o deveres do discente usuario das Fazendas Escola:

I — realizar as atividades previstas no projeto de sua pesquisa, designadas pelo professor
orientador;

II - auxiliar na conservag@o e manutenc¢io das unidades pedagégicas;

INI- participar, quando solicitado por um docente, das aulas préticas, dias de campo, visitas
técnicas visando a aprendizagem, uso de técnicas, realizagéo e acompanhamento de metodologia
de trabalho;

IV- desenvolver projetos e/ou atividades de extensfio universitdria, através da prestagdo de
servigos a comunidade, supervisionado e acompanhado por docente ou técnico de nivel superior;
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V- participar das atividades préticas de desenvolvimento € acompanhamento de todas as etapas
das pesquisas cientificas desenvolvidas por docentes, como bolsista, estagidrio ou aluno da
disciplina;
VI — desenvolver atividades de extensdo rural, como assisténcia técnica, consultoria, elaboragéo
de projetos 4 comunidade e outras, supervisionado e acompanhado por docente ou técnico de
nivel superior;
VII - atender as orientagdes do gerente e dos responsaveis pelos Setores Técnicos;
VIII - usar os EPI’s em atividades de campo, conforme orientagdes do professor orientador,
atendidos a determinagéo da legislago especifica em vigor;
IX — zelar e conservar os materiais e instalagdes utilizados durante as atividades académicas,
obedecendo as orientagdes do professor orientador, bem como &s normas previstas no Estatuto e
Regimentos da Uema, em especial as disposigdes deste Regimento Interno, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa;
X - colaborar com a limpeza das Fazendas Escola, contribuindo para a preservagéo do meio
ambiente;
X1 — devolver 2 geréncia, as maquinas, equipamentos, implementos e ferramentas agropecudrias
pertencentes as Fazendas Escola que lhes foram emprestadas, para uso nas atividades de campo,
no mesmo estado de conservagdo que recebeu, observado a depreciagio natural do bem, sob
pena de responsabilidade civil, penal e administrativa;
X1I - requerer em formulario préprio, autorizagdo de acesso as Fazendas Escola, nos finais de
semanas, feriados e pontos facultativos para desenvolver atividades que estiver participando, sob
orientagdo de um docente;
XIII - utilizar com zelo os alojamentos das Fazendas Escola, quando estiver desenvolvendo
projetos e/ou atividades de ensino, pesquisa € extens3io, sob orientagdo de um docente,
pesquisador ou técnico de nivel superior;
XIV — executar outras atividades correlatas.
Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso XI, do art. 41, deste Regimento Interno, a nfio devolugéo
dos bens mencionados, impedird que o discente tome emprestado novos bens, assim como
servira de impedimento para recebimento do diploma de graduagéo ou pés-graduagdo, até sanada
suas pendéncias.
CAPITULO I
DA UTILIZACAO DAS FAZENDAS ESCOLA
SECAO1
DO PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DAS FAZENDAS ESCOLA PELO
USUARIO DOCENTE E DISCENTE
SUBSECAO1
DA UTILIZACAO DOS SETORES TECNICOS

Art.42°- S@o os seguintes, os procedimentos do docente e discente para utilizagdio de éreas e
instalagdes dos Setores Técnicos das Fazendas Escola:

I - os requerimentos de utilizagio de 4reas fisicas e instalagdes dos Setores Técnicos das
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Fazendas Escola, para implantaggo de projetos de pesquisas e/ou realizagéio de atividades de
ensino, pesquisa e extensdio e outras deverio ser encaminhados ao gerente da Fazenda
Escola em formulérios proprios (amexos) disponiveis na Secretaria da Fazenda e nos
Departamentos devera vir acompanhado de cépia do projeto de pesquisa ou atividade a ser
desenvolvida;

Il - para a utilizagio de éreas fisicas para implantagio de instalagBes e benfeitorias
agropecudrias, obras de engenharia, o usudrio deveri apresentar o formuldrio de
requerimento, anexo, constando o tamanho da 4rea a ser utilizada, cépia do projeto de
pesquisa, que devera vir acompanhado também se for o caso, de c6pia do Projeto Basico,
anexando o projeto arquitetdnico, de engenharia, com as devidas plantas e planilhas
orgamentérias, o qual devera ser aprovado previamente pelo Comité Técnico-Cientifico e
posteriormente pelo Conselho de Centro;

III - a solicitagdo para o uso de méaquinas, equipamentos, implementos e ferramentas agticolas
das Fazendas Escola devera ser feita também, através de requerimento em formulério
proprio;

IV - os requerimentos de utilizagdo das Fazendas Escola, assim como a solicitagdo de servigos

através de agenda de atividade deverdo ser encaminhados com antecedéncia minima de:

a) no minimo de 02 (dois) dias de antecedéncia para agendar atividades referentes a tratos

culturais e manejos de animais nos projetos de pesquisas;

b) no minimo de 07 (sete) dias de antecedéncia para as aulas préticas, visitas técnicas e uso das

trilhas;

¢) no minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia para os dias de campo e eventos técnico-

cientificos;

d) no minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia para implantagdo de projetos de experimentos

de pesquisas cientificas;

¢) no minimo de 60 (sessenta) dias para instalagSes e benfeitorias agropecudrias.

V - podera ser concedida autorizag#o, por decisdo do Comité Técnico-Cientifico, para que outras
pessoas nfo enumeradas no caput deste artigo utilizem a Fazendas Escola, devendo
igualmente obedecer s normas estabelecidas nestas Normas.

VI — para o desenvolvimento de atividades no recinto das Fazendas Escola fora do horério de
expediente, finais de semanas, feriados e pontos facultativos, o docente e/ou discente deve
requerer ao gerente, em formuldrio préprio, para a devida autorizaggo;

VI - o 6nus das atividades de ensino, pesquisa, extensio e desenvolvimento institucional, quando
as Fazendas Escola ndo tiverem disponibilidade de recursos financeiros e materiais,
correrdo por conta dos Departamentos ou 6rgédos proponentes.

Paragrafo Unico. Os atendimentos dos requerimentos e das atividades agendadas deverdo
obedecer 4 ordem cronolégica de seus recebimentos na geréncia, devendo o
requerente ser comunicado de quaisquer alteragdes de datas e/ou horérios, ou
da indisponibilidade da data que solicitou.
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SUBSECAO IT
DA UTILIZACAO DO ALOJAMENTO

Art. 43°- SHo os seguintes, os procedimentos da comunidade académica da instituicdo e de

outras, para utilizagdo do Alojamento das Fazendas Escola:

I — os docentes, pesquisadores ou outros servidores da institui¢do, envolvidos em projetos de
pesquisas implantados ou em fase de implantagdo na Fazenda Escola, bem como os que
desejam participar de atividades de ensino, eventos técnico-cientificos e de extensdo deverdo
requerer A geréncia, o uso dos alojamentos, em formulario préprio, anexo, relacionando em
folha anexa, todas as pessoas que irdo se hospedar, com antecedéncia minima de 7 (sete)
dias;

11 — os discentes s6 poderdo utilizar os alojamentos, se solicitado por um docente;

TII — outras pessoas de outras institui¢Ses poderdo utilizar os alojamentos da Fazenda Escola, se
solicitado a geréncia, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, por meio de
correspondéncia oficial, que autorizard se disponivel nos dias solicitados e comunicard ao
Diretor do Centro de Ciéncias Agrarias — CCA.

§ 1° Na solicitagdo deverd constar o perfodo da estadia e os motivos da hospedagem, no

Alojamento da Fazenda Escola.

§ 2° O Alojamento da Fazenda estar4 disponivel ao requerente apenas no petiodo solicitado e

autorizado pelo gerente da Fazenda ou pelo CCA.

SUBSECAO III
DA UTILIZACAO DE MAQUINAS, EQUIPAMENTOS, IMPLEMENTOS E
FERRAMENTAS AGRICOLAS

Art. 44°- S#o os seguintes, os procedimentos do docente e discente para utilizagio de maquinas,

equipamentos, implementos e ferramentas agricolas das Fazendas Escola:

I - as méaquinas, equipamentos, implementos agricolas pertencentes a Fazendas Escola serdo
exclusivamente operadas por profissionais habilitados, lotados na Fazenda e/ou pelo docente
da disciplina: Mecanizagio e Maquinas Agricolas e/ou por outro, com habilitagéo
comprovada, em suas aulas praticas e/ou outras atividades de campo;

II - maquinas e equipamentos potencialmente perigosos, como moto-serra, rogadeira motorizada
manual, tratores, entre outros, nio poderdio ser operados por alunos ou integrantes dos
projetos, devendo sua utilizacdo ser prevista e solicitada nos formulérios de implantacgo de
projetos para o planejamento e alocagéo de operador pelo gerente da Fazendas Escola;

Il - as ferramentas agropecudrias poderdo ser emprestadas aos professores, alunos e
pesquisadores, mediante compromisso de conservagéo e devolugéo no término do servigo.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso II, do art. 44, deste Regimento Interno, os discentes
podergio operé-las, desde que devidamente treinados e acompanhados pelo professor e, na sua
auséncia, somente com autorizagéo escrita do mesmo.
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TITULO VI
DA PRODUCAO AGROPECUARIA DAS FAZENDAS ESCOLA
CAPITULO1I
DO DESTINO DA PRODUCAO AGROPECUARIA GERADA NAS FAZENDAS
ESCOLA

Art. 45 - Toda produgdo gerada nas Fazendas Escola oriunda de projetos de pesquisas ou dos
projetos de produgdio das préprias Fazendas, nas Unidades Pedagdgicas tera os
seguintes destinos:

I — os bens semoventes de desfrute e de descartes, pertencentes as Fazendas Escola/Uema ou aos
projetos implantados nas dependéncias das mesmas, por solicitagio formal da Geréncia da
Fazenda Escola, mediante o devido processo legal e ap6s deliberagdo do Conselho de
Administragio - CAD, prevista no inciso XIII, do Art. 40, do Estatuto da Uema, serdo
alienados conforme legislagéo licitatoria em vigor;

Il — a eventual produgdo agricola e pecudria, incluindo a de animais ndo considerados
semoventes, oriundas de projetos de pesquisa, atividades de ensino, de extensdo e da prépria
Fazenda Escola serfio alienados pela Fazenda Escola, apés a devida autorizagdo da
PRA/Uema, com dispensa de licitagdo, conforme alinea “e”, inciso II, do art.17, da lei
8666/93;

I — parte da eventual produgdo agricola e animal poderdo, apés o devido processo legal de

contratagdo direta, ser objetos de doagdo ou permuta, conforme alineas “a” e “b”, inciso II,

do art.17, da lei 8666/93.
Art.46°- A prestagdo de servigos pelas Fazendas Escola & comunidade poder4 ser feita mediante
cobranga valores previamente aprovados pelo CAD, conforme inciso XIX, do Art.40,

do Estatuto da Uema.

TITULO VII
DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA AS FAZENDAS ESCOLA
CAPITULO1
DOS RECURSOS FINANCEIROS PARA CUSTEIO E INVESTIMENTO DAS
FAZENDAS ESCOLA

Art. 47°- Os recursos financeiros para custeio e investimento das Fazendas Escola sdo
provenientes das receitas piblicas indicadas no art. 17 do Estatuto da UEMA.

Art. 48°- Além dos recursos financeiros provenientes das receitas piblicas, conforme o disposto
no art. 47, as Fazendas Escola poderéo obter recursos financeiros através das seguintes
receitas:

I - recursos arrecadados por esta IES, oriundos das alienagdes de semoventes de desfrute e

descarte, adquiridos ou produzidos na Fazenda Escola, mediante autorizagéo da PRA/Uema;

Il — recursos decorrentes da alienagio de animais nfo semoventes e produtos agricolas

adquiridos ou produzidos na Fazenda Escola, mediante autorizagdo da PRA/Uema;

Cidade Universitaria Paulo VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Sdo Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981



Universidade Estadual do Maranhdo

Restigando 1 Qualidade

I — pela prestagéio de servigos, como assisténcia técnica e extensdo rural, assessoria, mediante
autorizacdo da CCA/Uema;

IV — recursos financeiros captados com projetos de pesquisas, aprovado por agentes financeiros
ou 6rgéos de fomento;

V - recursos financeiros, oriundos da vendas de produtos agricolas produzidos nas Fazendas
Escola e, autorizados pela PRA/Uema, arrecadados por uma Fundagéo de Apoio, conveniada
com a Uema.

§ 1° Todos os recursos financeiros oriundos do inciso I, do caput, do art. 47, deste Regimento
Interno, pertencem ao patrimdnio da Uema, ao &4mbito de sua autonomia administrativa,
financeira e patrimonial, nos termos do art. 272 da Constituigdo Estadual do Maranh&o, sendo-os
afetados aos fins tinico e exclusivo das Fazendas Escola.

§ 2° Nas hipéteses dos incisos II a V, do art. 48, deste Regimento Interno pertencem ao
patrimonio da Uema, ao dmbito de sua autonomia administrativa, financeira e patrimonial, nos
termos do art. 272 da Constituigio do Estado do Maranho, sendo-os geridos por meio de
Fundagéio de Apoio, através de convénios e instrumentos congéneres, e afetados aos fins tinico e
exclusivo das Fazendas Escola.

§ 3° O Comité Técnico Cientifico das Fazendas Escola poderd, por maioria absoluta de seus
membros, autorizar que parte excedente da arrecadagio oriunda das hipéteses dos incisos I a I1I,
do caput, do art. 47, deste Regimento Interno, sejam destinadas a outros 6rgéos do CCA/Uema,
cuja aplicagio serd objeto de deliberagio do Conselho do Centro de Ciéncias Agrérias da Uema,
nos termos do Regimento Interno dos érgﬁos Deliberativos e Normativos;

§ 4° Os recursos financeiros das Fazendas Escola, previstos nos incisos II a V deste artigo seréio
depositados em conta corrente, em instituigdo oficial de crédito previamente aberta por uma
Fundaggo de Apoio conveniada com a Uema, em nome da Fazenda Escola e em conformidade
com que estabelece o paragrafo tnico, do artigo 18, do Estatuto da Uema, respeitada a legislacéo
em vigor.

§ 5° Os recursos financeiros citados nos incisos II a V deste artigo sero aplicados de acordo
com planos de manutengdo, aprovados pelo Conselho de Centro de Ciéncias Agrérias e
referendados pelo Conselho de Administragio, conforme previsto no artigo 18 do Estatuto da
Uema.

CAPITULO I
DA GESTAO DOS RECURSOS FINANCEIROS DAS FAZENDAS ESCOLA

Art49°- O gerente da Fazenda Escola fard a gestdo financeira dos recursos financeiros
arrecadados por uma Fundag#io de Apoio da seguinte forma:

I — do total de recursos financeiros arrecadados, deduzido valores a titulo de custos operacionais
da Fundacio de Apoio conveniada, seré assim aplicado:

a) 20 % (vinte por cento) serdo destinados & geréncia da Fazenda Escola para a manutencdo e
investimento da mesma, em despesas para aquisicdo de material de consumo, servigos de
consultorias, outros servigos de terceiros, pessoa fisica e juridica, para investimento em obras e
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instalagdes e aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes, na forma da legislagéo
devendo essas despesas ser devidamente comprovadas na prestagéo de contas, através de notas
fiscais e recibos;

b) 80% (oitenta por cento) restante serdo destinados prioritariamente a cada projeto e/ou
atividades desenvolvidas em cada Unidade Pedagégica, de cada Setor Técnico,
proporcionalmente & sua contribui¢do para a arrecadacfio, para cobrir custos mensais de
produgsio e manutengdo, na forma da legislagéo devendo essas despesas ser devidamente
comprovadas na Prestacéo de Contas através de notas fiscais e recibos;

Pardgrafo Unico. Havendo saldo de recursos financeiros em conta, o mesmo poderé ser
destinado para eventuais custos de implantaggo de novos projetos.

CAPITULO IIT
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS PROPRIOS, DAS
FAZENDAS ESCOLA

Art. 50°- A movimentag#o dos recursos financeiros, oriundos da arrecadagéo realizada por uma
Fundagdo de Apoio, conveniada com a Uema, prevista nos incisos 1a V, do artigo 48
deste Regimento Interno, pertencente & Fazenda Escola dar-se-4 da seguinte forma:

I - o depbsito na conta corrente, da arrecadagéo dos recursos financeiros € de responsabilidade da

geréncia da Fazenda Escola;

TI — havendo disponibilidade financeira na conta corrente da Fundaggo de Apoio/U ema/Fazendas

Escola, a geréncia através de oficio ou documento préprio solicitard 4 Fundagéo conveniada, os

recursos financeiros, para cobrir as despesas da Fazenda, na seguinte forma:

a) adiantamento para aquisicdo de material de consumo, servigos de terceiros de natureza

emergencial, devidamente comprovada, referente aos recursos ja reservados para os fins da

Fazenda Escola, na hipétese do art. 24, inc. IV, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

b) pagamento direto pela Fundagfio de Apoio, de fatura, mediante apresentagéo da nota fiscal
referente a contratacdo indicada no art. 60, pardgrafo tmico, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

¢) licitag@io piiblica ou nos casos de contrataggo direta tendo como objeto aquisi¢3es de materiais
de consumo, permanentes € outras, bem como contratagdio de obras e instalacSes, servigos de
natureza em geral, inclusive de engenharia, com elaboragéo de Termo de Referéncia e de Projeto
Basico pela gerencia da Fazenda Escola.

I — toda a movimentagdo financeira da conta corrente da Fundagdo de Apoio/Fazendas
Escola/Uema, como as entradas e saidas de recursos financeiros é de responsabilidade da
Fundagiio de Apoio conveniada, que fard toda a parte contbil e encaminharé & Fazenda Escola
um balancete mensal através de planilha eletronica;

IV — a geréncia para seu controle contsbil interno, fard o registro das entradas e saidas de
recursos financeiros em livro-caixa e no fechamento de cada més, este devera enviar ao Centro
de Ciéncias Agrérias — CCA, a planilha mensal devidamente assinada;

V — a geréncia prestara contas dos adiantamentos recebidos e encaminharé a Diregéio do Centro
de Ciéncias Agrérias — CCA, para ciéncia e encaminhamento 4 Fundagdo conveniada.
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TITULO VIII
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO DAS FAZENDAS ESCOLA

CAPITULO1
DAS FAZENDAS ESCOLA DE SAO LUIS

Art. 51°- A Fazenda Escola de S&o Luis funcionara nos turnos matutino e vespertino, cabendo ao
gerente determinar através de Comunicado Interno os horérios de expediente para as
atividades administrativas e de campo.

CAPITULO I
DA FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

Art. 52°- A Fazenda Escola de S&o Bento funcionara nos turnos matutino e vespertino, cabendo
ao gerente determinar através de Comunicado Interno os horarios de expediente para as
atividades administrativas e de campo.

TITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
cAPiTULO I
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.53° O Comité Técnico-Cientifico das Fazendas Escola seré instalado e empossado, no prazo
méximo de trinta dias, a contar da data da aprovagdio e publicagéio deste Regimento
Interno.

Art.54°- Todos os docentes, discentes e pesquisadores que tiverem projetos de pesquisas
implantados nas Fazendas Escola terdo o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de
aprovagdo deste Regimento Interno, através da Resolugdo do Consun, para apresentar
na Geréncia, c6pia dos seus respectivos projetos, inclusive plantas baixas e fachadas, de
instalagdes agropecudrias e o formulério da Ficha Cadastral de Projetos e/ou Atividades,
disponivel na Secretaria da Fazenda, devidamente preenchido, o qual fard parte do
Banco de Dados das Fazendas Escola.

Art.55° O Comité Técnico-Cientifico podera no prazo de 01 (um) ano, propor ao Conselho do
Centro de Ciéncias Agrarias e posteriormente ao Consun/Uema, alterages e/ou
corregdes necessdrias na redagdo deste Regimento Interno, bem como propor a
supressdo e/ou acréscimo de artigos, incisos e alineas.

Art.56° Cada servidor e empregado terceirizado receberd um exemplar do presente Regimento
Interno, declarando, por escrito, té-lo recebido, lido e estar de acordo com todo seu
contetido e condigdes.
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.57°- O presente Regimento Interno somente podera ser alterado pelo Conselho Universitario
— Consun/Uema, mediante proposicio advinda de emendas & Resolugdo do
Consun/Uema que a aprovou, apresentada por um conselheiro do Consetho do Centro
de Ciéncias Agrérias, na forma de um processo, devidamente autuado e aprovado em
reuniiio ordinaria ou extraordinéria deste o6rgéo deliberativo e normativo.

Art.58°- Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instncia, pelo Consetho do Centro de
Ciéncias Agrarias — CCCA, que poderd valer-se, subsidiariamente, do que ¢
estabelecido no Estatuto e nos Regimentos Interno da Uema e em segunda instincia
pelo Conselho Universitario — Consun.

Art. 59°- Os formuldrios a serem utilizados pelas Geréncias e Usudrios das Fazendas Escola séo
os constantes no Anexo I — Fazenda Escola de So Luis, formulérios 1 a 09 e Anexo II
— Fazenda Escola de Sdo Bento, formulérios 1 a 10.

Art.60° Este Regimento Interno entrard em vigor na data da publicago da Resolugéo do
Consun/Uema que a aprovou, revogadas as disposi¢des em contrario.
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ANEXOS
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O ANEXO I — FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS
FORMULARIO 1

FICHA CADASTRAL DE PROJETO E/OU ATIVIDADE DESENVOLVIDA NA
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

N° /
1. TIPO DE ACAO: PROJETO | | ATIVIDADE | |
2. TITULO DA ACAO:
3. LOCAL DE IMPLANTACAO DA ACAO: Setor Técnico:
Setor Técnico Produgio vegetal | | Setor Técnico de Producio Animal | |
4. UNIDADE PEDAGOGICA:
5.AREA UTILIZADA NA FAZENDA-ESCOILA: hectare m?

6. TIPO DE BENFEITORIAS/INSTALACOES RURAIS IMPLANTADAS:

7. DIMENSOES DAS BENFEITORIAS/INSTALACOES:

(- m x m) Total............... m?

8. OBJETIVO GERAL DA ACAO:

9. UTILIZACAO DA ACAO NA AREA DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO:
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9.1 Aula prdtica 9.5 Pesquisa cientifica

9.9 Tese

9.2 Visita 9.6 Iniciacao cientifica
técnica

9.10 Producdo vegetal

9.3Estdgio 9.7 Monografia
curricular

9.11 Producdo animal

9.4 Estdgio 9.8 Dissertagao
extracurricular

9.12 Producdo aquicola

10. PROFESSORES(AS) ENVOLVIDOS(AS)

DEPARTAMENTO

by

. ALUNOS (AS) ENVOLVIDOS(AS)

CODIGO

SISl ISl el ES

by

2. MATERIAL UTILIZADO:

13. INICIO: / /

TERMINO: / /

14. FONTE FINANCIADORA:

VALOR: R§

15. PARCEIRIA:

16. DATA DO CADASTRO: /

17. COORDENADOR/ORIENTADOR:

17.1. Matricula:
17.2. Celular:
17.3. E-mail:

18. CARIMBO/ASSINATURA:
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS
FORMULARIO 2

REQUERIMENTO PARA IMPLANTAGCAO DE PROJETO E/OU ATIVIDADES NA
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

NOME DO SOLICITANTE: MATRICULA:

DEPARTAMENTO: CENTRO:

Venho requerer a Gerente da Fazenda Escola de Sdo Luis, autorizagio para implantar e/ou
realizar a seguinte A¢do:

N /
1. TIPO DE ACAO: PROJETO | | ATIVIDADE | |
2. TITULO DA ACAO:
3. LOCAL DE IMPLANTACAO DA ACAO: Setor Técnico:
Setor Técnico de Produgdo Vegetal | | Setor Técnico de Produgio Animal | |
4. UNIDADE PEDAGOGICA:
5. AREA UTILIZADA NA FAZENDA-ESCOLA: hectare m?

6. TIPO DE BENFEITORIAS/INSTALACOES RURAIS IMPLANTADAS:

7. DIMENSOES DAS BENFEITORIAS/INSTALACOES:

( m x m) Total............... m’

8. OBJETIVO GERAL DA ACAO:
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9. UTILIZACAO DA ACAO NA AREA DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO:
9.1 Aula pratica 9.5 Pesquisa cientifica 9.9 Tese
9.2 Visita técnica 9.6 Iniciacdo cientifica 9.10 Producio vegetal
9.3Estdgio curricular 9.7 Monografia 9.11 Produgio animal
9.4 Estdgio extracurricular 9.8 Dissertacao 9.12 Produgio aquicola
10. PROFESSORES(AS) ENVOLVIDOS(AS) DEPARTAMENTO
A.
B.
C.
D. L
11. ALUNOS (AS) ENVOLVIDOS(AS) CODIGO
A.
B.
C
D.
E.
12. MATERIAL UTILIZADO:
13. INICcIO: ~ / / TERMINO:  / /
14. FONTE FINANCIADORA: VALOR: R$
15. PARCERIA:
16. COORDENADOR/ORIENTADOR:
16.1. Matricula:
16.2. Celular:
16.3. E-mail:
17. CARIMBO/ASSINATURA:
Sdo Luis - Ma, de de
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AUTORIZACAO

Autorizo a implantacéo e/ou realizagéo da Acéo, acima solicitada, nas dependéncias da Fazenda
Escola de Séo Luis.

Sdo Luis — MA, de de

Gerente da FESL/CCA/UEMA
Maticula:
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 3
SOLICITACAO DE ATIVIDADE(S) NA FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

DOCENTE: DEPARTAMENTO:

DISCENTE: CODIGO:

CURSO:

E-MAIL: FONE:
Solicito & gerente da Fazenda Escola, autorizagio para realizar a(s) seguinte(s) atividade(s), no local
abaixo mencionado, no dia / / das h as h.

LOCAL
SETOR TECNICO: UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO:
ATIVIDADE(S
[ ] AULA PRATICA CURSO DE EXTENSAO
[] DIA DE CAMPO COM ALUNOS [] COLETA DE MATERIAL EM AREA
DO PROJETO

[ ] DIA DE CAMPO COM ALUNOS E PRODUTORES | | XIGSI?(‘)?ECOL(')GI(.:A:S e
[ ] VISITA TECNICA [ ] OUTRAS ATIVIDADES

Disciplina:

Nimero de alunos participantes:
Nimero de produtores agropecusrios participantes:
Descrigiio da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s):

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data do pedido: / / Horério do pedido:
REQUERENTE
Autorizo a entrega dos materiais e equipamentos, a execugo da(s) atividade(s) de campo acima descrita(s) e os
seguintes trabalhadores para realizar:
1. Lider: 5.
2. 6.
3. 7.
4. 8.
Gerente da FESL
Matricula
Pesquisa de satisfacfio: Avalie os servigos realizados pelos trabalhadores de campo:
| OTIMO [ | [BOM [ ] [REGULAR | | [RUM [ | [PESSIMO [ |
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 4
TERMO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL E EQUIPAMENTO DA FAZENDA
ESCOLA DE SAO LUIS
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:
CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Declaro que recebi do Encarregado do Almoxarifado da Fazenda Escola, os equipamentos € /ou
materiais permanentes e/ou de consumo, abaixo relacionados, para uso em atividades de campo,
comprometendo-me a devolvé-los apds o uso, no mesmo estado de conservagéio que recebi.

ITEM DESCRICAO DO ESTADO DE
MATERIAL QUANT. | CONSERVACAO | TOMBAMENTO
TOTAL
Data do recebimento:  / /
Prazo para devolugio: / /

CERTIFICACAO DE DEVOLUCAO DE MATERIAL
Certifico que os equipamentos e/ou materiais permanentes e/ou de consumo, acima relacionados:

Foram devolvidos D nodia / / Néo foram devolvidos |:|
Estado de conservagdo do material devolvido:

Encarregado do Almoxarifado (assinatura e carimbo)
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 5§
SOLICITACAO DE DOACAO DE MUDAS
Solicitante
Instituicdo/Projeto
Nome do responsavel
Cidade/Povoado: UF:
E-mail: Fone:

Solicito & gerente da Fazenda Escola de Sdo Luis — FESL, a doag#o das seguintes mudas:

ITENS DESCRICAO QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA DOADA

TOTAL
Sdo Luis - MA, de de
Assinatura do Responsével
Autorizo a doagdo de .......... ( ) mudas acima
descritas e quantificadas.
Sdo Luis - MA, de de
Gerente da FESL
Matricula
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CTENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SA0 LUIS

i FORMULARIO 6
SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO

NUMERO DE ORDEM: / MES: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:

CURSO: CENTRO:

E-MAIL: FONE:

Solicito & gerente da Fazenda Escola, o agendamento e a execugdo da(s) atividade(s) de campo
abaixo discriminada(s), para o dia: / / , N0 seguinte local:
SETOR TECNICO: [ ] Produggio Vegetal [ ] Produgéo Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:

TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:
Atividade(s) de campeo:

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessAarios:

Data do pedido: / / Horiério do pedido:

---------------------------------------------------------------
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO
CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 6

SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO

NUMERO DE ORDEM: / MES: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:
CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Solicito a gerente da Fazenda Escola, o agendamento e a execugdo da(s) atividade(s) de campo
abaixo discriminada(s), para o dia: /] , no seguinte local:
SETOR TECNICO: [ ] Produciio Vegetal [ ]Produgdo Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:
Atividade(s) de campo:

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data do pedido: / / Horiério do pedido:

------------------------
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UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 7
SOLICITACAO DE ADENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO ESPECIAIS

NUMERO DE ORDEM: Maés: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:

CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Solicito & gerente da Fazenda Escola, o agendamento e a execugéo da(s) atividade(s)

de campo abaixo discriminada(s), para o dia: / / , as h ,no seguinte local:

SETOR TECNICO: [ ] Producdo Vegetal [ ]Produciio Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:

TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:

Atividade(s) de campo:

Relagiio de material, equipamento e trabalhador de campo necessirio:

Data do pedido: / " Horério do pedido:

----------------------------------------------------------------

Cidade Universitaria Paulo VI - sin - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Séio Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lel n®. 4.400 de 30/12/1981
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Reabigands a Qualidade

ORDEM DE SERVICO DE CAMPO N° /
Autorizo a entrega dos materiais e equipamentos, a execugéo da(s) atividade(s) de campo acima
descrita(s) e os seguintes trabalhadores para realiza-la(s):

1. 5.
2. 6.
3. 7.
4. 8.
Gerente da FESL
Matricula

Pesquisa de satisfagiio: Avalie os servigos realizados pelos trabalhadores de campo:
[6TIMO | | |BOM [ ] [REGULAR] | [RUM | | [ PESSIMO | |

Cidade Universitaria Paulo V! - s - Tirirical - C.P. 09 - CEP, 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

FORMULARIO 8
SOLICITACAO DE ACESSO A FAZENDA ESCOLA SAO LUIS
Sdo Luis — MA, de de 2012.

A Diretora do Centro de Ciéncias Agrérias
Prof®. Dr*. Francisca Neide Costa, CCA-UEMA
NESTA

Sera permitido o acesso do(s) aluno(s)

orientad

os do(a) professor(a) do
Departamento de
durante o(s) dia(s)

Atenciosamente,

Ariadne Enes Rocha
Mat.1479179
Gerente da FESL

Contato: 88134643/32769686

Cidade Universitaria Paulo VI - sh - Tirirical - C.P. 09 - CEP, 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax; (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lsi n°, 4,400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS
FORMULARIO 8
SOLICITACAO DE ACESSO A FAZENDA ESCOLA SAO LUIsS

DOCENTE/ORIENTADOR:

DEPARTAMENTO: ;

DISCENTE RESPONSAVEL: CODIGO:

DISCENTE: CODIGO:

VEICULO: PLACA:

ACOMPANHANTE:

CURSO:

E-MAIL: FONE:
Solicito & gerente da Fazenda Escola de Sdo Luis, autorizagdo de acesso as dependéncias desta Fazenda
Escola, no(s) dia(s) / / das h as h, no local abaixo
mencionado.

LOCAL
SETOR TECNICO: UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO:

Declaro para os devidos fins que a finalidade do acesso a esta Fazenda Escola é exclusivamente para
realizar a(s) seguinte(s) atividade(s), comprometendo-me a ir somente ao local acima mencionado.

Descricéio da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s):

Materiais e/ou equipamentos necessarios:

Data da solicitagdo: / / Horario:

REQUERENTE

Cidade Universitaria Paulo VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Sdo Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax; (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°, 4.400 de 30/12/1981
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thiga«do 4 Quabidade
AUTORIZACAO

Autorizo o acesso da(s) pessoa(s), acima mencionada(s), nas dependéncias da Fazenda Escola de
S@o Luis, no(s) dia(s) e local solicitado.
Sdo Luis — MA, de de

Gerente da FESL/CCA/UEMA
Matricula:

Cidads Universitaria Paulo VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - So Lufs/MA - Fone; (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4,400 de 30/12/1981
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FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS
FORMULARIO 10
AGENDAMENTO DE ATIVIDADES DE CAMPO NA FESL
MES: /2012
N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO
DIA:
TURNO:
SOLICITANTE
TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ ] NAOJ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ ] REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ] CANCELADAT ]

O N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL] ]NAO[ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ | REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ] CANCELADAT ]

N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

O TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ ]NAO] ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ ] REAGENDAR DIA SEGUINTE [ | CANCELADAT ]

N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ JNAOJ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ ]| REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ] CANCELADA ]

........................................................................................................

LIDER DO MES GERENCIA

Cidade Universitaria Paulo Vi - sin - Tirirical - C.P. 08 - CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (88) 3245-5882
C.N.P.v. 08.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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O ANEXO II - FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

Cidade Universitaria Pauio VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S&o Luls/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 1

FICHA CADASTRAL DE PROJETO E/OU ATIVIDADE DESENVOLVIDA NA
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

N/
1. TIPO DE ACAO: PROJETO | | ATIVIDADE | |

2. TITULO DA ACAO:

3. LOCAL DE IMPLANTACAO DA ACAO: Setor Técnico:

Setor Técnico Produgdo vegetal | | Setor Técnico de Produgdo Animal | |
4. UNIDADE PEDAGOGICA:

5. AREA UTILIZADA NA FAZENDA-ESCOLA: hectare m’

6. TIPO DE BENFEITORIAS/INSTALACOES RURAIS IMPLANTADAS:

7. DIMENSOES DAS BENFEITORIAS/INSTALACOES:

( m x m) Total.......ccovus.. m?

8. OBJETIVO GERAL DA ACAO:

9. UTILIZACAO DA ACAO NA AREA DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO:

Cidade Universitaria Paulo V! - sin - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 85055-310 - S&o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-6882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4,400 de 30/12/1981
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RMA'ZM # Qualidade
9.1 Aula pritica 9.5 Pesquisa cientifica 9.9 Tese
9.2 Visita 9.6 Iniciacdo cientifica 9.10 Produgdo vegetal
técnica
9.3Estdgio 9.7 Monografia 9.11 Producdo animal
curricular
9.4 Estdgio 9.8 Dissertacdo 9.12 Producdo aquicola
extracurricular
10. PROFESSORES(AS) ENVOLVIDOS(AS) DEPARTAMENTO
A,
B.
(0
D.
11. ALUNOS (AS) ENVOLVIDOS(AS) CODIGO
A.
B.
C
D.
E.
12, MATERIAL UTILIZADO:
13. INICIO: / 7 TERMINO: / /
14. FONTE FINANCIADORA: VALOR: R§
15. PARCEIRIA:

16. DATA DO CADASTRO: /

17. COORDENADOR/ORIENTADOR:

17.1. Matricula:
17.2. Celular:
17.3. E-mail:

18. CARIMBO/ASSINATURA:

Cidade Univessitaria Paulo VI - sin - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S3o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 2

REQUERIMENTO PARA IMPLANTACAO DE PROJETO E/OU ATIVIDADES NA
FAZENDA ESCOLA DE SAO LUIS

NOME DO SOLICITANTE: MATRICULA:

DEPARTAMENTO: CENTRO:

Venho requerer & Gerente da Fazenda Escola de Sdo Luis, autorizagdo para implantar e/ou
realizar a seguinte Agido:

N/
1. TIPO DE ACAO: PROJETO | | ATIVIDADE | |
2. TITULO DA ACAO:
3. LOCAL DE IMPLANTA CA' O DA ACA’ 0: Setor Técnico:
Setor Técnico de Producdo Vegetal | | Setor Técnico de Produgdo Animal | |
4. UNIDADE PEDAGOGICA:
5. AREA UTILIZADA NA FAZENDA-ESCOLA: hectare m?

6. TIPO DE BENFEITORIAS/INSTALACOES RURAIS IMPLANTADAS:

7. DIMENSOES DAS BENFEITORIAS/INSTALA COES:

(- m Xx m) Total........ceu.... m?

8. OBJETIVO GERAL DA ACAO:

Cidade Universitaria Paulo V1 - si - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S#io Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461/ Fax: (98) 3245-5862
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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R«W 4 Qualidade
9. UTILIZACAO DA ACAO NA AREA DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO:
9.1 Aula prdtica 9.5 Pesquisa cientifica 9.9 Tese
9.2 Visita técnica 9.6 Iniciagdo cientifica 9.10 Producio vegetal
9.3Estdgio curricular 9.7 Monografia 9.11 Produgdo animal
9.4 Estdgio extracurricular 9.8 Dissertacdo 9.12 Produgdo aquicola
10. PROFESSORES(AS) ENVOLVIDOS(AS) DEPARTAMENTO
A.
B.
C.
D. .
11. ALUNOS (AS) ENVOLVIDOS(AS) CODIGO
A.
B.
C.
D.
E.
12. MATERIAL UTILIZADO:
13. INICIO:  / / TERMINO:  / %
14. FONTE FINANCIADORA: VALOR: R$
15. PARCERIA:
16. COORDENADOR/ORIENTADOR:
16.1. Matricula:
16.2. Celular:
16.3. E-mail:
17. CARIMBO/ASSINATURA:
Séo Bento - Ma, de de

Cidade Universitaria Paulo V! - sih - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S&o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4,400 de 30/12/1981
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AUTORIZACAO

Autorizo a implantagio e/ou realizagio da Agdo, acima solicitada, nas dependéncias da
Fazenda Escola de Sdo Bento.
S3o Bento — MA, de de
Gerente da FESB/CCA/UEMA
Matricula:

Cidade Universitaria Paulo VI - si - Tirrical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S#o Luls/MA - Fone: (8) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO
FORMULARIO 3 i
SOLICITACAO DE ATIVIDADE(S) NA FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

DOCENTE: DE?ARTAMENT O:
DISCENTE: CODIGO:
CURSO:
E-MAIL: FONE:
Solicito & gerente da Fazenda Escola, autorizagiio para realizar a(s) seguinte(s) atividade(s), no local
abaixo mencionado, no dia / / das h as h.
LOCAL i
SETOR TECNICO: UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO:
ATIVIDADE(S
D AULA PRATICA CURSO DE EXTENSAO
DO PROJETO A
VISITA S TRILHAS
D DIA DE CAMPO COM ALUNOS E PRODUTORES D AGROECOLOGICAS
[] VISITA TECNICA [] OUTRAS ATIVIDADES
Disciplina:

Nimero de alunos participantes:
Niimero de produtores agropecuirios participantes:
Descriciio da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s):

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessdrios:

Data do pedido: / / Horario do pedido:
REQUERENTE
Autorizo a entrega dos materiais € equipamentos, a execugéo da(s) atividade(s) de campo acima descrita(s) e os
seguintes trabalhadores para realizar:
1. Lider: 5.
2. 6.
3. 7.
4. 8.
Gerente da FESB
Matricula
Pesquisa de satisfacfio: Avalie os servigos realizados pelos trabalhadores de campo:
[ OTIMO | | [BOM [7] [REGULAR [ | [RUM [] [PESsmMO | |

Cidade Universitaria Paulo V! - sh - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Séo Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 4
TERMO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL E EQUIPAMENTO DA FAZENDA
ESCOLA DE SAO BENTO
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:
CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Declaro que recebi do Encarregado do Almoxarifado da Fazenda Escola, os equipamentos e /ou
materiais permanentes e/ou de consumo, abaixo relacionados, para uso em atividades de campo,
comprometendo-me a devolvé-los ap6s o uso, no mesmo estado de conservagéo que recebi.

ITEM DESCRICAO DO ESTADO DE
MATERIAL QUANT. | CONSERVACAO | TOMBAMENTO
TOTAL
Data do recebimento: / /
Prazo para devolugéo: / /

CERTIFICACAO DE DEVOLUCAO DE MATERIAL
Certifico que os equipamentos e/ou materiais permanentes e/ou de consumo, acima relacionados:

Foram devolvidos D nodia / / Niio foram devolvidos [_|
Estado de conservagdo do material devolvido:

Encarregado do Almoxarifado (assinatura e carimbo)

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO

Cidade Universitéria Paulo VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (88) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lel n°. 4,400 de 30/12/1981
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Realigando o Qualidade

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 5
SOLICITACAO DE DOACAO DE MUDAS
Solicitante
Institui¢do/Projeto
Nome do responséavel
Cidade/Povoado: UF:
E-mail: Fone:

Solicito a gerente da Fazenda Escola de Séo Bento — FESB, a doagéo das seguintes mudas:

ITENS DESCRICAO QUANTIDADE | QUANTIDADE
SOLICITADA DOADA

TOTAL
Sdo Bento - MA, de de
Assinatura do Responsével
Autorizo a doagéo de .......... ( ) mudas acima
descritas e quantificadas.
S#o Bento - MA, de de
Gerente da FESB
Matricula

Cidade Universitaria Paulo V! - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S&o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882

C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 6

SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO

NUMERO DE ORDEM: / MES: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:

CURSO: CENTRO:

E-MAIL: FONE:

Solicito & gerente da Fazenda Escola, o agendamento e a execugéo da(s) atividade(s) de campo
abaixo discriminada(s), para o dia: / / , no seguinte local:
SETOR TECNICO: [ ]Producdo Vegetal [ ]Produgéio Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:

TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:
Atividade(s) de campo:

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data do pedido: / / Horério do pedido:

Cidade Universitaria Paulo VI - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP, 65055-310 - Sao Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 6

SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO

NUMERO DE ORDEM: / MES: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:
CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Solicito & gerente da Fazenda Escola, o agendamento ¢ a execugio da(s) atividade(s) de campo
abaixo discriminada(s), para o dia: / / , no seguinte local:
SETOR TECNICO: [ ]Produgdo Vegetal [ ]Producdo Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:
Atividade(s) de campo:

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data do pedido: / / Horério do pedido:

---------------------------------------------------------------

Cidade Universitaria Paulo VI - shn - Tirirical - C.P. 09 - CEP, 65055-310 - Sao Luls/MA - Fone: (88) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lel n°. 4.400 de 30/1211981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO
FORMULARIO 7
SOLICITACAO DE ADENDAMENTO DE ATIVIDADE(S) DE CAMPO ESPECIAIS

NUMERO DE ORDEM: Maés: /
DOCENTE: DEPARTAMENTO:
DISCENTE: CODIGO:

CURSO: CENTRO:
E-MAIL: FONE:

Solicito a gerente da Fazenda Escola, o agendamento e a execugéo da(s) atividade(s)
de campo abaixo discriminada(s), para o dia: / / , as h ,no
seguinte local:

SETOR TECNICO: [ ] Producdo Vegetal [ ]Produgiio Animal
UNIDADE PEDAGOGICA:

TITULO DO PROJETO/ATIVIDADE:

Atividade(s) de campo:

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data do pedido: / / Horério do pedido:

................................................................

ORDEM DE SERVICO DE CAMPO N° /
Autorizo a entrega dos materiais e equipamentos, a execugo da(s) atividade(s) de campo acima
descrita(s) e os seguintes trabalhadores para realiza-la(s):

1. 5.
2. 6.
3. 7.
4 8.
Gerente da FESB
Matricula
Pesquisa de satisfagfio: Avalie os servigos realizados pelos trabathadores de campo:
[6rmMo | | [BoM | | [REGULAR[ | [RUM [ | [PESSIMO | |

Cidade Universitaria Paulo V! - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S@o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax. (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 8

SOLICITACAO DE ACESSO A FAZENDA ESCOLA SAO BENTO

DOCENTE/ORIENTADOR:

DEPARTAMENTO:

DISCENTE RESPONSAVEL: CODIGO:

DISCENTE: CODIGO:

VEICULO: PLACA:

ACOMPANHANTE:

CURSO:

E-MAIL: FONE:
Solicito & gerente da Fazenda Escola de Sao Bento, autorizagio de acesso as dependéncias desta Fazenda
Escola, no(s) dia(s) / / das h as h, no local abaixo
mencionado.

LOCAL
SETOR TECNICO: UNIDADE PEDAGOGICA:
TITULO DO PROJETO:

Declaro para os devidos fins que a finalidade do acesso a esta Fazenda Escola & exclusivamente para
realizar a(s) seguinte(s) atividade(s), comprometendo-me a ir somente ao local acima mencionado.

Descrigiio da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s):

Materiais e/ou equipamentos necessarios:

Data da solicitagéo: / / Horério:

REQUERENTE

AUTORIZACAO

Autorizo o acesso da(s) pessoa(s), acima mencionada(s), nas dependéncias da Fazenda Escola de
S3o Bento, no(s) dia(s) e local solicitado.
Sdo Bento - MA, de de

Gerente da FESB/CCA/UEMA
Matricula:

Cidade Universitaria Paulo V! - s/ - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S#o Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (38) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/12/1981
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CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

FORMULARIO 9
SOLICITACAO DE USO DO ALOJAMENTO DA FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO

i DOCENTE/ORIENTADOR:

DEPARTAMENTO:
OUTROS DOCENTES (RELACAO ANEXA) QUANTIDADE:
DISCENTES (RELACAO ANEXA) QUANTIDADE:
PRODUTORES RURAIS (RELACAO ANEXA) QUANTIDADE:
CURSO: DISCIPLINA:
E-MAIL: FONE:
Solicito a gerente da Fazenda Escola de Sdo Bento, autorizagio de hospedagem nesta Fazenda Escola, no
periodo de / / a / / , no(s) alojamento(s) abaixo mencionado(s).
ALOJAMENTO
Para docente/técnico Quantidade de apartamento:
Para discente (masculino) Quantidade de apartamento:
Para discente (feminino) Quantidade de apartamento:

A finalidade da hospedagem nesta Fazenda Escola é exclusivamente para realizar no local abaixo
especificado, a(s) atividade(s) a seguir, comprometendo-me a utilizar com zelo o(s) referido(s)

alojamento(s).
i LOCAL DA ATIVIDADE

SETOR TECNICO: UNIDADE PEDAGOGICA:

TITULO DO PROJETO:

AUDITORIO [ ] SALASDE AULA | |

ATIVIDADE(S
|:| AULA PRATICA CURSO DE EXTENSAO
[:| DIA DE CAMPO COM ALUNOS D COLETA DE MATERIAL EM AREA
DO PROJETO

VISITA AS TRILHAS

D DIA DE CAMPO COM ALUNOS E PRODUTORES I:l AGROECOLOGICAS

[] visITA TECNICA [ ] OUTRAS ATIVIDADES

Descricao da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s):
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Universidade Estz;,dual do Maranhio

Realiyands & Qualidade

Materiais, equipamentos e trabalhadores de campo necessarios:

Data da solicitaggo: / / Horério:

REQUERENTE

AUTORIZACAQO

Autorizo o acesso da(s) pessoa(s), acima mencionada(s), nas dependéncias da Fazenda Escola de
S&o Bento, no(s) dia(s) e local solicitado.
Sédo Bento — MA, de de

Gerente da FESB/CCA/UEMA
Matricula:
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Universidade Estadual do Maranhzo

Resligardo 4 Quatidade
FAZENDA ESCOLA DE SAO BENTO
FORMULARIO 10
AGENDAMENTO DE ATIVIDADES DE CAMPO NA FESB
MES: / 2012
N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO
DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:
TRABALHADOR (ES):
A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ ] NAO]J ]
CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ ] REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ] CANCELADA [ ]

@

(N° DE ORDEM: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ ]NAO[ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ | REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ]| CANCELADA | ]

N° DE ORDEM.: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM-TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ JNAOJ[ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ | REAGENDAR DIA SEGUINTE[ ] CANCELADA[ ]

N° DE ORDEM.: ATIVIDADE DE CAMPO

DIA:
TURNO:
SOLICITANTE:

TRABALHADOR (ES):

A ATIVIDADE FOI EXECUTADA: SIM—TOTAL[ ] SIM-PARCIAL[ ] NAOJ ]

CONTINUAR NO DIA SEGUINTE [ ] REAGENDAR DIA SEGUINTE [ ] CANCELADA [ ]

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

LIDER DO MES GERENCIA
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