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RESOLUGAO N° 120/2009-CAD/UEMA

Aprova Normas para concessdo de diarias e
passagens e de pagamento de taxas de
inscricdo em eventos a servidores da
Universidade Estadual do Maranhio.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MARANHAO -
UEMA, na qualidade de Vice-Presidente do Conselho de Administragdo — CAD, tendo
em vista o prescrito no Art. 40, inciso XI, do Estatuto da UEMA, e

considerando o disposto no artigo 64 da Lei n° 6.107/94 e nos Decretos n°
22.985/2007 e n° 24.364/2008 do Poder Executivo Estadual;

considerando ainda a necessidade de disciplinar a concessao de Diarias,

Passagens e Pagamento de Taxas de Inscrigdo em Eventos a servidor da UEMA,;
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar Normas para concessdo de diarias, passagens e de
pagamento de taxas de inscricdo em eventos a servidores da UEMA.

Art. 2° - As Normas de que trata o artigo anterior constituem parte integrante
desta Resolugao.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as
disposicoes em contrario.

Universidade Estadual do Maranhao, em Sao Luis (MA), 15 de dezembro de
2009.

Profess eira da Costa

Vice-Reitor

Cidade Universitana Paulo VI - s/n - Tirirical - C.P. 09 - CEP, 65055-310 - Sa0 Luis/MA - Fone: {98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 06.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n®. 4.400 de 30/12/1981



fl 7 l =
o NG .
RN —

Universidade Estadual do Maranhio
realizanac a Oualidade

Anexo da Resoluggo n° 120/2009 — CAD/UEMA, de 15 de dezembro de 2009

NORMAS (SOBRE) DE CONCESSAO DE DIARIAS, DE PASSAGENS E DE
PAGAMENTO DE TAXAS DE INSCRICAO EM EVENTOS A SERVIDORES DA UEMA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Estas Normas regulamentam a concessdo de Diarias, Passagens e
Pagamento de Taxas de Inscricdo de servidores da UEMA, em Eventos, observado o
que estabelece a legislacéo vigente.

Art. 2° - O disposto nestas Normas aplica-se as despesas efetuadas com
recursos do Tesouro do Estado, recursos proprios da UEMA e recursos oriundos de
convénios, conforme preceitua o § 2° do Art. 4° do Decreto n° 24.364 de 25 de julho de
2008.

Art. 3° - Em se referindo as viagens ou eventos que ocorram fora do territorio
nacional, a concessdo de Diarias, Passagens e/ou Pagamento de Taxas de Inscrigéo
dependera de prévia autorizacdo de afastamento dada pelo Excelentissimo
Governador do Estado do Maranhio e o processamento da despesa tramitara nos
orgaos competentes do Estado, respeitando-se o disposto na legislagao vigente.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS GERAIS PARA CONCESSAO

Art. 4° - As concessbes de Diarias e/ou Passagens e/ou Pagamento de Taxas
de Inscricio em Eventos deverdo destinar-se a um dos seguintes eventos, com a
documentag&o a seguir relacionada:

a) Apresentagéo de Trabalhos em congressos ou similares: (1) resumo do trabalho, no
qual deve mencionar a Uema e possiveis agéncias de fomento: (1) carta de aceitagéo
pela comiss&o organizadora do evento; (Ill) programagao oficial do evento;

b) Comparecimento a reuniées oficiais ou eventos na qualidade de representante da
Uema: (1) indicagdo formal da administragdo superior da Uema (Reitor, Vice-Reitor ou
Pro-Reitor); (Il) carta-convite, folder ou programacao da reunido/evento. Excetuam-se
dessas obrigagdes o Reitor e o Vice-Reitor;

c) Participagéo em atividades de ensino, pesquisa e extensio: atendendo aos critérios
proprios de cada Pré-Reitoria: a) PROG: (I) ementa da disciplina, (I1) plano de aula, (1)
justificativa; (IV) anuéncia do Depto; b) PROEXAE: (I) cadastro do projeto ou evento de
extensao; (Il) programagéo do evento; (lll) resumo dos beneficios gerados e nlimero
estimado de pessoas atendidas; (V) anuéncia do Depto; c) PPG: (1) participagdo em
Grupo de Pesquisa certificado: (I) cadastro do projeto de pesquisa; (lll) anuéncia do
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CAPITULO IV
DAS DIARIAS

Art. 9° - Diarias s&o valores concedidos em carater indenizatério a titulo de
compensacdo das despesas com alimentagao, hospedagem e locomogdo urbana,
pagas antecipadamente, com base na provavel duragdo do afastamento, a servidores
que se deslocarem, eventualmente, em objeto de servigo, da localidade onde t&m
exercicio, desde que tal afastamento implique em despesas nido cobertas pela Uema.

§ 1°— O valor de cada Diaria sera o estabelecido em Decreto do Governo do Estado do
Maranh&o.

§ 2° - Nao fardo jus a Diarias os servidores cujo deslocamento constituir exigéncia
permanente do cargo.

§ 3° - A concessao de Diarias comecando as sextas-feiras, aos sabados, domingos e
feriados s6 serdo efetuadas mediante apresentacéo de justificativa, pelo requerente,
que expresse a necessidade premente do deslocamento.

§ 4° - No caso do artigo 4° do Capitulo Il, ndo poderao ser solicitadas mais do que 7
(sete) diarias em um mesmo pedido no caso da alinea “a” e nao mais do que 15
(quinze) diarias no caso da alinea “c”.

§ 5° - O total de diarias atribuidas a um servidor nao podera exceder a 120 (cento e
vinte) dias por ano, salvo em casos excepcionais e especiais e com prévia e expressa
autorizacdo do Comité de Gestio Orgcamentaria e Financeira.

§ 6° - Os pedidos de diarias nao poderéo ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 7° - Se ndo houver necessidade de concessao de passagens, tal fato devera ser
justificado.

Art. 10 - Sera concedida a metade do valor da diaria quando:
a) o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede do servigo;
b) o deslocamento se realizar para cidade contigua & localidade onde tenha exercicio;
c) fornecido alojamento pela UEMA ou por qualquer outro érgdo da administragéo

publica federal, estadual ou municipal.

Art. 11 — E vedada a concessdo de hospedagem em hotéis, pousadas e
similares a servidores.
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§ 1° - Excetua-se do disposto neste artigo a hospedagem nos meses em que o sistema
financeiro do Estado estiver suspenso para fins de balango.

§ 2° - A solicitagéo de hospedagem na época a que se refere o paragrafo anterior
devera conter justificativa circunstanciada que demonstre a necessidade premente do
afastamento.

CAPIiTULO V
DAS PASSAGENS

Art. 12 — Passagens s&o concessdes destinadas a viabilizar o deslocamento de
servidores para eventos em outros locais que nao sejam aqueles onde estdo lotados e
que nao haja a possibilidade de utilizagdo de veiculo da UEMA ou, gratuitamente, de
outro 6rgéo da administragao federal, estadual ou municipal.

§ 1° - As passagens aéreas serao concedidas, prioritariamente, na classe econdmica.

§ 2° - Poderao ser concedidas passagens terrestres, ao invés de cessio de veiculo da
frota da UEMA, quando ficar comprovada a economia de recursos.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DE TAXAS DE INSCRIGAO EM EVENTOS

Art. 13 — Taxa de Inscrigdo em Eventos & o valor estipulado pela entidade
patrocinadora do mesmo, comprovada através de documentagao pertinente.

Paragrafo Unico — A taxa a que se refere o caput deste artigo sera paga pela
UEMA através de crédito em conta corrente, a favor da entidade patrocinadora ou,
excepcionalmente, ao servidor por meio de adiantamento solicitado previamente.

Art. 14 — Se houver solicitagso de Diarias/Passagens e estas forem indeferidas,
a Taxa de Inscricdio s6 sera paga se o interessado apresentar documento
comprometendo-se a participar do evento e comprovar a posteriori a participagio por
meio de certificado oficial.

CAPITULO VII
DO RETORNO

Art. 15 — Quando do retorno, o servidor devera entregar & PRO-REITORIA DE
ADMINISTRAGAO — PRA, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, Relatério de Viagem
(disponivel na pagina da Uema), devidamente preenchido e acompanhado dos
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seguintes documentos:
a) Bilhetes de embarque utilizados (se houver sido concedida);

b) Documento que comprove sua participagéo no evento (certificado do evento onde
conste a apresentag&o dos trabalhos);

Paragrafo Unico — N&o serdo concedidas novas Diarias/Passagens nem pagas Taxas
de Inscricdo em Eventos a servidores que ndo cumprirem o disposto no caput deste
artigo.

Art. 16 - O valor das Diarias nao utilizadas deverao ser devolvidas, a crédito de
conta especifica da Uema, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apo6s o retorno ou
concessao, por meio de depésito identificado.

Art. 17 - As passagens nio utilizadas deverao ser informadas, de imediato,
PRA.

CAPITULO viII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 20 - Nenhum servidor, por forga de lei, podera se afastar de suas atividades
sem a previa autorizagéo do Reitor ou, na sua auséncia, do Vice-Reitor ou por outra
autoridade competente ou delegada.
Art. 21 - Por forga constitucional, quaisquer Decretos que venham a ser
emanados do Poder Executivo do Estado do Maranhao prevalecerédo sobre o disposto

nesta Norma, naquilo em que com esta for incompativel.

Art. 22 — A concessio fica condicionada a disponibilidade de recursos.

Cidade Universitaria Paulo V! - s/n - Tirirical - C.P. 09 - CEP. 65055-310 - S20 Luis/MA - Fone: (98) 3245-5461 / Fax: (98) 3245-5882
C.N.P.J. 08.352.421/0001-68 - Criada nos termos da Lei n°. 4.400 de 30/1 21981



